DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS I1.33.4
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS
DEPENDENCIA: MUSEO NACIONAL DE LAS[AREA:  DEPARTAMENTO  DE  SERVICIOS
INTERVENCIONES ADMINISTRATIVOS
AREA RESPONSABLE ___NUMERO | DESCRIPCION
TRABAJADOR O 1 |ACUDE AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS A
BENEFICIARIO ! EFECTO DE TRAMITAR ALGUNAS DE LAS PRESTACIONES
| SOCIOECONOMICAS A LAS QUE TIENE DERECHO, EN BASE AL
ACUERDO ENTRE LAS AUTORIDADES DEL INAH Y EL COMITE
EJECUTIVO CORRESPONDIENTE A LAS SECCIONES 10 Y 11 DEL
; SNTE.
DEPARTAMENTODE | 2 |RECIBE AL TRABAJADOR CON SU SOLICITUD.
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS -ST TIENE DERECHO A LA PRESTACION CONTINUA EN LA
ACTIVIDAD SIGUIENTE.
-SI NO TIENE DERECHO A LA PRESTACION COMUNICA AL
| TRABAJADOR REGRESE A LA ACTIVIDAD N° 1
|
|3 |PROPORCIONA AL TRABAJADOR, FORMATO DE SOLICITUD DE
| PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS A EFECTO DE QUE LO
» REQUISITE Y ANEXE LA DOCUMENTACION SOPORTE,
COMPRUEBE O JUSTIFIQUE LA MISMA.
TRABAJADOR O |4 |MARCA EN EL FORMATO DE PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS
BENEFICIARIO | LA QUE SOLICTTA PUDIENTE SER:

1 ANTEQJOS O LENTES DE CONTACTO

2 GUARDERIA E INSCRIPCION

3 COLEGIATURA CENDI

4 APARATOS ORTOPEDICOS

5 APARATOS AUDITIVOS

6 CANASTILLA MATERNAL

7 LICENCIA DE MANEJO

8 TESIS

9 UTILES ESCOLARES

10 AYUDA POR DEFUNCION DE FAMILIARES

11 GASTOS DE SEPELIO

12 PAGO DE MARCHA

13 MENAJE DE CASA

14 AYUDA EN CASO DE CATASTROFE

15 TRASLADO PARA TERAPIAS

16 BECAS ESPECIALES

17 EQUIPO DE COMPUTO

18 PROTESIS DENTAL

19 RENTA CASA HABITACION

20 CREDITO PARA VIVIENDE,

21 OTRAS

MLRJ FN EL FC:'-'= '7: LA DOCUMENTACION POR E.
=0~ ~-RA COMPROBAR Y REALIZAR E.

PRESTACTS
e B SR

~AMPUACION Y/O REPARACICON
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- e = '-__ - = _‘



6
DEPARTAMENTO DE 7
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

8

9

DIRECCION DE PERSONAL, 10
SUBDIRECCION DE SERVICIOS
AL PERSONAL '

11

COORDINACION NACIONAL 12

DE RECURSOS HUMANOS

4 ACTA DE DEFUNCION

5 CONSTANCIA DE ESTUDIOS O INSCRIPCION
6 COPIA DEL TALON DE PAGO

7 DEPENDENCIA ECONOMICA

8 ACTA DE NACIMIENTO

9 RECETA O PRESCRIPCION MEDICA

10 ACTA DE MATRIMONIO

11 DESIGNACION DE BENEFICIARIOS

12 FACTURA

13 OTRAS

FIRMA DE SOLICITUD DE PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS Y
ENTREGA JUNTO CON DOCUMENTACION COMPROBATORIA AL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.

RECIBE SOLICITUD DE PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS.
REVISA LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA.
-DOCUMENTACION COMPLETA, CONTINUA EN LA
ACTIVIDAD SIGUIENTE.

-DOCUMENTACION INCOMPLETA, REGRESA LA SOLICITUD
Y DOCUMENTOS AL TRABAJADOR, REGRESA A LA
ACTIVIDAD N° 1,

ELABORA FORMATO DE SOLICITUD DE FONDOQOS PARA EL PAGO
DE PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS A FAVOR DEL
TRABAJADOR O BENEFICIARIO DONDE FIGURA LA APLICACION
CONTABLE Y PRESUPUESTAL, PARTIDA E IMPORTE FIRMADA POR
EL DIRECTOR.

INTEGRA Y ENVIA A LA DIRECCION DE PERSONAL,

SUBDIRECCION DE SERVICIOS AL PERSONAL LA SIGUIENTE

DOCUMENTACION:

A) SOUCITUD DE  PRESTACIONES  SOCIOECONOMICAS
DEBIDAMENTE  REQUISITADAS, FIRMADA POR EL

' TRABAJADOR O BENEFICIARIO

B) DOCUMENTACION COMPROBATORIA REQUERIDA PARA EL
PAGO DE LA PRESTACION.

C) SOUCITUD DE FONDOS PARA EL PAGO DE LA PRESTACION
PARA VISTO BUENO DE LA SUBDIR6ECCION DE SERVICIOS
AL PERSONAL Y POSTERIOR ENVIO A RECURSQOS
FINANCIEROS.

D) ULTIMO TALON DE PAGO

|RECIBE SOLICITUD DE FONDOS DE  PRESTACIONES
| SOCIOECONOMICAS 'Y DOCUMENTACION COMPROBATORIA Y

ACUSA DE RECIBO EN COPIA.

FIRMA DE VISTO BUENO LA SOLICITUD DE FONDOS, MISMO QUE

| ENVIA A LA COORDINACION NACICNAL DE RECURSOS HUMANOS.

RECIBE SOLICITUD DE FONDQS FA2A PAGO DE PRESTACIONES
ECONOMICAS A TRABAJADORES O Z=NEFICIARIOS.

NTEGRA IMPORTE DE LA PRES - 210N EN NOMINA DE PAGO,
WUIA T 4 INTEERADS o T2z AL DEPARTAMENTO

J PAGO. 345

i
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—
\

SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

INTEGRADO Y PAGA (VER PROCEDIMIENTO DE PAGO Y
COMPROBACION DE NOMINAS).Y ARCHIVA.

TERMINO.



DEPENDENCIA: MUSEQ MACIONAL DE LAS INTERVENCIONES AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE SEAVICIOS ACMINISTRATIVOS

PROCEDIMIENTO: PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

DIRECCION DE SERVICIOS AL PERSONAL /

TRABAJADOR O BENEFICIARIO DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS COORDINACICN NACIONAL
DE RECURSOS HUMANOS

( icmo ’ ' } Y
INTEGRA DOCUMENTA RECIBE SOLICITUD

RECIBE SoLICITLO CION Y LA ENVIA DE FONDOS DE PRES
\i ANALIZA ¥ DETER- A LA DIRECCION DE TACIONES f DOCU-
MINA DERECHQS ¥ SERVS. AL PERSONAL MENTAC ICN COMPROB
ELABORA SOLICITUD SI PROCEDE. OE LA CNRH. 3 FIRMA ACUSE. e
Y ACUDE AL DEPTQ.
DE SERVS.ADMVOS
ENTREGA SOLICITUD FORMATO OF DOCUMENTACION
soLICITUD

Y OBTIENE ACUSE 1

SOLICITLG
0 ULTIMO TALON PSE

DE PAGO

SOLICITUD
] UMENTACION

FIRMA DE VISTO
BUENQ SCLICITUD
DE FONDOS T LA

ENVIA A RECURSOS

SOLICITUD DE
FONDOS

\i | HUMANGS . 1
COCUMENTACION DOCUMENTACTON
| 0
SOLICITUD
~ DE FONDOS
MARCA EN EL FOR- PROPORCIONA AL ACUSE
MATO LA(S) QUE SO TRABAJADOR ZL FOR
LICITA, SEGUN LA MATO ESPECIFIZD a 1
DESCRIPCION. EFECTO QUE LS 3E-
4 QUISITE 3 COORDIMACION | NACIONAL DE

FORMATC 2E
SOLICITD
PSE

FORMATO DE
soLIcITuD
PSE

DE FONDCS PARA PA
GO DE PRESTACIO-
NES A TRABAJADO-
RES O BENEF, 12

—

SOLICITUD
DE FONDOS

I RECURSOS | HUMANOS
RECIBE SOLICITUD

CBTIENE LOS DOCU-

MENTCS REQUERIDOS RECIBE NOMINA DE

EN FORMATO. VER PAGO CON [MPORTE

DESCRIPCION. DE LA PRESTACION
5 RECIBE SOLIC:~.D Y PROCEDE A PAGAR

FIRMADA ¥ COC_MEN 14

TACION, REVIZa

INTEGRA IMPORTE
DE PRESTACION EN

NCMINA CON

FORMATO DE ANALIZA Y DECIZE
SOLICITUD 7 IMPORTE NOMINA, EMITE ¥
PSE DE PRESTACIO- ENVIA NOMINA CON

IMPORTE. 13

SCLICITUD
DE FONDOS

NES o]

FORMATZ 2E
SOLICITUD
a5E

DOCUMENTACION

l

FIRMA SOLICITUD
Y ENTREGA JUNTD
CON LA DOCUMENTA-
L.0 HEQUERIDA A
SERVS. A0MVOS. ]

DOCLMENTACION
NOM [NA CON

IMPORTE
DE PRESTACIO-
NES Q

TERMINO

—_——

FORMATO DE
SaLICITuD
PSE

DOCUMENTACION

'




% MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL DIA | MES | ANO
e MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES. al x | e

IV. FORMATOS Y OTROS CONTROLES UTILIZADOS




% MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES.
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ANEXO 1
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES.
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ANO
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Subdircccion de Inventarios
INAMH deBicnes Culturales Mucbles

Dependencia

Numero deinventana:

Onros numeros

Tipo de objeto

Nombre o lema

Autor
Materia prima

Forma

Tecnica de manufactura

Tecnica deconuiva

Motves decorativos

MLSED NACHONAL DE LAS INTERVENCIONES

CEITY A

PR

BANDERA
BANDERA DELBATALLON 20

TELA
CUADRANGLLAR

CARTON COSIDO

BORDADO

Numero 3e cataioso

Numero de rewisiro

Inscnpciones
. Marca
Culwra
Epoca
Origen Largo 190 =
Procedencia Aho o
Adquisicion  COLECCION DEL MUSEQ E Ancho 8§50 n
Ubicacion 3__,4 Cptapnn A Diametro am
Observaciones
7
/
/!
Dependencia MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES

Numero de inveatanio:

Ovos numeros

Tipo de objeto
Nombre o tema

Autor
= Materia pnma

Forma

Tecnica de manufactura
Tecnica decorativa
Mouvos decorativos
Inscripciones

Marca
Cultura
Epoca
Origen
Procedencia

Adquinicion

Lhicacion

10-213606

ELEMENTO ARQUITECTONICO
LAPIDA CONMEMORATIVA

MARMOL
RECTANGLLAR

GRABADO

SIGLO XV1I 1624

EXCONVENTO DE CHLRLBLSCO o~
o
COLECCION DEL MUSE(

PATIO DEL MUSEQ

~
LW R LA

Numero de = & B ia]

Numero de regusuo

Estado de conservacion  REGULAR

Large 110 =

Ao 330 m

Ancng 0 =
Diametra




ACTA ADMINISTRATIVA.

EN LA ¢ ILUDAD DE MENICO, DISTRITO FEDERAL, SIENDO LAS ONCE HORAS
CON VLINTICUATRO MINUTOS DEL DiA VEINTICUATRO DE AGOSTO DE MIL
NOVECI: \TOS NOVENTA Y CUATRO, EN EL LOCAL QUE OCUPAN LAS
OFICINA~ DE LA DIRECCION DEL MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES,
DEPEND!: \NTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA,
UBICAD: ' EN LAS CALLES VEINTE DE AGOSTO Y GENERAL ANAYA SIN
NUMER(: COLONIA CHURUBUSCO COYOACAN DE ESTA CIUDAD, SE
REUNIE * )\ LA C. MONICA CUEVAS Y LARA DIRECTORA DE ESTE MUSEO, EL
C. JUAN 'INEDA SANTII LAN RESTAURADOR DEL MUSEO, HECTOR MENDOZA
NEGRE" !FE DEL DEP \RTAMENTO DE RESGUARDO DE BIENES CULTURALES
Y EL C :RARDO GARCIA LOPEZ SUPERVISOR DE SEGURIDAD DEL MISMO
MUSEO. . { FECTO DE H\CER CONSTAR LO SIGUIENTE:

EN USC D5 LA PALABRA LA C. LICENCIADA MONICA CUEVAS Y LARA
MANIFI! ~T\ QUE EL Di\ DE AYER APROXIMADAMENTE A LAS DOCE DEL DIA
FUI ENT! 1 \DA POR PARTE DEL C. HECTOR MENDOZA NEGRETE, DE QUE UNA
PIEZA D! _OLECCION, “IIBOR” CON N° DE INVENTARIO 10-032799, MISMA QUE
PRESEN | \3A UNA REST \URACION DEFECTUOSA, AL MOVERLA DE SU LUGAR
PARA R\ iSAR NUMERO DE INVENTARIO, ESTA SUFRIO DESPRENDIMIENTO
DE SUS ."\RTES, ESTO MOTIVO A QUE SE REALIZARA UN REPORTE DE LOS
HECHO- \ TRAVES DE UNA ACTA ADMINISTRATIVA.
EN USO ! LA PALABRA EL C. HECTOR MENDOZA NEGRETE, DECLARA QUE AL
REALIZ ..: TRABAJOS DE INVENTARIO Y DE LIMPIEZA DE LA PIEZA EN
PRESEN. |\ DCL RESTAURADOR JUAN PINEDA SANTILLAN, AL MOVERLA,
ESTA S: "V SPRENDIO, YA QUE , ERA UNA PIEZA QUE HABIA SIDO PEGADA
CON AN . IORIDAD Y ( ON EL EXCESO DE HUMEDA EN LA BODEGA SE HABIA
DEBILI® ») EL PEGAMENTO.
EN USG 1)I' LA PALABR\ EL C. GERARDO GARCIA LOPEZ, DECLARA QUE AL
ENTRAIL \ LA BODEGA DE COLECCIONES CON LOS CC. JUAN PINEDA
SANTIL! .\ YV 1IECTOR MENDOZA NEGRETE, QUIEN AL MANIPULARLA, SE
DESPRT . 310 N FRAGMENTOS LA CITADA PIEZA, HECHO QUE SE LE INFORMO
A LA Ll | “.CIADA MONICA CUEVAS Y LARA, POR LO QUE NO TENGO MAS QUE

EN USO [)ii LA PALABR\ EL C. JUAN PINEDA SANTILLAN, DECLARA QUE EN
PRESENC I\ DE LOS C.C. GERARDO GARCIA LOPEZ Y HECTOR MENDOZA
NEGRL#!  SE SUSCITO UN INCIDENTE AJENO A LA INTRANSIGENCIA EN EL

MANIIO DL LA PIEZA, SINO MAS BIEN CORRESPONDIENDO A UN DEFECTO DE
RESTAL ¥ . ION ANTERIOR QUE MOTIVO LA APARENTE AFECTACION DEL
TIBOR ¢ \DO [ RA MANIPULADA PARA SU REVISION POR PARTE DEL C.
HECTO! "' NDOZ A\ NEGRETE------eeceaeemm -

POR L.V . TERIOR EXPI ESTO Y NO HABIENDO MAS QUE DECIR, SIENDO LAS
DOCL |+ *1STON DIEZ MINUTOS DEL DIA EN EL LUGAR EN QUE SE ACTUA, SE
DA v ONCLUIDO ‘L LEVANTAMIENTO DEL ACTA ADMINISTRATIVA,
FIRM.MY .+ AL “"\RG!N Y CALCE DE LA MISMA LOS QUE EN ELLA
INTERY N,

364
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MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES

N.Invent. - Lote : O.Numero ! ! N.Catalogo !
10-106315 ors Juroso1-10 -

[ - - Nombre de la Pieza

JescAiTorio PORTATIL
| Tipo de Pieza | Edo/Pieza

. | Medidas I
MOBILIARIO IBUENO IALTA?CM. L.MAX.48.5CM. L.MIN.17.5CM....
Autor Datacién 1

If.SOHEY & SON

1850-1870

R I

" Adquisicién " Procedencia |

COL. M.N.I./PRESTAMO INDEF. 7-VIII-1981 h:oz_, M.N.H

| ' Materia Prima i| Tipo de Manufactura |
IPIEL Y METAL (PLATA) IMADERA CUBIERTA DE -PIEL, MARFIL TALLADO

' Técnica Decorativa Inscripcién i

S i — I

. Forma de la Pieza Ubicaci6n |
lTRIANGULAR BODEGA ANAQUEL

Observaciones |

ESCRITORIO PORTATIL DE MADERA RECUBIERTA DE PIEL QUE PERTENECIO A SE- BASTIAN LERDO DE TEJADA; TIENE JUEGO DE
ESCRIBANIA, COMPUESTO DE OCHO PIEZAS DE MARFIL Y METAL: REGLA, PLEGADERAS, NAVAJA, SELLO, LAPICERO,

PLUMILLA, CAJITA PARA PUNTILLAS Y UN ACCESORIO RECUBIERTO DE PLATA. PRESENTA DOS PLACAS DE MARFIL CON LAS
INICIALES "SLT", UNA DE ELLAS - ESTA INCOMPLETA. EL ESCRITORIO TIENE 28 DIVISIONES Y UN CAJONCILLO CON

LA LEYENDA "CONTESTADAS", "POR CONTESTAR".

Movimientos Internos

S

' Movimientos Externos |

IMA :
Ubicacion para Impresién GEN

o



3. ACCESORIOS

MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES DIA | MES | ANO
HOJA DE SALIDA
INAH (VARIOS)
EXPOSICION: No. INVENTARIO: 10-
TEMPORALIDAD TITULO:
DEL PRESTAMO: AUTOR:
INSTITUCION: TECNICA:
INMUEBLE: EPOCA:
UBICACION: DIMENSIONES:
FECHA DE SALIDA: ALTO LARGO ANCHO
FECHA DE ENTREGA: AVALUO:
SEGURO:
TIPO DE TRANSPORTE:
ESTADO DE CONSERVACION
1. SOPORTE
2. DECORACICON

4. OTRCS

| REVERSO

OBSERVACIONES:




&

MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES
HOJA DE SALIDA

DIA | MES

ANO

INAH (ESCULTURA)
EXPOSICION: No. INVENTARIO: 10-
TEMPORALIDAD TITULO:
DEL PRESTAMO: AUTOR:
INSTITUCION: TECNICA:
INMUEBLE: EPOCA:
UBICACION: DIMENSIONES:
FECHA DE SALIDA: ALTO  LARGO ANCHO
FECHA DE ENTREGA: AVALUO:
SEGURO:

TIPO DE TRANSPORTE:

ESTADO DE CONSERVACION

1. SOPORTE

2. BASE DE PREPARACION

3. CAPA PICTORICA

FRENTE

4. CORLADURA Y BARNIZ

5. DECORACION

6. ACCESORIOS

i REVERSO ’

OBSERVACIONES:




MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES DIA | MES | ANO

HOJA DE SALIDA

INAH (PINTURA DE CABALLETE)
EXPOSICION: No. INVENTARIO: 10-
TEMPORALIDAD TITULO:
DEL PRESTAMO: AUTOR:
INSTITUCION: TECNICA:
INMUEBLE: EPOCA:
UBICACION: DIMENSIONES:
FECHA DE SALIDA: ALTO  LARGO ANCHO
FECHA DE ENTREGA: AVALUO:
SEGURO:

TIPO DE TRANSPORTE:

. BASTIDOR MADERA [] oTRO:
Il. SOPORTE

e dle i Ll S e

lll. BASE PREPARACION

9.

10.
11
12.

IV.CAPA PICTORICA

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

V. CAPA PROTECCION

22,
23.
24,

Vi.MARCO ANTIGUO [ Rreciente (]

29.
30.
31.
32.

33

. MANCHAS
. OPACIDAD

34

ESTADO DE CONSERVACION

REENTELADO S D NCD TIPO:
REFUERZOS

RASGADURAS

DISTENCION |
DEFORMACIONES LOCALES
PERFORACIONES

MANCHAS

MARCAS, SELLOS, INSCRIPCIONES

ADHESION AL SOPORTE
PULVERULENCIA

DESPRENDIMIENTO | FRENTE ’
ABRASION

ESCAMACION

PULVERULENCIA
DESPRENDIMIENTOS
ABRASION

INCISIONES

CROQUELADURAS

GOLPES

LAGUNAS

INTERVENCIONES ANTERIORES

DENSIDAD
ACABADO
COLORACION
ABRASION
CRAQULADURAS

SOLIDES ESTRUCTURAL | REVERSO I

DETERIORC FCUR INSECTCS

RELIEVES, INCRUST2Z ONE
el S e =8 OBSERVACIONES:
ABRASICM i




Ficha Técnica / Seccién de Restauracién MNI

Titulo:
Autor:
Técnica:

Epoca:
Dimensiones:

No. inventario:

DESCRIPCION DEL OBJETO

Fecha de entrada:

(Secciéa e Restauracién)

Fecha de fin de
tratamiento:

Elabord:

ESTADO MATERIAL

PROPUESTA DE INTERVENCION
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\VALOR | {595.39

|
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Nombre de la Pieza

| UEER
[ Tipo de Pieza Edo/Pieza | Medidas
IF!EC:F'IENTE BUENO l
| Autor Datacidn
f Adquisicién L Procedencia
| Materia Prima ' Tipo de Manufactura

Técnica Decorativa | Inscripcidn

Forma de la Pieza :— Ubicacién
{ [BODEGA ANAQUEL

Observaciones
Movimientos Internos
Movimientos Externos

Ubicacion para Impresién

IMAGEN:

[M.N,L




INAH

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES.

DIA

MES

31

02

ANEXO 7

189



OHOGV 1!

AVSNOJSIHUOD 11AVSNOIST! |

QVaIAILLOY V130 0
0123A0¥d 130 FT1HVSNOJSA

SV0I4103dS3 SV3INVL O AVAIAILOVENS

asnio8n00__ | . "/
VIDINI
QVAIAILOV V1 3d 31IWIT SVHO3S

‘NOIDVOIHL n:_,_
._C>;..__,m_.:

AVAaIAILDY OIA QLD JAOE.

000Z V1IW —
T :O¥3WNN VIOH 0002 . QVaIRiU S NI D

NOIDD3S ¥0d S3AVAIAILOV 3d VIANVHOOUd
ANOION3AY3L" SV13ATTVNOIOVYN. JISNN



~
(CONACULTA IN/AH S | P

Intenenciones

ORDEN DE SALIDA

FECHA:

SALIDA:

DESTINATARIO:

MATERIAL:

OBJETO:

PROPIEDAD DE:

RESPONSABLE DE LA SALIDA:

AUTORIZA SEGURIDAD RECIBI DE CONFORMIDAD

HIST. ALFREDO HERNANDEZ LIC. HECTOR MENDOZA TEC. HUGO MORALES
MURILLO NEGRETE

C.C.P. C. Oficial Gonzalo Estrada, Responsable de la P.A. del M.N.I
Archivo.-
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Intenenciones
México, D.F., a 1 de Octubre de 2002

Oficio N° 401-49-JS0025/2002

CMDTE. FRANCISCO BENAVIDES ZARATE
DIRECTOR DE SEGURIDAD A MUSEOS
DEL I.LN.AH

PRESENTE.

Por medio de este conducto, me permito informar a usted, las novedades mas
relevantes ocurridas durante el mes de SEPTIEMBRE del 2002.

EQUIPO DE SEGURIDAD:

El dia 5,del presente mes, se presenta el técnico de la Cia. S.E.l.S.A, Sergio Reyes
Gomez, para darle mantenimiento a los sistemas de seguridad de este museo.

El dia 18 y 19 de septiembre, se presentd personal técnico de la Cia. S.E.I.S.A., para
darle mantenimiento al C.C.T.V, el cual consistié en realizar trabajos en una de las camaras
moviles ubicadas en azotea. Asi como de realizar mantenimiento preventivo a cuatro
monitores, una videograbadora, un secuencial y a dos controles de movimientos de camaras.

TELEFONIA:

El dia 18 de septiembre el C. José Luis Varela, personal de la Cia SIEMENS, se
presentd a dar mantenimiento al conmutador del museo, para lo cual se realizaron pruebas,
quedando en funcionamiento normal.

PLANTA DE EMERGENCIA:

El dia 12 del presente mes, se presentd un el técnico de la Cia. Generacion,
Electricidad y Servicios, José Luis Vera, para dar mantenimiento preventivo a la planta
eléctrica de emergencia, quedando en operacion normal. Sin embargo dicho equipo presenta
problemas en el automatico del arranque, lo cual ya se presupuesto para reparar a la
brevedad posible.

DETECTOR DE METALES:
Durante todo el mes se detectaron un total de cinco armas tlancas, mismas que

quedaron en resguardo en la cabina de seguridad para que posteriorm=nte se entregaran a
sus propistarios al concluir su recorride por el Museo, a cambio se les e~:regé un vale

Musen Ny na) o < e enciones, Fu - C nvento de Chury
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Intenenciones

N,

RADIOS DE COMUNICACION:

Los dias 10 y 11 de septiembre, se presento6 el Técnico Adiel Pérez Pérez, de la Cia.
RYEMSA, para dar mantenimiento preventivo a los radios de comunicacion del museo,
quedando funcionando correctamente, asi como a un cargador de baterias, revisando
voltajes, pruebas de carga fisica y limpieza general.

EXTINTORES:

Este equipo se encuentra en funcionamiento parcial ya que algunos extintores se
encuentran descargados y con la recarga vencida, continuamos en espera de su valioso
apoyo para la recarga de dicho equipo.

POLICIA AUXILIAR:

En este mes se registraron 57 faltas de 12 hrs. Asi mismo se enviaron los estados de
fuerza diariamente via fax a la Direccién a su digno cargo.

El dia 19 de septiembre a las 11:05 hrs. Se presento la C. Liliana Morales, personal de
la Direccién a su digno cargo, para realizar supervision del estado de fuerza con que cuenta
el Museo, retirandose a las 11:40 hrs.

El dia 25 de septiembre a las 10:40 hrs. Se presento la C. Liliana Morales, personal de
la Direccion a su digno cargo, para realizar supervisién del estado de fuerza con que cuenta
el Museo, retirandose a las 11:45 hrs.

PERMISOS DE TOMAS FOTOGRAFICAS Y FILMACIONES:

Durante todo el mes de AGOSTO, se registraron un total de 78 permisos de tomas
fotograficas autorizadas a estudiantes y publico en general, sin uso de flash y tripie.

En cuanto a permisos de fiimaciones para estudiantes con necesidad de trabajos
escolares, se autorizaron 23 permisos previo pago de $30.00 en la administracion del museo.

A continuacion se menciona los diferentes permisos especiales que se autorizaron por
parte de la Direccion de este Museo, bajo la debida supervision del personal de seguridad:

El dia 21 de septiembre, a las 13:15 hrs. Se presento la C. Ana Teresa Acufia y el C.
Adolfo Herrera, en compania de una personas mas para realizar tomas fotograficas en el
patio menor del Museo, retirandose a las 14:05 hrs.

El dia 28 de septiembre, a las 10:39 hrs. se presento la C. Fabiola Trejo y el C. Israel
Moreno, en compariia de 6 personas mas para realizar tomas fotograficas en el patio menor
de!l Museo, retirandose a las 11.55 harzs
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