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\ CONTROLES DE SEGURIDAD PARA EL MOVIMIENTO INTERNO
f Y EXTERNO DE BIENES CULTURALES BAJO EL RESGUARDO
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1 PROPOSITO

El presente manual tiene como propésito fundamental ser una guia para los responsables del movimiento de
Bienes Culturales arqueoldgicos y etnograficos para garantizar su seguridad y la optimizacién de tiempos de

ejecucidén en coordinacién con las areas correspondientes.

Asi como tener un control que permita llevar un registro en una base de datos documental que permita
identificar de manera agil y oportuna el status y ubicacién temporal y permanente de los bienes culturales.
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2 ALCANCE

El presente manual contiene las actividades a realizar para llevar a cabo un efectivo control del movimiento de
piezas arqueoldgicas y etnograficas bajo resguardo del Museo Nacional de Antropologia, indica quienes son
los responsables y su participacién en cada actividad, asi como facilitar la ubicacién temporal y permanente de
los bienes culturales y los anexos Utiles para la gestion y formalizacién de los tramites correspondientes para
cada caso.
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3. BASE LEGAL

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAN OS El C. Primer Jefe del Ejército
Constitucionalista, Encargado del Poder Ejecutivo de la Nacion, con esta fecha se ha servido dirigirme el
siguiente decreto: Venustiano Carranza, Primer Jefe del Ejército Constitucionalista, Encargado del Poder
Ejecutivo de los Estados Unidos Mexicanos.

LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA * Ley publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el viernes 3 de febrero de 1939. Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice:
Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la Republica. Lazaro Cardenas, Presidente Constitucional de los
Estados Unidos Mexicanos.

LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS * Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el sabado 6 de mayo de 1972. Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la Republica. Luis Echeverria Alvarez,
Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos.

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Ley
publicada en la Primera Seccién del Diario Oficial de la Federacién el miércoles 13 de marzo de 2002. Al
margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la Republica.
Vicente Fox Quesada, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMAC ION PUBLICA GUBERNAMENTAL.
Ley publicada en la Primera Seccion del Diario Oficial de la Federacion el martes 11 de junio de 2002. Al
margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la Republica.
Vicente Fox Quesada, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZON AS ARQUEOLOGICOS,
ARTISTICOS E HISTORICOS Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,
Artisticos e Historicos. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 8 de diciembre de 1975. Modificado
por Ultima vez por decreto publicado el 5 de enero de 1993. Al margen un sello con el Escudo Nacional, que
dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la Republica, Luis Echeverria Alvarez, Presidente
Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACC ESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL. Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Presidencia de la Republica. Vicente Fox Quesada, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

ACUERDO PRESIDENCIAL QUE ESTABLECE LAS BASES MINIMA S PARA RESGUARDAR LOS BIENES
CULTURALES QUE ALBERGAN LOS MUSEOS Acuerdo presidencial que establece las bases minimas para
resguardar la integridad y preservacion de los bienes culturales que albergan los museos propiedad federal o
financiados con recursos federales, de fecha 19 de febrero de 1986. Presidencia de la Republica Miguel de la
Madrid H.

ACUERDO-CIRCULAR QUE CONTIENE DISPOSICIONES DEL DIR ECTOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ANTROPOLOGIA E HISTORIA, Acuerdo-Circular que contiene disposiciones del Director del INAH para
llevarse a cabo la transportacién de monumentos arqueoldgicos, histéricos y demas objetos de museos, dentro
del Instituto o fuera del mismo. México, D. F., a 27 de septiembre de 1979.- El Director General del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia, Gaston Garcia Cantl.- Beatriz Robles de Tagle, Secretario Administrativo
del Instituto.
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NORMAS GENERALES DE SEGURIDAD PARA LOS MUSEOS DEL | NAH Las normas generales tienen por
objeto establecer las medidas de seguridad para la proteccion y resguardo del patrimonio cultural que tienen a
su cargo los museos del INAH, tal como lo establecen la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia y la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Historicos y de conformidad
con el acuerdo por el que se establecen normas minimas de seguridad para la protecciéon y resguardo del
patrimonio cultural que albergan los museos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 20 de febrero

de 1986.
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4. POLITICAS DE OPERACION.

Son objetivos generales del Museo Nacional de Antropologia la investigacion cientifica, la conservacion y
restauracién del patrimonio cultural arqueoldgico y etnogréafico; la proteccién, conservacién, restauraciéon y
recuperacién de ese patrimonio y la promocién y difusion de las materias y actividades que son de la
competencia del Instituto.

La proteccion y resguardo del patrimonio cultural que albergan los museos es de la més alta prioridad y de
interés publico y social, por lo que se considera conveniente uniformar en todo el pais normas minimas
gue permitan en todo lugar y tiempo preservar dicho patrimonio de cualquier contingente o riesgo que lo
pueda afectar o poner en peligro.

La seguridad, para los efectos de las presentes normas, comprende el conjunto de medidas, dispositivos y
acciones encaminadas a proteger y mantener adecuadamente los bienes culturales que albergan los
museos, asi como a prevenir cualquier contingencia de origen natural o humano y cualquier conducta
delictiva que pueda afectar dicho patrimonio, las instalaciones y areas del Museo.

La responsabilidad directa de la aplicacién y observancia de las presentes normas y de las medidas que
de ellas se deriven corresponde al Director del Museo, sin perjuicio de la responsabilidad de la
Subdireccién de Proteccion de Bienes Culturales, Subdireccion de Arqueologia y Subdireccion de
Etnografia, especificamente destinadas al cumplimiento de las funciones respectivas. El Director se
auxiliar4 en el cumplimiento de las medidas de seguridad, por el Subdirector de Protecciéon de Bienes
Culturales, asi como de los jefes de las unidades sustantivas y técnicas que integran la estructura
organica del Museo.

El Director en coordinacion con los curadores determinard qué piezas de singular valor deberan
resguardarse en boveda de seguridad, en bodega o, en su caso, en lugares especialmente protegidos, y
determinara la forma y modalidades en que podran ser exhibidas al publico, teniendo siempre en cuenta
su maxima proteccion y cuidado. Las areas del Museo en que se exhiban piezas o colecciones de singular
valor deberan contar, ademéas de los dispositivos mecanicos de seguridad, con proteccion de tipo
electrénico que haga posible la constante vigilancia de sus areas de exhibicién.

El Subdirector de Proteccion de Bienes Culturales debera adoptar medidas de seguridad especificas para
intensificar el resguardo de las areas destinadas a la custodia de bienes irremplazables y que resulten
mayormente vulnerables frente al riesgo de sustraccion o deterioro.

Cuando se lleven a cabo labores de mantenimiento o de montaje museografico, el acceso al area
respectiva estara restringida a quienes sean autorizados al efecto por el Director, Subdirector de
Arqueologia o Subdirector de Etnografia, segln corresponda, verificando el cumplimiento de esta situacién
la Subdireccidn de Proteccion de Bienes Culturales.

El Director, a propuesta del Subdirector de Proteccion de Bienes Culturales, adoptara las medidas
conducentes para que el personal de vigilancia ejerza un control permanente de todos los accesos y areas
de exhibicion del establecimiento. Dentro del tales medidas, debera contemplarse el reporte inmediato al
superior jerarquico de cualquier hecho anémalo que adviertan en sus funciones de vigilancia.
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REGISTRO Y CONTROL DE BIENES CULTURALES

Invariablemente todo movimiento de bienes culturales debera ser perfectamente justificado y expresamente
documentado, siendo causas de movimiento interno:

a)
b)
c)
d)
e)

Ser parte de una Coleccion para una exposicién Temporal (movimiento interno).
Ser parte de una Coleccién para una exposicion itinerante (traslado externo).
Restauracion y/o fumigacion.

Siniestro.

Estudio.

Las colecciones dentro del Museo se encuentran depositadas en seis espacios:

Salas de exhibicion (Arqueologia y Etnografica)

Bodega Arqueologia.

Bodega Etnografia.

Boveda.

Area de Restauracion.

Area de fumigacion.

Area de transito de Museografia, para montaje de las piezas en las bases de exhibicion.
Area de transito para embalaje y desembalaje.

Las colecciones que se muestran en la sala de exhibicion, para efectos de su movimiento son
responsabilidad de la Subdireccién de Arqueologia o Subdireccién de Etnografia, segun corresponda, por
medio de tarjetas y fichas de catalogo, en las cuales estan contenidas los datos técnicos, como cultura,
época, procedencia, medidas, nimeros de catalogo e inventario Unico e Institucional. Los nuimeros de
catalogo corresponden a la cultura o coleccién a la que pertenecen y éstos son los siguientes:

Coleccion de Arqueologia

o
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Cultura o coleccion.

Origenes o poblamiento de América.
Preclasico del Altiplano Central.
Occidente de México.

Huaxteco.

Centro de Veracruz.

Maya.

Zapoteca.

Mixteca

Teotihuacana.

Mexica.

Norte de México.
Olmeca.

Tolteca.

Itsmefio o Huave.

Suroeste de los Estados Unidos.
Procedencia desconocida.
Colonial.

Cholulteca.
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Coleccion de Etnografia

Chiapas.
Quintana Roo.
Yucatan.
Campeche.
Tabasco.
Oaxaca.
Guerrero.
Morelos.

Puebla.
Tlaxcala.
Veracruz.
Distrito Federal.
México.

Hidalgo.
Querétaro.
Guanajuato.

San Luis Potosi.
Tamaulipas
Nuevo Leodn.
Michoacan.
Colima.

Jalisco.

Nayarit.

Aguas Calientes.
Zacatecas.
Durango.
Coahuila.
Chihuahua.
Sinaloa.

Sonora.

Baja California Norte.
Baja California Sur.
México en General.

Con respecto a los materiales arqueoldgicos depositados en la bodega de arqueologia y etnografia deben
estar organizados y clasificados segun su cultura.

Para el caso de Bodega de Arqueologia cada area debera estar resguardada por medio de una reja y un
candado de manera, que las Unicas personas que pueden acceder a ella son el Director, Subdirector de
Arqueologia y el Curador.

DEL MOVIMIENTO (INTERNO) DE BIENES CULTURALES

Tienen acceso libre al area de bodegas el Director, Subdirector de Arqueologia o Subdirector de
Etnografia, segln corresponda, y personal de estructura de la Subdireccién de Proteccion de Bienes
Culturales, asi como los curadores y personal adscrito a las areas de etnografia y arqueologia, todos ellos
para el cumplimiento de sus funciones en sus respectivas bodegas, cualquier otra persona distinta a las
antes mencionadas para acceder a la bodega de arqueologia o etnografia, boveda o area de fumigacion
se debe contar con la aprobacion expresa del Subdirector de Arqueologia o Etnografia segun
corresponda.




CONTROLES DE SEGURIDAD PARA EL INAH

~ MOVIMIENTO INTERNO Y EXTERNO DE BIENES REVISION
N SECRETARIA DE CULTURALES BAJO EL RESGUARDO DEL

Pl MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. PAGINA

PUBLICA

Para poder ingresar a las bodegas de Arqueologia o Etnografia el policia auxiliar exige a las personas
gue registren en una lista su nombre, hora de acceso, motivos de la entrada, persona que autoriza y su
firma, con el fin de llevar un estricto control diario de éstas entradas de personal autorizado.

Para el movimiento de piezas se requisitara el formato correspondiente con las copias necesarias para las
personas que deben tener conocimiento de dicha operacion, en el siguiente orden:

. Director.

. Subdirector Técnico.

. Subdirector de Proteccion de Bienes Culturales.

. Subdirector de Museografia.

. Mantenimiento Museograéfico.

. Subdirector de arqueologia o Etnografia.

. Curador responsable.

. Area a la que ingresa o se retira el material arqueoldgico o etnografico.
. Policia auxiliar del area en donde ingresa o se retira dicho material.

10. Interventor de inventarios del patrimonio cultural del MNA.

11. Departamento de movimiento de colecciones arqueoldgicas. (Solo en caso de movimiento
de piezas Arqueoldgicas).

O©CoO~NOOUTA,WNE

Este documento se elabora tanto para los materiales arqueolégicos y etnogréaficos que se resguardan en
las bodegas y bdveda como los que se exhiben en las salas, los depositados en laboratorio de
restauracién y area de transito de Museografia.

El movimiento de los bienes culturales puede ser efectuado por alguna de las siguientes areas, siempre y
cuando cuente con la autorizacién expresa del Titular del area de Arqueologia y/o Etnografia:

1. Personal de Bodega de Arqueologia.
2. Personal de Bodega de Etnografia.
3. Personal de Museografia.

Para acceder a las bodegas de Arqueologia y Etnografia se debe contar con la aprobacion del Titular de la
Subdireccién que corresponda, y portar el gafete que para tal efecto le sera entregado en oficinas de la
Subdireccién que corresponda, el permiso de acceso a la Bodega, Béveda o area de fumigacion se expide
con copia para:

1. Policia auxiliar de la bodega, boveda o area de fumigacion.
2. Subdireccion de Arqueologia o Etnografia.

3. Encargado de la Bodega.

4. Investigador o persona autorizada para entrar a este espacio.

Para poder ingresar a la bodega, la policia auxiliar debe exigir a las personas sin excepcion alguna, cada
vez que entren, se registren en una lista los siguientes datos:

1. Nombre.

2. Hora de acceso y de salida.

3. Motivo de la entrada.

4. Persona que autoriza y nimero de Formato de Autorizacion.

5. Firma.

10
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DEL MOVIMIENTO INTERNO POR CAUSA DE SINIESTRO

DEL TRASLADO (EXTERNO) DE BIENES CULTURALES

La Subdireccién de Proteccion de Bienes Culturales debera implementar una Bitacora para el registro y
programacion de cualquier movimiento arqueolégico o etnografico, debiendo mantener una comunicacion
eficiente y oportuna con el personal del area y con la corporacién de la Policia Auxiliar, con la finalidad de
gue en todo momento tengan conocimiento de los movimientos de bienes culturales a realizar. En dicha
agenda deberan registrar los avisos que les hagan llegar las areas de Arqueologia o Etnografia.

Invariablemente cuando un bien cultural sufra un siniestro, la persona que se percate debera reportarse a
la Subdireccion de Seguridad quien sera el area encargada de naotificar de inmediato a los titulares de la
Subdireccién de Arqueologia o Subdireccion de Etnografia, segun corresponda, ademas de la
Subdireccién de Museografia si el percance se presenta en Sala, y la Subdireccion Administrativa para el
levantamiento del acta de hechos correspondiente.

Ninguna pieza arqueolégica o etnografica podrd moverse sin la presencia de los titulares de la
Subdireccién de Arqueologia o Etnografia, o las personas expresamente autorizadas por estas areas,
asimismo invariablemente debera efectuarse el registro fotografico del siniestro, para lo cual el personal de
seguridad seran los responsables de vigilar el cumplimiento de esta norma, tomando nota de la hora del
siniestro, hora de naotificacion, personas que fueron notificadas, asistentes al area del siniestro, persona
gue realiza la toma fotografica y destino de la pieza para su revision y restauracion.

Estrictamente nadie podra tocar la pieza arqueolédgica o etnografica siniestrada, Unicamente el personal
expresamente autorizado por los titulares de la Subdireccion de Arqueologia o Etnografia, segin
corresponda y aun éstos no podran moverla sin antes realizar el registro fotografico tal y como quedaron
después del siniestro.

El acta de hechos debera levantarse de manera inmediata por las areas que se encuentren presentes, y
que para tal efecto sean responsables, misma situacion se observara para el levantamiento del registro
fotografico a falta del personal autorizado por la Subdireccién de Arqueologia y Etnografia, lo podran
realizar la Subdireccibn de Proteccion de Bienes Culturales, Subdireccibn de Museografia o la
Subdireccién Administrativa.

Para los casos en que el siniestro se presente en horario inhabil, el acceso al area estara restringido,
verificando el cumplimiento de esta situacion la Subdireccion de Proteccion de Bienes Culturales, y
notificando a primera hora a las areas responsables del seguimiento del siniestro.

Para efectos de la gestion de recuperacion del Seguro la Subdireccion de Arqueologia o Etnografia
deberan evaluar los dafios y deterioros sufridos por el bien cultural mediante la elaboracion del dictamen,
propuesta de restauracién y el presupuesto respectivo, siendo responsables de su entrega junto con el
Acta de Hechos a la Subdireccién Administrativa a la brevedad posible.

La Subdireccién Administrativa es responsable de la gestion ante la aseguradora que para tal efecto
designe el Instituto, para la recuperacion de los recursos econémicos.

Los Bienes Culturales del Museo, Unicamente podran transportarse, temporal o definitivamente, a local
diverso dentro del Instituto o fuera de él, por acuerdo expreso de la Direccion General o de la Secretaria
Técnica, en su caso.

11
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Para transportar las colecciones o parte de ellas, a solicitud expresa de la Direccion del Museo a la
Coordinacion Nacional de Museos y Exposiciones del INAH, se tomaran las medidas de seguridad,
embalaje, seguro o fianza que garanticen su recuperacion, integridad o restauracion en caso de siniestro;
lo que los directores de museos o encargados de los objetos, bajo su responsabilidad realizaran las
gestiones del caso para cumplir con estos fines de proteccion, en los términos de ley.

Para el traslado externo de las piezas se elabora un oficio de solicitud de traslado con copia para las
siguientes personas:

o hwbdbpE

© N>

Las maniobras de embalaje y desembalaje de los bienes culturales puede ser efectuadas por alguna de
las siguientes areas, siempre y cuando cuente con la autorizacion expresa del Titular del area de
Arqueologia y/o Etnografia:

1.
2.
3.

Director del Museo Nacional de Antropologia.

Subdirector técnico del Museo Nacional de Antropologia.

Director de exposiciones de la Coordinacion Nacional de Museos y exposiciones del INAH.
Subdirector de exposiciones internacionales de la Coordinacién Nacional de Museos Yy
Exposiciones del INAH.

Subdirector de Inventarios del Patrimonio Cultural de la Coordinacion Nacional de Museos y
Exposiciones del INAH.

Subdirector de Arqueologia y/o Etnografia del Museo Nacional de Antropologia.

Interventor de Inventarios del Patrimonio Cultural del Museo Nacional de Antropologia.
Departamento de Movimiento de Colecciones Arqueolégicas del Museo Nacional de
Antropologia.

Personal de Bodega de Arqueologia.
Personal de Bodega de Etnografia.
Personal de Museografia.

12
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MOVIMIENTO INTERNO Y EXTERNO DE BIENES

INAH

fo CULTURALES BAJO EL RESGUARDO DEL REVISION
EOtes MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. PAGINA DE
6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
INICIO
1.- Ingreso y registro de|1.1 Recibe Bien Cultural y designa un ndmero de Curador

Bienes Culturales.

catalogo se registran en forma consecutiva, el primer
digito corresponde al nimero asignado a la coleccién
o estado, mas el consecutivo que determine el area,
este numero es control adicional al ndmero de
inventario institucional.

1.2.- Genera y remite al area de informatica la
informacion para la elaboracién de la ficha técnica de
pieza (Anexo 1), con la que integran el catalogo de
sala o0 bodega.

Subdireccion de
Arqueologia y/o Etnografia

1.3.- Remite el Bien Cultural de acuerdo a las
condiciones fisicas que presente el area de Bodega,
Béveda, area de restauracién o area de fumigacion,
segun corresponda.
Desarrolla actividad 6.1.
Movimiento por causa de siniestro.

2.- Reporte a éreas
responsables del
seguimiento del siniestro
de Bienes Culturales.

2.1.- Recibe reporte 0 se percata de que el bien
cultural ha sufrido un siniestro e inmediatamente
restringe el acceso al area del siniestro.

2.2.- Notifica de inmediato a los titulares de la
Subdireccion de Arqueologia o Subdireccion de
Etnografia segun corresponda, ademéas de la
Subdireccién de Museografia si el percance se
presenta en la sala y a la Subdireccion Administrativa
para el levantamiento del acta de hechos
correspondiente.

En caso de que el siniestro ocurra fuera del
horario de trabajo

2.3.- Restringe el acceso al area del siniestro y
notifica a primera hora del dia siguiente a las areas
responsables del seguimiento del siniestro.

Subdireccion de
Proteccién de Bienes
Culturales

del
de

3. Instrumentacion
Acta Circunstancial
Hechos.

3.1 Se instrumenta Acta Circunstancial de Hechos de
manera inmediata por la(s) area(s) que se
encuentre(n) presente(s), y que para tal efecto sean
responsables, misma situacion se observara para el
levantamiento del registro fotografico a falta del

personal autorizado por la Subdireccion de
Arqueologia y Etnografia, lo podra realizar la
Subdirecciébn de Proteccion, Subdireccion de

Museografia y la Subdireccion Administrativa, quien
reporta de inmediato a la Aseguradora obteniendo
namero de Reporte.

Subdireccion de
Arqueologia o Etnografia,
Subdireccién de
Proteccion de Bienes
Culturales, Subdireccién
de Museografia y
Subdireccién
Administrativa.
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INAH

fo CULTURALES BAJO EL RESGUARDO DEL REVISION
PuBLIcA MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. PAGINA DE
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
4, Elaboracion de | 4.1 Evalla los dafios y deterioros sufridos por el bien Restauracién y
Dictamen, propuesta y|cultural y elabora el dictamen, propuesta de Conservacion.
presupuesto de | restauracidn y el presupuesto respectivo, mismos que

restauracion.

entrega a la brevedad posible al titular del Area de
Arqueologia o Etnografia, segun corresponda.

4.2 Revisa y valida el dictamen, propuesta de
restauracion y el presupuesto, los remite a la
brevedad posible a la Subdireccion Administrativa,
acompafiado de la ficha de catalogo.

Subdireccion de
Arqueologia y/o
Etnografia.

5. Integracién de
expediente para reclamo
de seguro por siniestro.

5.1 Recibe el dictamen, propuesta de restauracion, el
presupuesto y ficha de catalogo e integra junto con el
acta de hechos el expediente correspondiente para la
gestién y reclamacién del seguro ante las instancias
correspondientes.

Subdireccion
Administrativa.

6. Elaboracién y validacion
de Formato de
Entrada/Salida de Bienes
Culturales.

6.1 Requisita y valida Formato de Entrada/Salida de
Bienes Culturales (Anexo 2A y 2B), entregandolo al
elemento de la Policia Auxiliar encargado de la Sala,
Bodega, Boveda, area de restauracion o area de
fumigacion, segun corresponda. Distribuye las copias
del formato a las areas respectivas.

En el caso de colecciones de salas Pasa a la
siguiente actividad. 7.1.

En el caso de bienes culturales no pertenecientes

a salas pasa a la actividad 8.1

Subdireccion de
Arqueologia y/o
Etnografia.

7. Traslado interno de
Bienes culturales de Salas

7.1 Solicita a museografia el traslado del bien cultural
a la Sala, Bodega, Bbéveda, area de fumigacién o area
de restauracion, segun corresponda.

7.2 Realiza el traslado del bien cultural al area
indicada por la Subdireccion de Arqueologia o
Etnografia, seguin corresponda.

Personal de Museografia

8.- Traslado interno de
Bienes culturales que no
pertenecen a Salas.

8.1 Realiza el traslado del bien cultural a Bodega,
Béveda, area de fumigacién o area de restauracion,
segun indicaciones de la Subdireccién de Arqueologia
y/o Etnografia.

Personal de Bodega de
Arqueologia o Etnografia
y/o Museografia

9. Escolta de bienes

culturales.

9.1 Escolta al bien cultural durante la maniobra de
traslado interno hasta su destino.

En el caso de que el destino de bienes culturales
sea la béveda o bodega pasa a la actividad 10.1.

En el caso de que el destino de bienes culturales
sea distinto a boveda o bodega pasa a la actividad
21.1

Subdireccion de
Proteccion de Bienes
Culturales
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posuicA MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. SAGINA DE
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE

10.- Autorizacion de
acceso de personal a
bodega, béveda o area de
fumigacion.

10.1.- Recibe solicitud de acceso a bodega y el titular
de la Subdireccion de Arqueologia o Etnografia,
segun corresponda, evalla los motivos y objetivos del
solicitante, para negar u otorgar la autorizacion.

En caso de no otorgar la autorizacion

10.2.- Notifica al solicitante. (Pasa a la actividad
21.1)

En caso de otorgar la autorizacién

10.3.- Entrega el formato Permiso de acceso a
Bodega (Anexo 3), con la firma de autorizacién al
solicitante y supervisa la distribucién de las copias a
las areas respectivas.

Subdireccién de
Arqueologia y/o
Etnografia.

11.- Control de acceso de

personal a bodega,
béveda o area de
fumigacion.

11.1.- Solicita a las personas que se registren en el
Formato de Bitacora de Visitantes a Bodega (Anexo
4), para poder ingresar a la misma, debiendo anotar
su nombre, hora de acceso y motivos de la entrada,
persona que autoriza y su firma, con el fin de llevar
estricto control diario de éstas entradas de personal
autorizado.

Diariamente

11.2.- Entrega para validacion los formatos de
Bitacora de Visitantes a Bodega a la Subdireccién de
Proteccion de Bienes Culturales.

Dia siguiente inmediato

11.3.- Entrega copia de la Bitacora de Visitantes a
Bodega a la Subdireccion de Arqueologia Yy
Etnografia. (Pasa a la Actividad 21.1 )

Movimiento por causa de Exposicion ltinerante

Subdireccion de
Proteccion de Bienes
Culturales / Policia
Auxiliar.

Policia auxiliar

Subdireccion de
Proteccion de Bienes
Culturales / Policia
Auxiliar.

12.- Solicitud de Traslado
para la Salida / retorno y
escolta de Bienes
Culturales

12.1.- Recibe oficio de solicitud de la Coordinacion
Nacional de Museos y Exposiciones para el préstamo
temporal o reintegro de coleccién y la salida o retorno
de bienes culturales bajo resguardo del Museo para
exposicion itinerante.

12.2.- Envia un oficio de solicitud a la Coordinacion
Nacional de Museos y Exposiciones, para el traslado
y escolta que debe acompafar en todo momento a
los bienes hasta que el vehiculo que las transporta
llegue a su destino para su exhibicion en sedes
nacionales o en el extranjero o retorno al Museo
Nacional de Antropologia, indicando la cantidad de
piezas que se prestan, periodo de préstamo, el
museo sede de la exposicion y la lista de obra
(Anexo 5), con sus datos técnicos, numeros de
catalogo e inventario, medidas y avallo.

Direccién del Museo
Nacional de Antropologia.

Subdireccién de
Arqueologia y/o
Etnografiia.

19




CONTROLES DE SEGURIDAD PARA EL
MOVIMIENTO INTERNO Y EXTERNO DE BIENES

INAH

fo CULTURALES BAJO EL RESGUARDO DEL REVISION
Posuica MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. SAGINA DE
S e O ACTIVIDAD RESPONSABLE

ETAPAS

Posteriormente
12.3.- Recibe autorizacion de la Coordinacion
Nacional de Museos y Exposiciones (Anexo 6 ).

13.- Revision de los bienes
culturales para la
exposicion itinerante.

13.1 Revisa los bienes culturales y elabora los
dictimenes de conservacién (Anexo 7A, 7B y 7C),
mismos que especifican el estado de los bienes.

Tratandose de retorno de bienes culturales
Desarrolla actividad 15.1.

Tratandose de salida de bienes culturales pasa a
la siguiente actividad 14.1.

Restauracion y
Conservacion.

14. Elaboracion de

catalogos de viaje.

14.1.- Elabora la(s) ficha(s) de trabajo (Anexo 8),
donde se incluyen los datos técnicos, fotografia en
color o blanco y negro de los bienes culturales, el
avallo y el visto bueno del director del museo.

14.2.- Elabora el Catadlogo de Viaje integrando los
datos técnicos de las fichas de trabajo donde aparece
el conjunto de bienes culturales que se prestan para
la exposicién temporal. (Anexo 9Ay 9B ).

Subdireccién de
Arqueologia y/o
Etnografia, o
Departamento de
Movimiento de
Colecciones

15.- Designacion de

Comisario.

15.1.- Nombra y notifica a la(s) persona(s) que
fungirdn como comisarios durante las maniobras de
embalaje y traslado de los bienes culturales que
integran la coleccion itinerante.

15.2.- Realiza entrega formal del Catalogo de Viaje,
relaciébn de embalaje, lista de obra y dictamen de
conservacion a la Coordinacion Nacional de Museos y
Exposiciones para la revision de datos técnicos y
nameros de inventario de bienes culturales.
Tratandose de retorno de bienes culturales pasa a

la actividad 16.2.

Tratindose de salida de bienes
continua siguiente actividad 16.1.

culturales

Subdireccion De
Arqueologia y/o
Etnografia.

Comisario Designado

16.- Embalaje de Bienes
Culturales

16.1.- Realiza el embalaje de los bienes culturales
observando las especificaciones en cuanto a medidas
y caracteristicas de las cajas.

Bodega de Arqueologia o
Etnografia o Museografia.
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SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE

16.2.- Supervisa el embalaje.

Comisario Designado,
interventor del INAH

17.- Entrega —Recepcion
de bienes culturales a
personal autorizado de
museo destino de la
coleccion itinerante.

17.1.- Realiza levantamiento del acta de Entrega —
Recepcion (Anexo 10) donde se especifica el periodo
de préstamo, nimero de autorizacion de traslado
girado por la Coordinacion Nacional de Museos y
Exposiciones del INAH, el estado de conservacién en
que se encuentran los bienes culturales y las firmas
de las personas responsables de este procedimiento.
Tratdndose de retorno de bienes culturales 19.1.
Tratandose de salida de bienes culturales pasa a

la siguiente actividad 18.1.

18.- Salida de Bienes
Culturales de las
instalaciones del Museo

Nacional de Antropologia.

18.1.- Requisita Formato de orden de salida (Anexo
11).

18.2.- Recibe y verifica orden de salida y supervisa
fisicamente la salida de las cajas que contienen los
bienes culturales.

18.3.- Valida mediante firma y reparte copias del
formato de orden de salida a las areas de: Direccion,
Subdireccién Técnica, Policia Auxiliar, Subdireccién
de Proteccién de Bienes Culturales Y el area que
solicita la salida.
Posteriormente al termino de la Exposicion
Itinerante.
Desarrolla actividad 12.1 para el regreso de los
bienes.

Subdireccién de
Arqueologia y/o
Etnografia.

Personal de estructura
adscrito a la Subdireccion
de Protecciéon de Bienes
Culturales

19.- Regreso de Bienes
Culturales a las
instalaciones del Museo
Nacionald e Antropologia.

19.1.- Requisita Formato de orden de entrada (Anexo
12).

19.2.- Recibe y verifica orden de entrada y supervisa
fisicamente el ingreso de las cajas que contiene los
bienes culturales.

Subdireccién de
Arqueologia y/o
Etnografia.

Personal de estructura
adscrito a la Subdireccion
de Proteccion de Bienes
Culturales

19.3.- Valida mediante firma y reparte copias del
formato orden de entrada a las areas de Direccién
Subdireccion Técnica, Policia Auxiliar, Subdireccion
de Proteccion de Bienes Culturales y el area que
solicita la entrada.
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20.- Desembalaje de|20.1.- Realiza el Desembalaje de los Bienes| Bodega de Arqueologia o
bienes Culturales Culturales Etnografia o Museografia.

20.2.- Supervisa el desembalaje.

Comisario.

21.- Integracion
expediente.

de

21.1.- Anexa los documentos y formatos para la
integracion del expediente respectivo, para los fines
operativos que correspondan.

Todas las Areas
Involucradas

TERMINO
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
DOCUMENTO cODIGO

Circular No. Sa/001/2001

Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos Secretaria
de Educacion Publica
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CULTURALES BAJO EL RESGUARDO DEL REVISION
ovcraon MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. PAGINA DE
8. REGISTROS
TIEMPO DE RESPONSABLE DE ,
REGISTRO CONSERVASION CONSERVARLG CODIGO DE REGISTRO

Permiso de acceso a
bodega

Relacion de visitantes a
bodega

Entrada y salida de
piezas arqueolégicas
(Fotografia y ubicacion)

Listado de obra

Autorizacion de traslado
gue otorga la CNMyE
Ficha de trabajo
Catélogo de viaje

Acta entrega/recepcion
Orden de salida

Orden de entrada

Expediente de gestion de
indemnizacion de seguro

Subdireccion de

MNA/Area/PAB/Consecutivo

5 afios Arqueologia, Etnografia.

5 afos Subdireccion de MNASEG/Fecha
Arqueologia, Etnografia y
Subdireccion de Bienes
Culturales.

5 afos Subdireccion de Afo/Mes/Motivo/Areal

Arqueologia, Etnografia o
Museografia.

Subdireccién de
Arqueologia, Etnografia.

Reservada 12 afios
(LFTAIPG Art. 13y
14).

Subdireccién de
Arqueologia, Etnografia.

5 afos

Subdireccién de
Arqueologia, Etnografia.

Reservada 12 afios
(LFTAIPG Art. 13y
14).
Reservada 12 afios
(LFTAIPG Art. 13 y

Subdireccién de
Arqueologia, Etnografia.

14).

5 afos Subdireccion de
Arqueologia, Etnografia.

5 afos Subdireccion de
Arqueologia, Etnografia.

5 afos Subdireccion de
Arqueologia, Etnografia.

5 afios Subdireccion Administrativa

Folio consecutivo

Area/Consecutivo/Afio

NUmero consecutivo de
autorizacion

Numero de inventario del Bien
Cultural

Titulo de la exposicién

Titulo de la exposicion
Ndmero de folio

Ndmero de folio

Por siniestro
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22.- Instructivo de llenado Formato Ficha de trabaj  o. 47
23.- Formato Catélogo de Viaje. 48
24.- Instructivo de llenado Formato Catalogo de Via je. 49
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26.- Instructivo de llenado Formato Catalogo de Via je (firmas). 51
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32.- Instructivo de llenado Formato Orden de entrad  a. 58
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MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 1

[INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Ficha Técnica de Catalogo

No. de Copias:

Distribucion: Original Subdireccion de Arqueologia y/o Etnografia para integrar el
Catalogo de Sala o Bodega segtin corresponda.

| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Area a que pertenece la pieza (Arqueologia o Etnografia)
2 Sala a la que pertenece
3 Numero de catalogo asignado por el curador
4 Numero de registro (en el caso de que se tenga)
5 Numero de Inventario asignado por la CNMyE del INAH
6 Nombre con que se identifica la pieza
7 Tema al que ha sido clasificado por el curador
8 Descripcion del tipo de objeto
9 Descripcion de la forma de la pieza
10 Material del que esta elaborada la pieza
11 En caso de haber sido adquirido, forma, nombre y cddigo asignado
12 Zona de la Republica en la que originalmente fue localizado el bien.
13 Cultura o grupo étnico al que pertenece
14 Area dentro del Museo donde se resguarda o exhibe el bien
15 Epoca a la que pertenece
16 Tipo al que pertenece
17 Técnica mediante la cual fue elaborado el bien
18 Técnica mediante la cual fue decorada la pieza
19 Motivos o tipo de decoracion
20 Acabados en la superficie
21 Estado de Conservacion
22 Descripcion del estado de conservacion
23 Descripcion fisica de la pieza
24 Dimensiones de la pieza (altura, largo, espesor, ancho, didmetro, unidad)
25 Créditos de la elaboracion de la ficha técnica
26 Fecha de impresion de la ficha (ultima actualizacion)
27 Fotografia a color de la pieza
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© MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA INAH SEP

@ Subdireccion de Arqueologia
@ No. 06-2(entrada) — Sala de los Toltecas y su época. — 016.
@ México D.F., a 22 de Febrero de 2006.
: “2006, Ano del bicentenario del natalicio

del Benemérito de las Américas,
Don Benito Juarez Garcia”

Al Policia Auxiliar de Ia Sala de los Toltecas y su é@
PRESENTE

Hago de su conocimiento que a partir de esta fecha ingresa a esta area el siguiente objeto
arqueoldgico, mismo que procede de la Bodega de Arqueologia, el cual permanecic
Laboratorio de Restauracién donde se realizé su intervencidén. Posteriormente se tra

la Bodega de Arqueologia para su resguardo temporal y ahora se reintegra a su lugar de
exhibicion permanente en esta area.

Tipo de Objeto. No. de Catalogo. |No. de Inventario.

1.- Cajete tripode policromo. 15-416 10-56395

c.c.p.

D D D

Atentamente

CoD

Arqglgo. Juan Martin Rojas Chavez
Subdirector de Arqueologia del
Museo Nacional de Antropologia

Direccion.

Subdireccion Técnica.

Subdirecciéon de Resguardo y Proteccién de Bienes culturales.
Subdireccién de Museografia.

Mantenimiento Museografico.

Subdireccion de Arqueologia.

Arglga. Federica Sodi Miranda.- Curadora de la Sala de los Toltecas y su época.
Bodega de Arqueologia.

Policia Auxiliar de la Bodega de Arqueologia.

Interventor del Inventario del Patrimonio Cultural.
Departamento de Movimiento de Colecciones Arqueologicas.

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
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MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 2A

[INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Formato de Entrada/Salida de Bienes Culturales

No. de Copias:

11

Distribucion:

Original a seguridad, con 7 copias cuya distribucion se indica en el
mismo formato.

EN EL NUMERO

SE DEBE ANOTAR

Nombre del Centro de Trabajo

Subdireccion que resguarda el bien cultural (Arqueologia o Etnografia)

Numero consecutivo tnico de identificacion del tramite

Lugar y fecha de elaboracion del documento

Nk |WiN|—

Funcionario o elemento de seguridad a quien va dirigido por ser el
responsable directo del resguardo del bien cultural.

Motivo por el cual se efectuara el movimiento del Bien cultural

Descripcion del bien cultural que sera objeto del movimiento

Numero de catalogo

O |0 ||

Numero de inventario institucional

Nombre, puesto y firma del titular del area a que corresponde el bien
cultural (Arqueologia o Etnografia)
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ANEXO 2B

C D sala de los Toltecas Yy SU época

<OVit 10

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
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MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

Anexo 2B
| INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Formato de Entrada/Salida de Bienes Culturales
No. de Copias: 11
Distribucion: Original a seguridad, con 7 copias cuya distribucion se indica en el
mismo formato.
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR |
1 Sala o area donde se resguarda o exhibe el bien cultural
Tratandose de bienes exhibidos en Sala indicar el N° de Vitrina
3 Fotografia de la vitrina o area donde se resguarda o exhibe el bien
cultural
4 Sefialar mediante una marca visible el bien cultural objeto del

movimiento, dentro de la fotografia de vitrina




‘ ANEXO 3 )

N
P (ACONACULTA ¢+ INAH & CNo. Control: MNASMAB/OOWOE;)

e |
Museo Nacional de AnTropologia

Permiso de Acceso a la Bodega de Arqueologia

Méxic@ de @ @
Nombre del mves’uga()GD
Numero de acompanantes:
Coordinado pog§J>
Institucion a la que pergniege:

9
Motivo del permisow

10
Duracion del permiso: U

ntamente
c.c.p. Direccion.

Subdireccién Técnica.
Subdireccion de Arqueologia. . : i
Subdireccion de Resguardo y Proteccion de Bienes Culturales. Arglgo. Juan Martin Rojas Chavez
Departamiento de Movimiento de Colecciones Arqueolégicas.
Policia Auxiliar de la Bodega de Arqueologia.

Interesado.

Subdirector de Arqueologia del
Museo Nacional de Antropologia

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
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MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

Anexo 3
| INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Permiso de Acceso a Bodega de Arqueologia o Etnogra  fia
No. de Copias: 7 copias
Distribucion: Original a seguridad, con 7 copias cuya distribucion se indica en el
mismo formato.
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Numero de control consecutivo unico
2 Dia en que se llena el formato
3 Mes en que se llena el formato
4 Ao en que se llena el formato
5 Nombre del investigador que solicita el acceso
6 Cantidad de personas que lo acompafaran
7 Nombre de la persona adscrita al area de Arqueologia o Etnografia que
los coordinara durante su visita
8 Institucion a la que pertenece el solicitante
9 Motivo por los que pretende ingresar a la Bodega.
10 Vigencia del permiso
11 Nombre y Firma de Autorizacion del Titular del Area de Arqueologia o

Etnografia




—_— -
Museo Nacional de AnTropologia A CONACULTA - INAH &

Relacién de visitantes a la Bodega de Arqueologia

AW ITVAWIW Il Ww ViwishAT IswW W WA T

SUBDIRECCION Y RESGUARDO DE PROTECCION DE BI%@CULTURALES

de @ de 20 @

México D.F. a

Z
°

AUTORIZO Y HORA DE | HORA DE

No. DE AUTORIZACION [ENTRADA | SALIDA s

-

Njo|jloa|lh~ATww]|N

[¢4]

10

11

12

13

Vo. Bo.
Policia de Servicio Oficial de turno

Subdireccién de Proteccion
4—_®—‘ y Resguardo de Bienes Cuiturales m




INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 4

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Relacién de Visitantes a Bodega

No. de Copias:

1

Distribucion: Original Subdireccion de Proteccion de Bienes Culturales, con 1 copia
para Subdireccion de Arqueologia y/o Etnografia.
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR

1 Dia a que corresponde la relacién de Control de Acceso

2 Mes a que corresponde la relacion de Control de Acceso

3 Ao a que corresponde la relacion de Control de Acceso

4 Nombre(s), apellido paterno y apellido materno del visitante a Bodega

5 Institucion, Centro de Trabajo o Dependencia a que pertenece el
Visitante a Bodega

6 Describir motivo u objetivos que originan la visita a la Bodega

7 Numero de Folio del formato Permiso de Acceso a Bodega mediante el
cual se autoriza su entrada, sefialando quien autoriza la entrada.

8 Hora en que ingresa el visitante a la bodega

9 Hora en que el visitante sale de la bodega

10 Firma del Visitante

11 Nombre, Firma y Numero de Placa del Elemento que custodia el acceso a
Bodega

12 Nombre y Firma del Titular de la Subdireccion de Proteccion de Bienes
Culturales validando el formato.

13 Nombre, Firma y Numero de Placa del Elemento que funge como

supervisor o encargado por parte de la empresa de seguridad contratada
para el resguardo de los bienes culturales.




©

LISTADO DE OBRA. HOJA NO. 1

©

©

©

Tipo;e Objeto.

6
;valao.

Espesor: 5.0 cm.

“Wo. de No. de Curtura. Mredidas.
Catélogo. | Inventario. N
1.- Sonaja 3-586. 10-225155. Huaxteca. |Ancho: 5.0 cm. $ 15,000.00 M. N.
bicroma. Largo: 13.0 cm.
Didmetro: 17.0 cm.
2.- Silbato. 3-1885. 10-333138. Huaxteca. Largo: 10.0 cm. $ 10,000.00 M. N.
Ancho: 3.0 cm.
Espesor: 3.0 cm.
3.- Sonaja. 3-2331. | 10-228666. Huaxteca. |Largo: 4.5 cm. $ 8,000.00 M. N.
Diametro: 13.0 cm.
4 .- Silbato 3-3060. |10-5576083. Huaxteca. |Alto: 3.0 cm. $ 12,000.00 M. N.
zoomofo. Ancho: 4.0 cm.
Largo: 6.5 cm.
5.- Sonaja. 3-3416. | 10-559036. Huaxteca. [Alto: 17.5 cm. $ 10,000.00 M. N.
Diametro: 15.5 cm.
6.- Sonaja. 3-3462. |10-557619. Huaxteca. |Largo: 8.5 cm. $ 10,000.00 M. N.
Diametro: 16.5 cm.
7.- Figura 4-82. 10-15893. Centrode |Alto: 13.5 cm. $ 25,000.00 M. N.
antropomorfa Veracruz. |Ancho: 9.0 cm.
silbato. Espesor: 6.5 cm.
8.- Figurilla 4-498. 10-16527. Centro de | Alto: 16.5 cm. $ 40,000.00 M. N.
femenina silbato Veracruz. |Ancho: 10.0 cm.
sonaja. Espesor: 6.0 cm. ]
9- Figurilla 4-500. 10-16529. Centrode |Alto: 15.5 cm. $ 30,000.00 M. N.
masculina silbato Veracruz. |Ancho: 11.0 cm.
sonaja. Espesor: 7.5 cm.
10.- Figurilia 4-503. 10-16532. Centrode {Alto: 11.0 cm. $ 30,000.00 M. N.
masculina Veracruz. |Ancho: 6.5 cm.
silbato. Espesor: 3.0 cm.
11.- Figurilla 4-509. 10-16538. Centrode |Alto: 14.5 cm. $ 35,000.00 M. N.
femenina silbato. Veracruz. |Ancho: 7.5 cm
Espesor: 4.0 cm.
12.- Figuriila 4-511 10-16540. Ceniro de | Aito: 11.0cm. $ 30,000.00 M. N.
femenina silbato. Veracruz. |Ancho: 8.0 cm.
Espesor: 4.0 cm.
13.- Figura 4-1070 10-76423. Centrode |Alto: 46.0 cm. $50,000.00 M. N.
masculina. Veracruz. |Ancho: 29.0 cm.
Espesor: 12.0 cm.
14.- Flauta. 4-1109. |10-76467. Centrode |Largo: 18.0 cm. $ 15,000.00 M. N.
Veracruz. |[Ancho: 4.5 em
Espesor: 5.5 cm.
15.- Flauta. 4-1110. 10-76468. Centro de Largo: 24.0 cm. $ 15,000.00 M. N.
Veracruz. {Ancho: 4.0 cm.
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 5

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Listado de Obra

No. de Copias:

1

Distribucion: Original para la Coordinacion Nacional de Museos y Exposiciones, con
1 copia para Subdireccion de Arqueologia y/o Etnografia.
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR

1 Enlistar el tipo de bien cultural objeto de traslado para exposicion
itinerante

2 Enlistar el numero de catalogo asignado por el curador del bien cultural
objeto de traslado para exposicion itinerante

3 Enlistar el nimero de inventario institucional asignado por la CNMyE
del bien cultural objeto de traslado para exposicion itinerante

4 Enlistar la cultura o grupo étnico a que pertenece el bien cultural objeto
de traslado para exposicion itinerante

5 Enlistar las dimensiones (medidas) del bien cultural objeto de traslado
para exposicion itinerante

6 Enlistar el avaluo de viaje del bien cultural objeto de traslado para

exposicion itinerante
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ARQLGA. FEDERICA SODI MIRANDA
SUBDIRECTORA DE ARQUEOLOGIA
MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
PRESENTE

Con el siguiente N _401-35-T/146.05

segun la siguiente informacion:

TIPO DE SOLICITUD
PRORROGA
~~SXHIBICION
@EINTEGRO
RESTAURACION

REPRODUCCION

INVESTIGACION
RENOVACION DE SEGURO
OTROS:

No TOTAL DE PIEZAS Y/O LOTES:
TIPO DE COLECCION

ARQUEOLOGICA
@LSTORICA
TNOGRAFICA

ARTISTICA

PALEONTOLOGICA
OTRO:

33

TIPO DE PRESTAMO

PRESTAMO INTERNO (INAH - INAH)
PRESTAMO EXTERNO (INAH - TERCERODS)

TIPO DE EXPOSICION
ITINERANTE
TEMPORAL
PERMANENTE

DEL: 5-May-05 pAL: 5-May-05

ASEGURAMIENTO
ASEGURADORA: |ING. SEGUROS COMERCIAL -

AMERICA-
N° DE SOLICITUD Y/O POLIZA

Martes, 24 de Mayo de 2005

queda autorizado el movimiento de obra solicitado
a través de su oficio no MNASARQ@OS del dia

Lunes, 23 de Mayo de 2005

ORIGEN: MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA @

DESTINO: MUSEO NACIONAL DE HISTORIA

PERIODO DE PRESTAMO DIA DE MOV:

25-May-05

DE: 25-May-05 A

30-Jun-05

ORIGEN: 6

DESTINO:

PERIODO DE PRESTAMO
DE: A:

TITULO DE LA EXPOSICION O ASUNTO:

"AL SON QUE ME TOQUEN BAILO, RAICES DE LA DANZ&
FLOCLORICA MEXICANA" E

No DE AUT. ANTERIOR: @ '

ENMBALAJE REALIZADO POR:
CNME ¥ OTRO: MNH

MOVIMIENTO EFECTUADOPOR: @

CNME ¥ OTRO: MNH

VO.BO

st (aIUINS S Ny

REST. ROSANA CALDEROMN-MARTIN DEL CAMPO

SUBDIRECTORA DE INVENTARIOS DEL P.C.
CNME - INAH

ORIZABA 215, COL. ROMA, DELG. CUAHUCTEMOC. MEXICO. D.F.. C.P. 06700
TELFS: 55641271 / 79, EXT 23 (CONMUTADOR) 53649465 (TEL/FAX)
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 6

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Autorizacién de Traslado que otorga la Coordinacién Nacional de
Museos y Exposiciones

No. de Copias:

Sin copias

Distribucion: Original al Titular del Area a que corresponde el Bien Cultural
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Numero que identifica la autorizacion
2 Numero de oficio con que se realiza la solicitud de autorizacion
3 Marcar el tipo de solicitud que se autoriza
4 Origen y destino de la pieza, periodo de préstamo y fecha de
movimiento
5 Total de piezas y coleccién a la que pertenecen
6 Movimientos anteriores de la pieza
7 Tipo de préstamo: INAH o terceros
8 Tipo de exposicion
9 Titulo de la exposicion
10 Periodo de aseguramiento, nombre de la aseguradora, nUmero de
poliza
11 NUmero de autorizacion anterior
12 Institucion que realiza el embalaje
13 Institucidon que realiza el movimiento de la pieza
14 Nombre, puesto y Firma de la autoridad adscrita a la Coordinacion

Nacional de Museos y Exposiciones que autoriza.
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(ACONACULTA * INAH &

P — T
Museo Nacional de Antropologia

Av. Paseo de la Reforma y Gandhi

Col. Chapultepec Polanco

11560 Deieg. Miguel Hidalgo

México, D. F.

Tels. 55-53-62-66 55-53-63-32
55-53-62-43 55-53-65-54

atencion.mna@inah.gob.mx

SUBDIRECCION DE ARQUEO@
LABORATORIO DE CONSERVACION. @

Reporte de condicion de conservacion del MUSEO NACIONAL
DE ANTROPOLOGIA para la exposicion “AL SON QUE ME
TOQUEN, BAILO. RAICES DE LA DANZA FOLKLORICA
MEXICANA” en el MUSEO NACIONAL DE HISTORIA.

25 de mayo ~ 25 de junio 2005.

Pieza: 0NN X
No. de catalogo: ~
No. de inventario:
Material: vowal )l

Y
i
i

f@ Fecha del reporte: =7 &5

Realiz6 el reporte: — =, ~ 4

Descripcién general de alteraciones:

D

B - T U TN oA AL AN DT :‘)-‘—?, Py
- h ‘?_/\./‘L S AT T L P VS W B
e N oy < el U
RS N EhD
[ R e N e
= ,4(/ [ A TSI N G e G G0 [ ool NG S R
- TR . > .
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 7A

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Dictamen de Conservacion ( Caratula)

No. de Copias:

1 copia

Distribucion: Original CNMyE y copia al Titular del Area a que corresponde el Bien
Cultural
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR

1 Area a que corresponde el bien cultural objeto de traslado
Nombre y duracién de la exposicion para la cual salen los bienes
culturales

3 Datos de identificacion del bien cultural (tipo, nimero de catalogo,
numero de inventario, materiales)

4 Datos de elaboracion del dictamen de conservacion (restaurador y fecha)

5 Descripcion general de las alteraciones observadas.
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ANEXO 7B

Alteraciones o condiciones que deben tener seguimiento
cuidadoso durante el préstamo:

D

Requerimientos especiales para su exhibicién (manejo, embalaje,
materiales de montaje, soportes, iluminacién, temperatura y humedad):

<D

D

Considerando que €l bien es material arqueolégico y que de acuerdo a sus requerimientos ha tenido intervenciones
de restauracién, el presente dictamen ampara tanto a la pieza como a la intervencion de restauracion.

-

Revisién Entrega Recibe Fecha
Desembalele | |y Py vt | (g Z5-\-05
Al embalar w

1

25 /5ilor

Regreso al M.N.A.

| uthrfim

4

e Qz:@/f: % ((
Lo S —

ORIGINAL M.N.A. i
COPIA MUSEO CON PRESTAMO.

% /JU// 05
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

Anexo 7B
| INSTRUCTIVO DE LLENADO
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Alteraciones o condiciones que deben tener seguimiento cuidadoso
durante el préstamo, por significar riesgo en la conservacion.
2 Requerimientos especiales para su exhibicion (manejo embalaje,
materiales de montaje, soportes, iluminacion y humedad)
3 Observaciones
4 Nombre y firmas de las personas que intervienen en el embalaje,

desembalaje, de los bienes culturales

43



It~ ABOLLAPEEA
B — APPSR
—EAMONES i
SFE _PUNTTS I AT

TB

Y

Eh EL ERNEUEE

<

AT b — paaeea o
LA ECTU TR

44



INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

Anexo 7C
| INSTRUCTIVO DE LLENADO
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Codigo de abreviaturas empleadas por el restaurador
2 Indicaciones abreviadas de las alteraciones presentadas en el bien cultural
3 Fotografias que permitan identificar las alteraciones presentadas en el

bien cultural
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dAIN

Instituto Nacional de
Antropologia e Historia

Alrl

ANEXO 8

No. Consecutivo :

No. de Catilogo: 5 - | < |8

No. de Inventario: | -T8c56

Tipo de Objeto : l’\c;p\q O«’\HOQO
A a© (Re) C@mc\’\\ng v_)(c

Material : A ¢cy \a.

Procedencia : AOWNCx,

Ubicacion :

Cultura: M\ o

Medidas :

Alto: 1.8 crn Larg

Ancho : q’q ey Diametro : O, (O

Espesor: A em

S

Epoca: —\{='CcO Tord\o

(coO- 200 e

Otros datos : \ow oo, \AGH
Zeco. B Rozo 2 Ent. 6

=y

ORCIORCICRCICHCICHC

Requiere base: SI[ ] NO [ ]

Descripcion : F\gg,\'\ \o, C‘J’\\'YQP@\’Y‘O‘((’
ona MuUjey AL P\¢ \xeh e .

dales; laevo en \as praros oten cqjq .
Preeratro, Yaotos Ac P@Qen Yaabn azo\y blan co.

Yep (eaacnto. o @

ovzje¥as  dyecoT

16

Observaciones:

Vo.Bo.

Mtro. Felipe Solis Olguin
Director del Museo Nacional de Antropologia

$ \0O il 0D d\\Q
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

Anexo 8
| INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Ficha de Trabajo
No. de Copias: Sin copias
Distribucion: Subdireccion de Arqueologia o Etnografia, segun corresponda, o
Departamento de Movimiento de Colecciones Arqueologicas

| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Nombre de Centro de Trabajo
2 Numero de consecutivo de la coleccion o estado
3 Numero de catélogo del bien cultural
4 Numero de inventario Institucional al que pertenece el bien

cultural

5 Descripcion gque identifica al Bien Cultural

6 Material del que esta elaborado

7 Lugar de procedencia

8 Ubicacion

9 Cultura a la que pertenece

10 Epoca a la que pertenece

11 Datos relevantes de la pieza

12 Fotografia de la pieza

13 Marcar si la piaza por sus caracteristicas requiere exponerse en
una base o no

14 Medidas de la pieza

15 Descripcion detallada de la pieza

16 Observaciones relevantes de la pieza

17 Vo. Bo. del Titular del Centro de Trabajo

18 Avalué monetario estimado para cuestiones de seguro de la pieza




ANEXO 9A

LY

Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Museo Nacional de Antropologia
Subdireccién de Arqueologia

"AL SON QUE ME TOQUEN BAILO" RAICES
DE LA DANZA FOLCLORICA MEXICANA. @

BamZ % B A RE Whmd & N e o e WP § RIS VIR NI

No. Consecutivo 1
No. Catalogo  3-586.
No. Inventario *~ 10-225155:

Objeto SONAJA.

Material Arcilla.

Procede  Area Huaxteca.
Ubicacion Bodega de Arqueologia.

Cultura Huaxteca.
Epoca Postclasico (950-1519 d.C.)
Otros

Observaciones

MEDIDAS EN CENTIMETROS
Alto 0.00 Ancho  5.00 Diametro 17.00
Largo 13.00 Espesor 0.00 Avalio $15,000.00

@ Descripcion :

No. Consecutivo "2
No. Catalogo 3-1885.
No. Inventario 10-333138.

Objeto FLAUTA.

Material Arcilla.

Procede  Area Huaxteca.
Ubicacién Bodega de Arqueologia.

Cultura Huaxteca.
Epoca Postclasico ( 950-1519 d.C.)
Otros

Observaciones
MEDIDAS EN CENTIMETROS

Alto 0.00 Ancho 3.00 Didmetro 0.00
Largo 10.00 Espesor 3.00 Avalio $10,000.00
Descripcion :

02/20/06 (Centro de Cémputo de Arqueologia) Pagina 1
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
Anexo 9A

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Catalogo de Viaje

No. de Copias:

Al menos se arma un original y acuse

Distribucion: Subdireccion de Arqueologia o Etnografia, segun corresponda, o
Departamento de Movimiento de Colecciones Arqueologicas y comisario
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR

1 Titulo de la exposicion

2 Registros de la pieza: NUmero de consecutivo, catalogo e
inventario

3 Descripcion de la pieza: Nombre, material, procedencia,
ubicacién, cultura, época, observaciones, etc.

4 Medidas de la pieza: Alto, ancho, diametro, largo, espesor, avallo

5 Descripcion de la pieza

6 Fotografia de la pieza
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ANEXO 9B

dACONACULTA ° INAH &

ey —
Museo Nacional de Antropologia

Av. Paseo de la Reforma y Gandhi FIRMAS

Col. Chapultepec Polanco
11560 Deleg. Miguel Hidalgo
México, D. F. México, D. F., a 25 de Julio de 2005.
Tels. 55-53-62-66 55-53-63-32
55-53-62-43 55-53-65-54
atencion.mna@inah.gob.mx

Catalogo de viaje que amparé el préstamo temporal de 33 piezas
arqueoldgicas pertenecientes a las colecciones del Museo Nacional de
Antropologia-INAH-CNCA-SEP, que se trasladan del Museo Nacional de
Historia — Castillo de Chapultepec, ubicado en la 1° Seccidn del Bosque de
Chapultepec, Ciudad de México, al Museo Nacional de Antropologia; de
acuerdo al oficio de autorizacion No. 401-35-T/185.05 con fecha del 21 de
Julio de 2005, girado por la Coordinacién Nacional de Museos vy
Exposiciones del INAH.

Dichas piezas arqueoldgicas fueron prestadas, a partir del 25 de Mayo al 25
de Julio de 2005, para su exhibicion temporal en la muestra titulada: “Al son
que me toquen bailo. Raices de la danza folclérica mexicana”. Dicho periodo
de préstamo ha finalizado, motivo por el cual estas piezas arqueoldgicas
regresan a las instalaciones del Museo Nacional de Antropologia.

El presente esta integrado por una portada, 17 paginas con los datos
técnicos y avaltio de las piezas arqueoldgicas, y la presente hoja de firmas
de las personas que intervinieron en dicho movimiento.

RECIBEN : @ ENTREGAN :

Arglgo. Felipe Solis Olguin Hist. Salvador Rueda Smithers
Director del Museo Nacional de Director del Museo Nacional de
Antropologia Historia — Castillo de Chapultepec
Arqlga. Federica Sodi Miranda Lic. Monica Marti
Subdirectora de Arqueologia del Subdirectora Técnica del Museo
Museo Nacional de Antropologia Nacional de Historia — Castillo de

Chapultepec

Interviene por la Subdireccion del
Inventario del Patrimonio Cultural del
INAH en el MNA
Sr. Rogelio Irineo Munguia



INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
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Anexo 9B
| INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Catalogo de Viaje (Hoja de Firmas)
No. de Copias: Al menos se arma un original y acuse
Distribucion: Subdireccion de Arqueologia o Etnografia, segun corresponda, o
Departamento de Movimiento de Colecciones Arqueologicas y comisario

| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR

1 Datos de identificacion de la exposicion (nombre, ubicacion, periodo de
exhibicion, oficio de autorizacion) y cantidad de piezas que integran el
lote de préstamo.

2 Nombre, cargo y firmas del personal responsable del traslado de la
coleccion por parte del Museo, INAH e Institucion que las exhibira.




(ACONACULTA * INAH &

—— —
Museo Nacional de Antropologia

Av. Paseo de la Reforma y Gandhi
Col. Chapultepec Polanco
11560 Deleg. Miguel Hidalgo

México, D. F.

Tels. 55-563-62-66 55-53-63-32
55-53-62-43 55-53-65-54

atencion.mna@inah.gob.mx

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

SIENDO LAS QUINCE HORAS DEL DIA VEINTICINCO DE MAYO DEL

ANO DOS MIL CINCO, COINCIDIERON EN LAS INSTALACIONES

DEL MUSEO NACIONAL DE HISTORIA - CASTILLO DE
CHAPULTEPEC, SITO EN LA PRIMERA SECCION DEL BOSQUE DE

@ CHAPULTEPEC, CIUDAD DE MEXICQ, DISTRITO FEDERAL, LAS
PERSONAS QUE A CONTINUACION SE MENCIONAN, PARA

: LLEVAR A CABO LA ENTREGA-RECEPCION DE TREINTA Y TRES
%«/ PIEZAS ARQUEOLOGICAS Y CUATRO ETNOGRAFICAS:----------------

ARQUEOLOGO FELIPE SOLIS OLGUIN, DIRECTOR DEL MUSEO
NACIONAL DE ANTROPOLOGIA, HISTORIADOR SALVADOR RUEDA
SMITHERS, DIRECTOR DEL MUSEO NACIONAL DE HISTORIA —
CASTILLO DE CHAPULTEPEC. Y LOS C.C. LICENCIADA MONICA
MARTI, SUBDIRECTORA TECNICA DEL MUSEO NACIONAL DE
HISTORIA — CASTILLO DE CHAPULTEPEC Y EL ARQUEOLOGO
JOSE LUIS ROJAS MARTINEZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MOVIMIENTO DE COLECCIONES ARQUEOLOGICAS DEL MUSEO
NACIONAL DE ANTROPOLOGIA Y EN CARACTER DE TESTIGOS
DE ASISTENCIA.

ESTA FECHA Y HASTA EL TREINTA DE JUNIO DEL ANO EN

CURSO, UNA COLECCION DE TREINTA Y TRES PIEZAS
ARQUEOLOGICAS (ANEXO 1) Y CUATRO PIEZAS ETNOGRAFICAS

(ANEXO 2), MISMAS QUE FORMARAN PARTE DE LA EXPOSICION
DENOMINADA “AL SON QUE ME TOQUEN BAILO. RAICES DE LA

DANZA FOLCLORICA MEXICANA”, CON SEDE EN EL MUSEO

@ NACIONAL DE HISTORIA — CASTILLO DE CHAPULTEPEC, AS| EN
k ESTE ACTO, EL ARQUEOLOGO FELIPE SOLIS OLGUIN HACE
FORMAL ENTREGA DE LAS COLECCIONES, ARQUEOLOGICA Y
ETNOGRAFICA, AL HISTORIADOR SALVADOR RUEDA SMITHERS,

QUIEN LAS RECIBE A SU ENTERA SATISFACCION, DESPUES DE

QUE LA RESTAURADORA NOEMI CORTES- GALLARDO DEL
LABORATORIO DE CONSERVACION DEL MUSEO NACIONAL DE

HISTORIA Y EL ARQUEOLOGO JOSE LUIS ROJAS MARTINEZ
REVISARON TODAS Y CADA UNA DE LAS PIEZAS CONTRA

YV

4
g @ EL MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA PRESTA A PARTIR DE
X~

AN
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Museo Nacional de Antropologia

Av. Paseo de la Reforma y Gandhi

Col. Chapuitepec Polanco

44660 Nalams Minoaal Hidalas
11J0u weiey. wiigud mitdaigo

México, D. F.

Tels. 565-53-62-66 55-53-63-32
55-53-62-43 55-53-65-54
atencion.mna@inah.gob.mx

(ACONACULTA * INAH @

DICTAMEN DE CONSERVACION EXISTENTE EN LOS CUALES SE

HICIERON LAS OBSERVACIONES PERTINENTES.

NO HABIENDO MAS ASUNTO QUE TRATAR SE CONCLUYE LA
PRESENTE FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE, QUIENES

INTERVINIERON, PARA LOS
ADMINISTRATIVOS A QUE HUBIERA LUGAR.

ASUNTOS LEGALES O

DAMOS FE

LiS OLGUIN

/

ARQLGO. FELIPF7-f

/ T

LIC. MONICA MARTI

17 I Py U

ARQLGO. JOSE LUIS ROJAS
MARTINEZ
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Anexo 10

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Acta de Entrega-Recepcion

No. de Copias:

Distribucion: Varios originales para cubrir las areas correspondientes de las
instituciones que participan en la exposicion.
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR

1 Fecha y hora de elaboracién del acta

2 Instalaciones en que se lleva a cabo la entrega-recepcion de
piezas

3 Ubicacion de las instalaciones (domicilio completo)

4 Funcionarios que participan en la entrega-recepcion de piezas

5 Descripcion detallada que incluye periodo de préstamo, cantidad
de bienes culturales, nombre de la exposicion.

6 Descripcion de la entrega-recepcion de manera detallada: nombre
completo de quien entrega, nombre completo de quien recibe.

7 Firmas al calce

8 Dictamen de conservacion

9 Firmas de aprobacion de la entrega-recepcion
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Museo Nacional de Antropologia @

o) SUBDIRECCION DE SEGURIDAD
INAH

ORDEN DE SALIDA No. 4598 @

AREA QUE SOLICITA @
LA SALIDA

CANTIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES

O O

NUMEROS DE
INVENTARIO

PROPIETARIO O
RESPONSABLE

DESTINO

MOTIVO
DE LA
SALIDA

OJOrO0

FECHA DE DEVOLUCION (EN SU CASO) Q)

C::jf DE SALIDA <::j§A DE SALIDA <::j§RTA DE SALIDA

NOTA: LA SALIDA DE BIENES ARQUEOLOGICOS ¥Y/O ETNOGRAFICOS SOLO SERA
AUTORIZADA POR EL DIRECTOR DEL MUSEC NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

SOLICITA LA SALIDA (\i/) EFECTUA LA SALIDA CZE:)__
Nombre Nombre
Cazrgo Cargo
FIRMA FIRMA

AUTORIZA LA SALIDA K\f/) REVISA LA SALIDA(\Z,)
Nombre Nombre
Cargo Cargo
FIRMA FIRMA

DIRECCION MNA
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Anexo 11

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Orden de salida

No. de Copias:

5

Distribucion: Se sefialan las copias en el formato
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Numero de Folio orden de salida
2 Nombre del area que solicita la salida
3 Cantidad de piezas que saldran
4 Descripcion de los bienes
5 l}lﬂmero de inventario de cada pieza
6 Area propietaria o responsable de la pieza
7 Destino de la pieza
8 Motivo de salida de la pieza
9 Fecha de devolucion de la pieza en su caso
10 Fecha de salida de la pieza
11 Hora de salida de la pieza
12 Puerta por la que sale la pieza
13 Nombre y puesto y firma del funcionario que solicita la salida
14 Nombre y puesto y firma del funcionario que efectla la salida
15 Nombre y puesto y firma del funcionario que autoriza la salida
16 Nombre y puesto y firma del funcionario que revisa la salida
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€AIINI/AIHl  Museo Nacional de Antropologia &

Instituto Naclonal SUBDIRECCION DE SEGURIDAD

de Antropologia @ Hisloria

ORDEN DE ENTRADA N° 01798 @
AREA QUE SOLICITA
LA ENTRADA @
CANTIDAD ; DESCRIPCION DE 1OS BIENES -
NUMEROS DE
INVENTARIO
PROPIETARIO O
RESPONSABLE
PROCEDENCIA
(D
MOTIVO
DE LA
ENTRADA .
FECHA EN QUE SALIO (EN SU CASD) @
FECHA DE ENTRADA HORA DE ENTRADA PUERTA DE ENTRADA
N/

NOTA: LA ENTRADA DE BIENES ARQUEOLOGICOS Y/O ETNOGRAFICOS SOLO SERA
AUTORIZADA POR EL DIRECTOR DEL MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

SOLICITA LA ENTRADA EFECTUA LA ENTRADA

Nombre /1'4\ Nombre

cargo NG cargo O
15

FIRMA FIRMA

AUTORIZA LA ENTRADA REVISA LA ENTRADA

Nombre Nombre

Cargo (1) T Cargo C 7))
\__/

FIRMA FIRMA

DIRECCION MNA
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Anexo 12

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

[ INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del Formato:

Orden de entrada

No. de Copias:

5

Distribucion: Se sefialan las copias en el formato
| ENELNUMERO | SE DEBE ANOTAR
1 Numero de Folio orden de la entrada
2 Nombre del area que solicita la entrada
3 Cantidad de piezas que ingresan
4 Descripcion de los bienes
5 l}lﬂmero de inventario de cada pieza
6 Area propietaria o responsable de la pieza
7 procedencia de la pieza
8 Motivo de entrada de la pieza
9 Fecha de salida de la pieza en su caso
10 Fecha de ingreso de la pieza
11 Hora de ingreso de la pieza
12 Puerta por la que ingresa la pieza
13 Nombre y puesto y firma del funcionario que solicita la entrada
14 Nombre y puesto y firma del funcionario que efectla la entrada
15 Nombre y puesto y firma del funcionario que autoriza la entrada
16 Nombre y puesto y firma del funcionario que revisa la entrada
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i CONTROLES DE SEGURIDAD PARA EL MOVIMIENTO INTERNO
/ Y EXTERNO DE BIENES CULTURALES BAJO EL RESGUARDO
| DEL MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA. INAH

10.- AUTORIZACIONES.
DE CONFORMIDAD A FACULTAD ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 7°. FRACCION VII DE LA LEY
ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
AUTORIZACION

DIRECTOR GENERAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPLOGIA E HISTORIA

15 T sy

REST. LU ALVAREZ.

APROBACION

SECRETARIO ADMINISTRATIVO
s

/ﬁ
—

DR.LUIS IGNACIO SAINZ CHAVEZ. ARQLGO. MARIO PEREZ CAMPA.
RESPONSABLES DE SU APLICACION Y DIFUSION

COORDINADORWACIONAL D MhSEOS Y EXPOSICIONES

ARQ. JOSE ENRIQUE ORTIZ LANZ.

/
J

DIRECTOR DEL MUSEO N AL DE ANTROPOLOGIA

ARQLGO. FELIPE S Lfs OLGUIN. /

SANCION JURIDICA
COORDINADORA NACIONAL DE ASUNTO INABOR NACIONAL DE DESARROLLO
JURIDICOS

LIC. Ma. DEL PERPETUO SOCO
VILLARREAL ESCARREG

"
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