% CULTURA MANUAL DE INTEGRACION Y EPINAH

NEG seneas e v FUNCIONAMIENTO DEL COMITE NACIONAL
DE OBRAS PUBLICAS Fecha

octubre 2022

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIAE HISTORIA

7

; \
W -\
L
OCTUBRE 2022

L3 ”II ll”
f//f 1 de 20

[



MANUAL DE INTEGRACION Y EINAH
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE NACIONAL

DE OBRAS PUBLICAS Fecha
octubre 2022
iNDICE

OBJETIVOS 3
DEFINICIONES 4
MARCO JURIDICO 5
ESTRUCTURA Y DESCRIPCION DE FUNCIONES 7
RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE Y SUCOMITES 10
5.1 PRESIDENTE 10
5.2 PRESIDENTE SUPLENTE 8
5.3 SECRETARIO TECNICO 9
5.4 VOCALES n
5.5 ASESORES 12
5.6 INVITADOS 13
OPERACION DEL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS 14
6.1 NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION Y ACTUACION 14
6.1.1 NORMAS GENERALES DE OPERACION 14
6.1.2 POLITICAS GENERALES DE ACTUACION 16
6.2 DOCUMENTACION 18
6.2.1 DOCUMENTACION PARA SESIONAR 16

6.2.2 DOCUMENTACION PARA PRESENTAR CASOS A CONSIDERACION
DEL COMITE

6.2.3 FORMATOS 18 -~

6.3 MONTOS DE ACTUACION 18/

VALIDACI('DN DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL \
COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL INAH j
20

ACTUALIZACIONES

2de 20




MANUAL DE INTEGRACION Y &INAH

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE NACIONAL
DE OBRAS PUBLICAS Fecha

octubre 2022

1. OBIJETIVOS

A) OPTIMIZAR LA UTILIZACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL INAH QUE SE
DESTINEN A LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS, EN ESTRICTO APEGO A CRITERIOS DE ECONOMIA Y HONESTIDAD.

B) DETERMINAR LAS ACCIONES, PROCESOS Y DIRECTRICES MAS ADECUADOS PARA SU
APLICACION EN LOS PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

C) COADYUVAR A CUMPLIR LAS METAS ESTABLECIDAS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE
ANTROPOLOGIA E HISTORA EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON ELLAS.

D) OBSERVAR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ANTROPOLOGIA E HISTORIA Y SU REGLAMENTO, LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO, LAS POLITICAS,
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION
GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS, ASi COMO LAS DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES EN MATERIA DE OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS.
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2. DEFINICIONES

PARA EFECTOS DEL PRESENTE MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL INAH, SE ESTARA A LAS DEFINICIONES Y CONCEPTOS
CONTENIDOS EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
Y SU REGLAMENTO, ASi COMO EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS,
CONSIDERANDO, ASIMISMO, LOS SIGUIENTES:

AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION: LA COORDINACION NACIONAL DE OBRAS Y
PROYECTOS Y/O LA UNIDAD ADMINISTRATIVA CONTRATANTE;

AREA SOLICITANTE O REQUIRENTE: LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INAH

QUE SOLICITEN O REQUIERAN FORMALMENTE LA CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS O SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, O BIEN AQUELLA QUE LOS UTILIZARA;

CENTRO INAH: LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE EJERCE LA COMPETENCIA DEL INAH EN EL
TERRITORIO DE UN ESTADO DE LA FEDERACION;

COMITE: EL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ANTROPOLOGIA E HISTORIA;

CONTRATISTA: LA PERSONA FiSICA O MORAL QUE CELEBRA UN CONTRATO DE OBRA PUBLICA
O DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS;

INAH: INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA;

LEY: LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS;

LFMZAAH: LA LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E
HISTORICOS

POLITICAS: POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA;

REGLAMENTO: EL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS;

" ) ./
REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA: EL REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DEL INSTITUTO

NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA;

SE: SECRETARIA DE ECONOMIA: "l

SECRETARIA: SECRETARIA DE CULTURA: - \ ;/

SFP: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: LAS INDICADAS EN EL ARTICULO 3 DEL REGLAMENTO DE LA LEY
ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.

3. MARCO JURIDICO

LA CONSTITUCION DEL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS TIENE COMO SUSTENTO
JURIDICO LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 25 DE LA LEY: 25, 26, 27, 28, 29 Y 30 DEL
REGLAMENTO; Y EL NUMERAL 5 DEL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ASIMISMO, Y PARA EL CORRECTO DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES Y FUNCIONES, ASi
COMO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBIJETIVOS, SEGUN SEA EL CASO, LO CONTENIDO EN
SIGUIENTES ORDENAMIENTOS LEGALES, REGLAMENTARIOS Y ADMINISTRATIVOS.

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
LEYES

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

e LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES
e LEY FEDERAL DE PRESUPUESTOY RESPONSABILIDAD HACENDARIA
e LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

¢ LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E
HISTORICOS

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

e LEY DE INGRESOS DE LA FEDERACION

e LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
e LEY DE PLANEACION.

e LEY DE AUSTERIDAD REPUBLICANA

CODIGOS

e CODIGO CIVIL FEDERAL

e CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

REGLAMENTOS o
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e REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS,
ARTISTICOS E HISTORICOS

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

° REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

¢ REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA

OTRAS DISPOSICIONES
o DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION

e POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

e CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
VIGENTE

..-_ L / 6 de 20
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4. ESTRUCTURA Y DESCRIPCION DE FUNCIONES
PRESIDENTE
TITULAR DE LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA
PRESIDENTE SUPLENTE*
TITULAR DE LA
COORDINACION NACIONAL
DE OBRASY PROYECTOS
[ SECRETAR]OT!‘:CNICO}
TITULAR DE LA DIRECCION
DE OBRAS
1 1
VOCAL ASESOR! INVITADO (A) !
TITULAR DE LA TITULAR DE LA SEGUN LOS CASOS A
COORDINACION NACIONAL COORDINACION NACIONAL PRESENTAR
DE MONUMENTOS DE ASUNTOS JURIDICOS
HISTORICOS
VOCAL ASESOR!
TITULAR DE LA TITULAR DEL ORGANO
COORDINACION NACIONAL INTERNO DE CONTROL EN EL
DE OBRAS Y PROYECTOS INAH
VOCAL
TITULAR DE LA
COORDINACION NACIONAL
DE ARQUEOLOGIA "
VOCAL
TITULAR DE LA

COORDINACION NACIONAL
DE MUSEOS Y EXPOSICIONES

VOCAL
TITULAR DE LA
COORDINACION NACIONAL
DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS

VOCAL

TITULAR DE LA
COORDINACION NACIONAL
DE RECURSOS FINANCIEROS

NOTAS:

! CONDERECHO A VOZ,NO A VOTO

| * CON DERECHO A VOZ, NO A VOTO EXCEPTO CUANDO CUMPLA ~
| FUNCIONES DE PRESIDENTE SUPLENTE, QUE SERA CON VOZ Y VOTO

LOS INTEGRANTES DEL COMITE PODRAN DESIGNAR POR ESCRITO A SUS
RESPECTIVOS SUPLENTES, QUIENES DEBERAN TENER UN NIVEL
JERARQUICO DE DIRECTOR DE AREA O SUPERIOR, Y SOLO PODRAN

PARTICIPAR EN AUSENCIA DELTITULAR.

Wi
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FUNCIONES DEL COMITE

A. EN MATERIA DE NORMAS

Al. EL COMITE DICTAMINARA LOS PROYECTOS DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS QUE LE
PRESENTEN, ASi COMO SUS MODIFICACIONES, LOS CUALES DEBERAN CONTAR CON LA
AUTORIZACION DEL DIRECTOR GENERAL DEL INAH.

A.2. OBSERVAR EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS, SU REGLAMENTO, LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL INAH Y DEMAS
ORDENAMIENTOS APLICABLES EN LA MATERIA.

A3. APROBAR CONFORME A LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES, EL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA Y SUS ACTUALIZACIONES.

B. EN MATERIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

B.. REVISAR LOS PROGRAMAS ANUALES DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS, SUS MODIFICACIONES Y EL PRESUPUESTO APROBADO PARA SU
CONTRATACION EN EL EJERCICIO FISCAL, CON EL OBJETO DE EMITIR LAS OBSERVACIONES
Y RECOMENDACIONES QUE CONSIDERE A DICHOS PROGRAMAS.

B.2. DETERMINAR LA pBICACION DEL INSTITUTO EN LOS RANGOS DE LOS MONTOS MAXIMOS
DE CONTRATACION DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 43 DE LA LEY, A PARTIR DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO PARA OBRAS Y SERVICIOS.

B3. VIGILAR QUE LA SUMA DE LOS MONTOS DE LOS CONTRATOS QUE SE REALICEN AL
AMPARO DEL ARTICULO 43 DE LA LEY, NO EXCEDA DEL TREINTA POR CIENTO DEL
PRESUPUESTO TOTAL AUTORIZADO AL INAH PARA REALIZAR OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, SALVO QUE EN CASOS EXCEPCIONALES SE

FIJE UN PORCENTAJE MAYOR CONFORME A LO PREVISTO POR EL ULTIMO PARRAFO DE
DICHO ARTICULO.

C. EN MATERIA DE CONTROLY VIGILANCIA.

C.1. DICTAMINAR PREVIAMENTE A LA INICIACION DEL PROCEDIMIENTO RESPECTIVO, soéu;
PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONES PUBLICAS POR ENCONTRARSE EN ALGUNO
DE LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION PREVISTOS EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY. \

C.2. ANALIZAR TRIMESTRALMENTE EL INFORME DE LA CONCLUSION Y RESULTADOS GENERALES
DE LAS CONTRATACIONES QUE SE REALICEN.

\
\
\

L

\
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D. EN MATERIA DE COMUNICACION E INFORMACION.

D.l. ESTABLECER EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE PARA EL EJERCICIO
FISCAL RESPECTIVO.

E. EN MATERIA DE DICTAMINACION

E.l. DICTAMINAR EN LAS SESIONES, LOS ASUNTOS QUE SE PRESENTEN A SU CONSIDERACION,
ACORDE A LAS DISPOSICIONES VIGENTES.

9 de 20
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5. RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

5.1 PRESIDENTE. CON DERECHO AVOZ Y VOTO

PRESIDIR LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS, COORDINARLAS Y
DIRIGIRLAS.

PRESENTAR PARA SU REVISION EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS Y SUS
MODIFICACIONES.

CONVOCAR A LAS REUNIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS QUE SEAN
NECESARIAS.

AUTORIZAR EL ORDEN DEL DiA DE LAS SESIONES, ASi COMO REVISAR Y ANALIZAR,
PREVIAMENTE A SU ENVIO, LOS EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A LOS ASUNTOS QUE
SE TRATARAN EN CADA SESION, Y EN SU CASO, ORDENAR LAS CORRECCIONES QUE
CONSIDERE NECESARIAS.

EMITIR SU VOTO DE CALIDAD EN CASO DE EMPATE.

FIRMAR EL ACTA Y LOS LISTADOS DE ASISTENCIA DE LAS SESIONES QUE HUBIESE
ASISTIDO.

INFORMAR OPORTUNAMENTE AL DIRECTOR GENERAL DEL INAH SOBRE EL
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

PROPONER AL COMITE EL CALENDARIO ANUAL DE SESIONES QUE LE PRESENTE EL
SECRETARIO TECNICO EN LA ULTIMA SESION.

SOMETER A VOTACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE, LAS RESOLUCIONES A TOMAR.

EN GENERAL, LLEVAR A CABO AQUELLAS FUNCIONES QUE SEAN AFINES CON LAS
ANTERIORMENTE SENALADAS.

5.2 PRESIDENTE SUPLENTE

LE CORRESPONDEN LAS MISMAS FUNCIONES QUE PARA EL PRESIDENTE.

EN EL CASO DE LAS SESIONES QUE SEAN PRESIDIDAS POR EL TITULAR, EL PRESIDENTE
SUPLENTE TENDRA DERECHO A VOZ, PERO NO A VOTO,
5.3 SECRETARIO TECNICO. CON DERECHO A VOZ, NO A VOTO "’
_ N
- VIGILAR LA EXACTITUD DE DATOS Y ELABORACION DE: 1 1] A
N
* ELORDEN DEL DiA CORRESPONDIENTE A CADA SESION. \ | p / : i
*  EL ACTA DE LA SESION ANTERIOR, R /

' 10 de 20
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- VIGILAR LA EXACTITUD DE DATOS, ELABORACION DE DOCUMENTOS E INTEGRACION DE LOS
MISMOS, CORRESPONDIENTES A LOS EXPEDIENTES DE CASOS QUE SE SOMETERAN A LA
APROBACION DEL COMITE, TALES COMO:

* DOCUMENTOS SOPORTE DE LOS CASOS ESPECIFICOS QUE SE PRESENTAN AL COMITE.

* NORMAS O POLITICAS, PROCEDIMIENTOS, SISTEMAS, FORMATOS E INSTRUCTIVOS
INTERNOS DEL INAH.

- VIGILAR LA EXACTITUD DE DATOS Y ELABORACION DE INFORMES PARA EL COMITE

- VIGILAR LA EXACTITUD DE DATOS EN LOS CASOS QUE PRESENTEN LOS MIEMBROS DEL
COMITE

- INFORMAR DE LOS AVANCES O RETRASOS RESPECTO A LA EJECUCION DE ACCIONES FIJADAS
EN LOS ACUERDOS

- VIGILAR PARA LOS CASOS ADJUDICADOS, QUE EXISTA LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
EFECTIVA

- HACER LLEGAR A CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL COMITE, EL EXPEDIENTE O INFORMACION
CORRESPONDIENTE A CADA SESION A CELEBRARSE, CUANDO MENOS CON TRES DIAS

HABILES DE ANTICIPACION PARA REUNIONES ORDINARIAS, Y DE UN DiA HABIL PARA LAS
EXTRAORDINARIAS.

- VERIFICAR QUE SE CONSTITUYA EL QUORUM PARA DAR VALIDEZ A LAS SESIONES

- DARSEGUIMIENTO A TRAVES DE LAS AREAS A SU CARGO, DE LOS ACUERDOS QUE TOME Y LOS
COMPROMISOS QUE ADQUIERA EL COMITE

- DAR SEGUIMIENTO Y VIGILAR LA ELABORACION Y OPORTUNO ENVIO DE REPORTES
TRIMESTRALES Y ANUALES QUE EL COMITE REQUIERA.

- DIFUNDIR EL PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS.

- PROPORCIONAR A LOS MIEMBROS DEL COMITE LA INFORMACION QUE REQUIERAN.

- FIRMAR EL ACTA Y LOS LISTADOS CORRESPONDIENTES A LAS SESIONES A LA QUE HUB!ESE
ASISTIDO.

- REALIZAR LAS DEMAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE LE ENCOMIENDE EL COMITE O QUE LE
CORRESPONDEN DE ACUERDO CON LOS ORDENAMIENTOS QUE SEAN APLICABLES.

5.4 VOCALES. CON DERECHO A VOZ Y VOTO bl

- ANALIZAR, TANTO EL ORDEN DEL DiA, COMO LOS DEMAS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN \_A , /
CARPETA O EXPEDIENTE PARA LA SESION CORRESPONDIENTE \ ) |
- EMITIR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASPECTOS QUE DEBAN DECIDIRSE. =g -

~D
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- FIRMAR EL ACTA Y LOS LISTADOS CORRESPONDIENTES A LAS SESIONES QUE HUBIESEN
ASISTIDO.

- ASISTIR PUNTUALMENTE A LAS SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL COMITE.

5.5 ASESORES, CON DERECHO A VOZ, NO A VOTO
A) ORGANO INTERNO DE CONTROL, CON DERECHO A VOZ, NO A VOTO

- VIGILAR LA APLICACION CORRECTA DE LA LEY Y SU REGLAMENTO, ASi COMO DE LAS DEMAS
NORMAS Y DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA.

- ASESORAR AL COMITE RESPECTO A LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADAS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO, ASi COMO DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES.

- ABSTENERSE DE FIRMAR ALGUN DOCUMENTO QUE IMPLIQUE DECISIONES RELATIVAS A LA
FORMALIZACION O EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS.

- EMITIR OPINION Y ASESORAR A LA PRESIDENCIA, EN CASO DE EXISISTIR ACTO(S) EN LOS QUE
SE DETECTE(N) ALGUNA IRREGULARIDAD QUE NO SEA CONVALIDABLE.

- FIRMAR EL ACTA DE LA SESION COMO CONSTANCIA DE SU PARTICIPACION.

B) COORDINACION NACIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS, CON DERECHO A VOZ, NO A VOTO

- ASESORAR Y ORIENTAR AL COMITE EN CUANTO A LA APLICACION DE LA LEY DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO, ASi COMO DE
LAS DEMAS DISPOSICIONES JURIDICO ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS EN LA MATERIA.

- OPINAR RESPECTO A LOS CASOS QUE SE PRESENTEN EN LAS SESIONES DEL COMITE Y
CONLLEVEN A GARANTIZAR AL INSTITUTO, CONFORME A DERECHO, LA CONTRATACION DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

I

- LLEVAR A CABO TODAS AQUELLAS FUNCIONES QUE SEAN AFINES CON LAS ANTERIORMENTEJ ’_k
SENALADAS EN SU CARACTER DE ASESOR JURIDICO DEL INAH.

- ABSTENERSE DE FIRMAR ALGUN DOCUMENTO QUE IMPLIQUE DECISIONES RELATIVAS A LA
FORMALIZACION O EJECUCION DE LAS OBRAS.

- FIRMAR EL ACTA DE LA REUNION COMO CONSTANCIA DE SU PARTICIPACION. L

C) DE LOS OTROS PARTICIPANTES, TENDRAN DERECHO A VOZ, NO A VOTO

- OPINAR RESPECTO A LOS CASOS QUE SE PRESENTEN EN LA SESION. \ /|

Y4 |
- EN EL CASO DE ASESORES EXTERNOS, APOYAR Y DAR EL PUNTO DE VISTA O L!NEAM\FET\ITO /
SEGUN SE REFIERA, CORRESPONDIENTES A LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE REPRESENTA. !

il REZ 12
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ABSTENERSE DE FIRMAR ALGUN DOCUMENTO QUE IMPLIQUE DECISIONES RELATIVAS A LA
FORMALIZACION O EJECUCION DE LAS OBRAS PUBLICAS.

FIRMAR EL ACTA DE LA REUNION COMO CONSTANCIA DE SU PARTICIPACION.

SE PODRA SOLICITAR EN FORMA ESPECIAL, NO PERIODICA, LA ASESORIA DEL TITULAR DE LA
COORDINACION NACIONAL DE CENTROS INAH, ASi COMO DE AQUELLAS AREAS TECNICAS,
SUSTANTIVAS O ADMINISTRATIVAS DEL INAH QUE SE CONSIDERE PERTINENTE.

5.6 INVITADOS O ESPECIALISTAS, CON DERECHO A VOZ, NO AVOTO

EMITIR COMENTARIOS O PROPORCIONAR INFORMACION RESPECTO A LOS TEMAS QUE SE
ABORDEN EN EL COMITE, ASi COMO SOBRE EL SISTEMA DE OBRAS, LAS CARACTERISTICAS
TECNICAS O DE CALIDAD DE ALGUNA OBRA O SERVICIO, ASi COMO OPINAR SOBRE ASUNTOS
QUE SE LES CONSULTEN CON BASE EN SU EXPERIENCIA Y CONOCIMIENTO.

ABSTENERSE DE FIRMAR ALGUN DOCUMENTO QUE IMPLIQUE DECISIONES RELATIVAS A LA
FORMALIZACION O EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS.

FIRMAR EL ACTA DE LA REUNION COMO CONSTANCIA DE SU PARTICIPACION.

GUARDAR ABSOLUTA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION A LA QUE TENGA ACCESO.

=)
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6. OPERACION DEL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS

6.1 NORMAS Y POLITICAS DE OPERACION Y ACTUACION

6.1.1 NORMAS GENERALES DE OPERACION

- LOS INTEGRANTES DEL COMITE CON DERECHO A VOZ Y A VOTO, ASi COMO LOS ASESORES
DEL MISMO, DEBERAN TENER EL NIVEL DE COORDINADOR NACIONAL Y/O TITULARES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA; ASIMISMO, PODRAN DESIGNAR POR ESCRITO A SUS RESPECTIVOS
SUPLENTES, LOS QUE NO DEBERAN TENER UN NIVEL JERARQUICO INFERIOR A DIRECTOR DE
AREA, Y SOLO PODRAN PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL TITULAR.

- EL COMITE DEBERA SESIONAR CONFORME AL CALENDARIO APROBADO EN LA ULTIMA SESION
ORDINARIA DEL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR, SALVO QUE NO EXISTAN ASUNTOS A TRATAR,
EN CUYO CASO DEBERA DARSE AVISO OPORTUNO A LOS MIEMBROS DEL COMITE. CUANDO A
SOLICITUD DEL PRESIDENTE DEL COMITE O LA MAYORIA DE SUS MIEMBROS LO CONSIDEREN
NECESARIO, SE PODRAN CELEBRAR SESIONES EXTRAORDINARIAS.

- LAS SESIONES SOLAMENTE PODRAN CELEBRARSE CUANDO SE CUENTE CON EL QUORUM,
MISMO QUE SE CONSTITUYE CON LA ASISTENCIA COMO MINIMO DE LA MITAD MAS UNO DE
LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOZ Y VOTO.

- NO PODRAN CELEBRARSE SESIONES DE NINGUN TIPO, EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE Y DE SU
SUPLENTE.

- EL ORDEN DEL DiA, JUNTO CON LOS DISTINTOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A CADA
SESION, DEBERA ENTRECARSE A TODOS LOS MIEMBROS DEL COMITE, COMO SIGUE:

A)PARA SESIONES ORDINARIAS, COMO MiNIMO CON TRES DIiAS HABILES DE ANTICIPACION
AL DiA DE LA REUNION ORDINARIA.

B) PARA SESIONES EXTRAORDINARIAS, COMO MINIMO CON UN DiA HABIL DE
ANTICIPACION AL DiA DE LA REUNION EXTRAORDINARIA.

EN CASO DE NO CUMPLIR ESTOS PLAZOS, LA SESION NO PODRA LLEVARSE A CABO. EN CASO | Jli
NECESARIO, LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS PODRAN CELEBRARSE FUERA DEL HORARIO
PREVISTO EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

- EN CASO DE NO HABER NINGUN ASUNTO QUE SOMETER AL COMITE, LA SESION ORDINARIA
PROGRAMADA PODRA SER CANCELADA, PREVIA NOTIFICACION A SUS MIEMBROS. —

-

- EN EL ORDEN DEL DIiA, PARA SESIONES ORDINARIAS, SE INCLUIRA UN APARTAI{ O PARA
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS PENDIENTES DE ATENCION Y, EN EL APARATADO DE ASUNTOS é/
GENERALES, SE INCLUIRAN ASUNTOS DE CARACTER INFORMATIVO.

ASISTAN A LA SESION, EN CASO DE EMPATE, QUIEN PRESIDA TENDRA VOTO DE CALIDAD PARA

- LAS DECISIONES DEL COMITE SE TOMARAN POR MAYORIA DE VOTOS DE LOS MIEMBROS QUE\
TOMAR LA DETERMINACION CORRESPONDIENTE. v
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- EL SECRETARIO TECNICO, LOS ASESORES Y LAS PERSONAS INVITADAS A LA SESION TENDRAN
DERECHO UNICAMENTE A VOZ Y NO A VOTO.

- LOS PLANTEAMIENTOS DE LOS CASOS QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL COMITE
SERAN MEDIANTE FORMATOS QUE DETERMINE EL PROPIO COMITE, MISMOS QUE DEBERAN SER
FIRMADOS POR EL SECRETARIO TECNICO Y CONTENDRAN LA INFORMACION RESUMIDA DE LOS
CASOS QUE SE VAYAN A DICTAMINAR EN CADA SESION.

LAS SOLICITUDES DE EXCEPCION A LICITACION PUBLICA INVARIABLEMENTE CONTENDRAN UN
RESUMEN DE LA INFORMACION PREVISTA EN EL ARTICULO 73 DEL REGLAMENTO Y LA RELACION
DE LA DOCUMENTACION SOPORTE EN CADA CASO. ASIMISMO, LA SOLICITUD DE EXCEPCION Y
DOCUMENTACION SOPORTE DEBERAN SER FIRMADAS POR EL TITULAR DEL AREA REQUIRENTE
O AREA TECNICA, SEGUN CORRESPONDA EXCEPTO EL DOCUMENTO REFERIDO EN EL ARTICULO
73 DEL REGLAMENTO.

CUANDO DE LA SOLICITUD DE EXCEPCION Y DOCUMENTACION SOPORTE PRESENTADA NO SE
DESPRENDAN, A JUICIO DEL COMITE, ELEMENTOS SUFICIENTES PARA DICTAMINAR EL ASUNTO
A TRATAR, DEBERA SER RECHAZADO, SITUACION QUE DEBERA ASENTARSE EN EL ACTA
CORRESPONDIENTE, SIN MENOSCABO DE VOLVER A SER PRESENTADO EN OTRA SESION.

EL COMITE EN NIGUN CASO PODRA EMITIR DICTAMEN CONDICIONADO A QUE SE REALICEN
DETERMINADOS REQUISITOS O SE OBTENGA DETERMINADA DOCUMENTACION QUE
SUSTENTE O JUSTIFIQUE LA CONTRATACION QUE SE PRETENDA REALIZAR.

LOS ASUNTOS ANALIZADOS Y DICTAMINADOS POR EL COMITE EN LOS FORMATOS DE UN
ACUERDO, DEBERAN SER FIRMADOS POR LOS ASISTENTES CON DERECHO A VOTO.

LAS ESPECIFICACIONES Y JUSTIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, DEBERAN SER FIRMADAS

POR EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DEL ASUNTO QUE SE SOMETA A LA CONSIDERACION
DEL COMITE.

POR CADA SESION DEL COMITE SE ELABORARA EL ACTA CORRESPONDIENTE QUE SERA
FIRMADA POR TODOS LOS QUE HUBIERAN INTERVENIDO EN ELLA, MISMA QUE SE APROBARA A
MAS TARDAR EN LA SESION ORDINARIA INMEDIATA POSTERIOR. DICHA ACTA DEBERA SENALAR
EL SENTIDO DE LOS ACUERDOS TOMADOS POR LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOTO Y LOS
COMENTARIOS RELEVANTES DE CADA CASO. LOS ASESORES E INVITADOS SOLO FIRMARAN EL
ACTA PARA CONSTANCIA DE ASISTENCIA Y UNA COPIA DEL ACTA FIRMADA DEBERA
INTEGRARSE A LA CARPETA DE LA SIGUIENTE SESION.

LA RESPONSABILIDAD DE CADA INTEGRANTE DEL COMITE QUEDARA LIMITADA AfVOTo 0
COMENTARIO QUE EMITA U OMITA EN LO PARTICULAR RESPECTO AL ASUNTO SOMETIDO A SU
CONSIDERACION, CON BASE EN LA DOCUMENTACION QUE LE SEA PRESENTADA. EN ESTE
SENTIDO, LAS DETERMINACIONES Y OPINIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE, NO

COMPRENDEN LAS ACCIONES U OMISIONES QUE POSTERIORMENTE SE GENEREN DURANTE EL \

DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS
CONTRATOS. = n
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- LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LAS SESIONES, A LOS ACTOS Y CONTRATOS,
DEBERA CONSERVARSE EN FORMA ORDENADA Y SISTEMATICA POR UN MiNIMO DE TRES ANOS,
TAL COMO LO SENALA LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS

MISMAS.

6.1.2 POLITICAS GENERALES DE ACTUACION

POLITICAS DE VIGILANCIA Y CUMPLIMIENTO

- ES RESPONSABILIDAD DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL COMITE EL ESTRICTO
CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
Y SU REGLAMENTO; EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, LAS POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DEL INAH, ASi COMO LAS DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS APLICABLES EN LA

MATERIA.

- PRESENTAR PARA SU ANALISIS A LOS MIEMBROS DEL COMITE EN LA SESION ORDINARIA
INMEDIATA POSTERIOR A LA CONCLUSION DEL TRIMESTRE, EL INFORME DE CONCLUSION DE
RESULTADOS GENERALES DE LAS CONTRATACIONES QUE SE REALICEN, EL CUAL DEBERA

INCLUIR.

A) UNA SINTESIS SOBRE LA CONCLUSION Y RESULTADOS GENERALES DE LAS

CONTRATACIONES REALIZADAS CONFORME A LOS ARTICULOS 42 Y 43 DE LA LEY.

B) REPORTE DE AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE CADA CONTRATO FORMALIZADO
INCLUYENDO NUMERO DEL CONTRATO, TIPO DE OBRA, LUGAR DE TRABAJOS, MONTO
CONTRATADO, EN SU CASO CONVENIO MODIFICATORIO; MONTO ESTIMADO A LA
TERMINACION DE LOS TRABAJOS; FECHA DE TERMINACION ESTIPULADA

ORIGINALMENTE EN EL CONTRATO Y FECHA DE CONCLUSION DE LOS TRABAJOS;

C) RELACION DE INCONFORMIDADES PRESENTADAS, PRECISANDO LOS ARGUMENTOS
EXPRESADOS Y, EN SU CASO, EL SENTIDO DE LA RESOLUCION EMITIDA: Y

e

D) RELACION DE LOS CONTRATOS QUE HAYAN SIDO RESCINDIDOS, CONCLUIDOS
ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE Y AQUELLOS CONTRATOS QUE
SE ENCUENTREN TERMINADOS SIN HABERSE FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

POLITICAS RESTRICTIVAS

-NO SE PERMITIRA QUE SE ADJUDIQUEN CONTRATOS CUANDO NO SE CUENTE CON EL

PRESUPUESTO APROBADO.

/
> i —
"
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- SE DEBERAN RECHAZAR TODOS LOS CASOS QUE NO SE AJUSTEN A LOS LINEAMIENTOS

ESTABLECIDOS.

- NO SE PERMITIRA LA CELEBRACION DE CONTRATOS CON SERVIDORES O EX SERVIDORES
PUBLICOS QUE TENGAN MENOS DE UN ANO DE HABERSE SEPARADO DEL SERVICIO, ASi COMO
LAS SOCIEDADES DE LAS QUE LOS MISMOS FORMEN PARTE, SALVO CON AUTORIZACION PREVIA

Y ESPECIFICADA POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

- NO SE PERMITIRA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, CON CONTRATISTAS QUE SEAN SERVIDORES PUBLICOS QUE
SE ENCUENTREN INHABILITADOS PARA DESEMPENAR SU EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL

SERVICIO PUBLICO.

- EL COMITE NO PODRA OPINAR SOBRE HECHOS CONSUMADOS.

ESTABLECIMIENTO DE NUEVAS POLITICAS

- CUALQUIER UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL INAH PODRA PROPONER POLITICAS ESPECIFICAS
QUE COADYUVEN A LA GUIA DE ACCIONES TENDIENTES A OPTIMIZAR EL SISTEMA DE OBRAS

PUBLICAS DEL INAH.

- SERA A TRAVES DEL COMITE CENTRAL COMO SE APRUEBEN LAS POLITICAS DEFINITIVAS
REFERIDAS EN EL PUNTO ANTERIOR Y SERAN INCLUIDAS EN LOS MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS EN LA MATERIA, POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRA

PUBLICA, O CIRCULARES DEL INAH.

POLITICAS DE PROGRAMACION Y PROCEDIMIENTOS

- EN LOS CASOS EN QUE SE PROPONGAN PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA EN LOS
QUE SE HUBIESE REALIZADO LA RECEPCION Y EVALUACION DE PROPUESTAS PRESENTADAS
POR CONTRATISTAS, VERIFICAR QUE LA DECISION DE ADJUDICACION ESTE SOPORTADA
INVARIABLEMENTE POR LA TABLA COMPARATIVA DE COTIZACIONES Y LOS DOCUMENTOS

SOPORTES DE ESTA, NO EMITIENDOSE JUICIOS SUBJETIVOS AL RESPECTO.

—
=
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6.2 DOCUMENTACION

6.2.1. DOCUMENTACION PARA SESIONAR

- ORDEN DEL DIiA

- ACTAS DE SESIONES CELEBRADAS.

- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS (EN SU CASO)
- LISTA DE ASISTENCIA

6.2.2. DOCUMENTACION PARA PRESENTAR CASOS A CONSIDERACION DEL COMITE

- CATALOGO DE CONCEPTOS

- PRESUPUESTO BASE

- DICTAMEN O DICTAMENES

- OFICIO DE AUTORIZACION DE INVERSION

- PROGRAMA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS

6.2.3. FORMATOS

- FORMATO PARA LA PRESENTACION DE CASOS AL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL
INAH (ANEXO 1)

- FORMATO DE ACUERDO PARA CASOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA (ANEXO 2)

6.3 MONTOS DE ACTUACION

—

- EL COMITE NACIONAL DETERMINARA LA UBICACION DEL INSTITUTO EN LOS RANGOS DE LOS
MONTOS MAXIMOS DE CONTRATACION ESTABLECIDOS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE
LA FEDERACION DEL ANO QUE SE TRATE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 43 DE LA LEY DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, A PARTIR DEL PRESUPUESTO
TOTAL QUE LE SEA AUTORIZADO O ASIGNADO PARA OBRAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
ELLAS.

- LA UBICACION DEL INAH EN LOS RANGOS PREVISTOS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA
FEDERACION Y LAS MODIFICACIONES QUE SOBRE ESTA UBICACION DETERMINE EL COMITE
NACIONAL CONFORME LOS PRESUPUESTOS MODIFICADOS QUE SE ASIGNEN PARA LA &/
CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS A ELLAS, SERA INFORMADO
POR EL SECRETARIO TECNICO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INAH, MANTENIENDOSE
ACTUALIZADO EL ARCHIVO CORRESPONDIENTE A DICHAS MODIFICACIONES.

| | : .
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7. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLIC E-L-JNAI:I\
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FORMATO PARA LA PRESENTACION DE CASOS AL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL INAH

Adjudicaciéndirecta ( )

Invitacidn a cuando menos tres personas [ )

Precio unitario () I Precioalzado [ ) I Preciomixto () 1

No aplica

Secretario Técnico del 1)
Comité Nacional de Obras Publicas del INAH
N ¥
Verifics de conformidad con el articute 73 fraceisn V del 7
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionades con las Mismas.
e
T — —




\ CU LTUR A % INAF Comité Nacional de Obras Piiblicas del Instituto

SECRETARIA DE CULTURA Nacional de Antropologfa e Historia

ACUERDO CNOPINAH 00/00/(1)/0000
TOMADOEN LA __(2) SESION (2)

DEL COMITE NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS DEL INAH __(3)____

Con fundamento en el articulo _(4)__ del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y de conformidad con lo establecido en el numeral _(5)
inciso __ (6) del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Nacional de
Obras Publicas del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, este Organo Colegiado
dictamina (7) (8) ;
fundamentado en (9) de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, de conformidad con la solicitud y exposicion realizada por
(10) en la presente sesion.

NOMBRE CARGO FIRMA

Secretario Administrativo
/ Coordinador (a) Nacional
an) de Obras y Proyectos

(12)

PRESIDENTE /
PRESIDENTE SUPLENTE

Coordinacién Nacional de
an Museos y Exposiciones

(12)

VOCAL
Coordinacion Nacional de
Recursos Materiales y
(11) Servicios (12)

VOCAL
Coordinacion Nacional de

ictAr \
) Monumentos Historicos (12)

VOCAL
Coordinacion Nacional de

/ ) Recursos Financieros (12) (j

VOCAL
Coordinacion Nacional de

M) Arqueologia (12) >

VOCAL .</f/‘ -

Coordinacion Nacional de
a) Obras y Proyectos

(12) \| W T

VOCAL

Hamburgo 135, pise 9 col. Juirez, alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, CDMX.
Tel: 55 4166 0780 al 84 www.inah.gob.mx
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" SECRETARIA DE CULTURA

Comité Nacional de Obras Publicas del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia

Instructivo
1 Acuerdos tomados en Sesiones Ordinarias asentar la clave ORD
Acuerdos tomados en Sesiones Ordinarias asentar la clave EXT
2 Numero y tipo (ordinaria o extraordinaria) de la sesion en la cual se toma el
acuerdo
3 Ano (ejercicio) fiscal del que se trata
4 Articulo (s) del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas
5 Numeral del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Nacional
de Obras Publicas del INAH en el que se fundamenta someter el caso
6 Inciso del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Nacional de
Obras Publicas del INAH en el que se fundamenta someter el caso
7 Procedente / Improcedente
8 Describir la obra o servicio que se autoriza contratar mediante excepcion
9 Articulo y fraccion en la que se fundamenta el caso
10 Area requirente / ejecutora
]
1 Nombre de la persona servidora publica que participa
12 Nombre de la persona servidora publica que participa
; = e
I ‘N) \\'\
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