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1. INTRODUCCION

Es responsabilidad de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal establecer
normas y lineamientos de operaciéon que faciliten y eficienten su funcionamiento y coadyuven de
manera importante al cumplimiento de los objetivos institucionales y atribuciones conferidas.

Por tal motivo es importante subrayar que el presente “Procedimiento de almacenamiento
temporal, manejo y destino final de sustancias y productos téxicos y no téxicos en el INAH”

tiene un caracter normativo y a la vez de difusién, implantacién y apoyo a los usuarios.

Es responsabilidad de las Areas, Unidades y Centros INAH del Instituto Nacional de Antropologia e

Historia su correcta aplicacion.

En tanto no existan disposiciones de la Administracion Publica Federal que impliquen cambios al
mismo, continuara la implantacion de este procedimiento, en caso contrario la Coordinacion

Nacional de Desarrollo Institucional del INAH promovera las modificaciones pertinentes.
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2. OBIJETIVOS

Establecer los mecanismos institucionales para el adecuado manejo y control de
sustancias, productos y residuos téxicos y no téxicos que se emplean y generan en el
INAH.

Establecer normas de seguridad en materia de manejo de productos téxicos.

Que los servidores publicos en general, adscritos al Instituto Nacional de Antropologia
e Historia, conozcan, observen y den seguimiento permanente al procedimiento que
regula la asignacion y manejo del almacenamiento de sustancias peligrosas derivadas
de las funciones o tareas oficiales a desempenar dentro del INAH.

Difundir a los responsables y autoridades de los centros de trabajo que manejan
sustancias y productos toxicos y no téxicos, el presente procedimiento, con la finalidad
de implementarlo para mejorar y eficientar la seguridad y la salud del personal del
Instituto.
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3. ALCANCE

Corresponde al Instituto Nacional de Antropologia e Historia y a las Secretarias
Administrativa y Técnica, a través de los diferentes centros de trabajo y escuelas del INAH
que manejan productos toéxicos, tales como talleres de restauraciéon y laboratorios, la
aplicacién, instrumentacion y difusiéon del presente procedimiento para atender el
almacenamiento, operacion y destino final de sustancias y productos téxicos y no toéxicos.

La observancia y aplicacién de los lineamientos aqui contenidos son de caracter obligatorio
y quedan bajo la estricta responsabilidad de los Titulares y Administradores de las Areas y
Unidades del Instituto.

Son sujetos de la presente normatividad, los Servidores Publicos que se encuentren activos
en las Areas y Unidades que conforman al Instituto y que son responsables del manejo de
este tipo de sustancias y productos.
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4. BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Orgdnica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Ley de Residuos Sdélidos del Gobierno del Distrito Federal.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos.
Reglamento de la Ley Ambiental del Distrito Federal.

NORMA Oficial Mexicana NOM-002-SCT/20T1, Listado de las substancias y materiales
peligrosos mas usualmente transportados.

NORMA Oficial Mexicana NOM-05-STPS-1998, Relativa a las condiciones de seguridad
e higiene en los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de
sustancias quimicas peligrosas.

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-005-STPS-2017, Manejo de
sustancias quimicas peligrosas o sus mezclas en los centros de trabajo-Condiciones y
procedimientos de seguridad y salud.

NORMA Oficial Mexicana NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos contaminantes del
ambiente laboral-Reconocimiento, evaluaciéon y control.

NORMA Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccién personal-
Seleccidén, uso y manejo en los centros de trabajo.




Procedimiento de almacenamiento temporal, manejo
CULTURA y destino final de sustancias y productos téxicos y no c%mb 'NAH

téxicos en el INAH. 26/agosto/2020

¢ NORMA Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la
identificacion y comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas
en los centros de trabajo.

¢ NORMA Oficial Mexicana NMX-R-019-SCFI-2011, Sistema Armonizado de Clasificacién
y Comunicacion de Peligros de los Productos Quimicos.

¢ NORMA Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefales de seguridad e
higiene, e identificacion de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.

¢ NORMA Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, Que establece Ilas
caracteristicas, el procedimiento de identificacion, clasificacion y los listados de
residuos peligrosos.
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5. POLITICAS

5.1 GENERALES DE OPERACION

e Corresponde al Instituto Nacional de Antropologia e Historia y a las Secretarias Técnica y
Administrativa, a través de las Areas y Unidades encargadas del manejo de sustancias y
productos peligrosos, emitir las politicas ambientales y de manejo con relacién a la
adquisicion, clasificacién, almacenamiento, operacién, recoleccion, (reciclaje segun el
caso) y el transporte especializado para la disposicion final de los residuos peligrosos, asi
como para establecer las condiciones de seguridad, requisitos y limitaciones en el manejo
de los residuos que presentan riesgo para el ser humano, el equilibrio ecolégico y el
ambiente, asi como a los bienes patrimoniales del Instituto.

e El Instituto Nacional de Antropologia e Historia en materia de manejo de sustancias
peligrosas debera cumplir la Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005, emitida
por la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales, publicada en el Diario Oficial
el 23 de junio de 2006, asi como las demas normas oficiales mexicanas y las normas
ambientales internacionales existentes.

e Es responsabilidad de las Areas y Unidades encargadas del manejo de sustancias y
productos peligrosos determinar las areas fisicas de almacenamiento temporal,
efectuando visitas de supervision a los centros de trabajo INAH que generen este tipo de
sustancias.

e Enloreferente al personal del Instituto Nacional de Antropologia e Historia que maneja las
sustancias y productos téxicos y no toéxicos, éstos deberan ser capacitados por personal
especializado en la materia. Para esta capacitacion debera solicitarse la asistencia de un
representante de la Comisién Nacional de Seguridad e Higiene del INAH, por ser materia
concurrente de su competencia.

e Cualquier omisién al cumplimiento de las normas y procedimientos de este documento
dara lugar a que se finquen las sanciones y responsabilidades que se establecen en: la Ley
General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en el Titulo sexto, capitulo IV
(DOF 28/01/1988) y en la Ley General de Responsabilidades Administrativas en el Titulo
Tercero, Capitulo | y II; Titulo Cuarto, Capitulo I, Il y IV(DOF 18/07/2016), y en las
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
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5.2 DEL ALMACENAMIENTO TEMPORAL

5.2.1. DEL AREA

e El area o sitio destinado para almacenamiento temporal que se defina en el centro
de trabajo o Centro INAH correspondiente debera apegarse a la norma oficial
mexicana.

e Acorde a las caracteristicas y presupuesto del centro de trabajo del INAH, el area
de almacenamiento temporal debe contar como minimo las condiciones
siguientes: localizarse fuera del area administrativa, contar con extractores de aire,
pisos antiderrapantes y sellados, mesas de trabajo, instalaciones eléctricas seguras
y reforzadas, materiales de construcciéon no inflamables, tarjas de acero inoxidable,
regadera de emergencia, lavaojos y lavamanos, estanteria adecuada para
almacenamiento de sustancias y residuos, buena ventilacién y buena iluminacién,
sistema de alarma contra incendios, ademas debe existir un tambor de arena
(material inerte) para absorber cualquier derrame liquido y debe mantenerse limpio
y en orden, asi como tener un drea donde se coloque la ropa de proteccion para el
manejo de sustancias y productos quimicos.

e Es importante que dichas caracteristicas sean supervisadas con apoyo de la
Comision Mixta Local de Seguridad e Higiene y acorde a las disposiciones
establecidas y demds normas aplicables.

e El area o sitio destinado para almacenamiento temporal debera localizarse en una
zona alejada de maquinaria, carpinteria y laboratorios que puedan ser generadores
de sobrecalentamiento, inflamabilidad y explosion.

e El area de almacenamiento temporal de sustancias peligrosas debera estar alejado
de salones de clases o bien de conglomeraciones de alumnos o personal del
Instituto (oficinas, ventanillas de inscripcion, laboratorios, salas de exposiciones
museograficas, etc.).

e El area debera estar construida, preferentemente, de material sélido (piedra o
ladrillo) con las caracteristicas que consideren los especialistas.
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e Debe contar con entradas y salidas de acceso que faciliten el movimiento de
personal en caso de algun tipo de accidente.

e Definir ruta de evacuacidn alternativa, asi como la sefalizacidén correspondiente.

e Cualquier eventualidad como goteras, lamparas fundidas, cortos circuitos o
cualquier otro evento debera ser atendido inmediatamente.

10
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5.2.2. DE LA ESTANTERIA

La estanteria debe ser metdlica y no de madera, tener una altura hasta de dos
metros y un tope frontal entre cada entrepano a fin de evitar que se caigan los
envases o contenedores.

Los contenedores grandes deberan almacenarse siempre en la parte mas baja de
la estanteria, asi como los contenedores pequenos en las partes altas.

El armazén debe serrigido, resistente y estar fuertemente atornillado a piso y muro,
0 a piso y techo o de pared a pared.

Entre cada estante debera existir un espacio o pasillo de por lo menos un metro
minimo y siempre debera estar despejado.

Las sustancias y productos especiales o toxicos deberan almacenarse en
estanterias con puertas y separadas del resto del almaceén.

Los envases de acidos no deberan estar situados en una estanteria por encima de
la cabeza.

n
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5.2.3. DE LAS SUSTANCIAS Y PRODUCTOS TOXICOS Y NO TOXICOS

Los responsables del area de almacenamiento temporal de sustancias y productos
téoxicos y no téxicos de cada centro de trabajo INAH, deberan contar con capacitacion
adecuada para el manejo y almacenamiento (separacion, envasado, almacenamiento
y recolecciéon) de este tipo de sustancias. Dicha capacitaciéon sera impartida por
personal especializado en la materia.

Los responsables del almacenamiento temporal de sustancias peligrosas de cada
centro de trabajo INAH, deberdan conocer las normas oficiales mexicanas que
contienen el listado de residuos peligrosos por su toxicidad y la determinacién de
incompatibilidad entre dos o mas residuos peligrosos.

Debera contarse con la hoja de seguridad con las caracteristicas e indicaciones
proporcionadas por el fabricante o comercializador del producto comprado y deberan
archivarse en carpetas que siempre estaran a la vista.

Es obligacion del responsable del darea de almacenamiento temporal de sustancias
téoxicas y no toxicas tener manuales de uso y manejo de sustancias e indicaciones y
normas de los productos que proporciona el fabricante o proveedor.

El responsable del area del almacén debera anotar en el “Inventario de entradas y
salidas de sustancias y productos téxicos y no téxicos (anexo 1), todos los movimientos
que diariamente se generen en el area.

Se debera registrar en la bitacora: folio, fecha, las caracteristicas del producto, asi como
la ubicacion en la estanteria, las cantidades a manejar, fechas de ingreso y de salida,

nombre del usuario y destino y firmas del responsable y del solicitante.

Es obligatorio identificar los productos o sustancias quimicas a través de etiquetas,
segun la norma oficial.

Los productos y sustancias que han caducado deberan darse de baja inmediatamente.

12
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¢ Ningun empleado del INAH (arquedlogos, antropdlogos, restauradores, quimicos,
técnicos en fotografia o en reproducciones, etc.) que maneje sustancias téxicas debera
almacenarlas en su escritorio, mesa o area de trabajo, ya que sera motivo de sancién o
extrafiamiento.

e Elalmacenamiento deresiduos peligrosos dentro del taller de trabajo ocupa un espacio
innecesario y genera riesgo permanente para el personal, por lo que deberan
almacenarse en espacios especiales.

e Los liquidos, sdlidos y gases deben estar separados unos de otros.

e Los productos especialmente peligrosos y muy téxicos deben almacenarse en lugares
especialmente acondicionados con medidas de seguridad particulares y de acceso
restringido.

e Las sustancias inflamables (acetona, tolueno, isémeros de xileno, acetileno,
acetaldehido, hexano, etc.) deberdn almacenarse en contenedores de seguridad y no

usar los de vidrio.

e Los acidos orgdnicos (acido féormico, acético, etc.) deberdn estar separados de los
inorganicos (nitrico, clorhidrico, sulfurico, etc.).

e Los acidos deben separarse de los metales activos como sodio, potasio, magnesio, etc.

e Los acidos deben separarse de sustancias (cianuro sédico, sulfuro férrico) que puedan
liberar gases toxicos.

e Las bases (hidroxido de potasio, hidréoxido de sodio, hidréxido de amonio, etc.) deberan
almacenarse separadas de los acidos.

¢ Las sustancias oxidantes (peréxido de benzoilo, permanganato potasico, perdoxido de
hidrégeno o agua oxigenada, etc.) deberan estar alejadas de las sustancias inflamables.

¢ Cuando se manipulen residuos de especial peligrosidad es conveniente establecer un
plan de seguridad que advierta al resto del personal de los riesgos presentes.

13
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5.2.4. DEL ETIQUETADO DE SUSTANCIAS PELIGROSAS

Toda area de almacenamiento temporal de sustancias téxicas y no téxicas debe tener
su etiquetado en los envases o contenedores, asi como sefalamientos en las areas
restringidas, de acceso y del almacén.

Toda sustancia téxica o no téxica (liquida, sdlida o gaseosa) que se encuentre en el drea
de almacenamiento temporal de cualquier centro de trabajo INAH debera, por
obligacién, ser marcado o etiquetado con informacién general del producto.

En el caso de sustancias peligrosas el etiquetado debera tener el dibujo (pictograma)
de peligrosidad y las palabras “manéjese con precaucion”.

Todo recipiente que contenga un producto o sustancia peligrosa debera llevar una
etiqueta que indique su nombre, origen y peligros potenciales que presenta.

No se deberan almacenar productos envasados sin etiqueta o con informacion
etiquetada confusa e incompleta.

Es obligacién de los centros de trabajo del INAH que manejen sustancias toxicas y no
téxicas contar con senalizaciones de advertencia, de comportamiento obligatorio y de

prohibicion, es decir, de tipo informativo, preventivo y restrictivo.

Se debera senalizar el sitio donde se localizan los extintores y las alarmas contra
incendios.

En una zona especifica debera estar pegada una lista con los teléfonos de emergencia
(bomberos, informacién toxicolégica, médicos, policia) y un teléfono.

14
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5.3 DEL DESTINO FINAL

5.3.1. DEL ALMACENAMIENTO EN AREAS MICROGENERADORAS

El almacenamiento de residuos peligrosos por parte de las areas microgeneradoras del
INAH se realizara de acuerdo con lo siguiente:

¢ En recipientes identificados considerando las caracteristicas de peligrosidad de los
residuos, asi como su incompatibilidad, previniendo fugas, derrames, emisiones,
explosiones e incendios;

e En lugares que eviten la transferencia de contaminantes al ambiente y garantice la
seguridad de las personas de tal manera que se prevengan fugas o derrames que
puedan contaminar el suelo.

e Sesujetara alo previsto en las normas oficiales mexicanas que establezcan previsiones
especificas para la microgeneracién de residuos peligrosos.

5.3.2. DEL MANEJO

e El tiempo de almacenamiento de los residuos no podra exceder de seis meses en el
almacén.

e Esta terminantemente prohibido tirar o derramar en el drenaje, patio, jardin, cualquier
residuo téxico o sustancia quimica de desecho.

e Nunca mezclar sustancias diferentes para desechar en un solo contenedor. Con
excepcion de las mezclas utilizadas en los talleres para realizar procedimientos.

e El almacenamiento de residuos y sobrantes dentro del taller de trabajo ocupa un
espacio innecesario y genera riesgo permanente para el personal, por lo que debera
almacenarse (mientras son desechados) en un espacio especialmente designado para
ellos.

e La manipulacién de residuos se debe hacer tomando medidas de proteccién cutdnea
y respiratoria, o en el caso mas desfavorable hacerlo en un lugar bien ventilado.

15
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Nunca llenar hasta el borde los contenedores, de igual forma nunca debe mancharse
el exterior de estos.

En los envases donde exista un doble tapén, hay que poner los dos tapones.

Los productos como pilas, aerosoles, sélidos y liquidos deberan desecharse en
contenedores por separado y debidamente etiquetados con informacién precisa y
veraz para su destino final.

5.3.2.1 DE PILAS (BATERIAS)

El manejo a nivel institucional de pilas (baterias), se realizara con base en la informacién
contenida en la Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de Residuos (LGPGIR)
y en la NOM-052-SEMARNAT-2005.

El etiquetado y manejo de las pilas se realizara de acuerdo con la cantidad de metales
pesados que contengan. Si el contenido de metales pesados es inferior al limite
establecido en la NOM-052-SEMARNAT-2005 se etiquetara como residuo de manejo
especial, si el contenido de metales pesados es mayor o igual al limite se etiquetara y
manejara como residuo peligroso.

Caracterizacion de los residuos de pilas

Tipo de Residuo Tipo de Pila
Primaria o desechable Secundaria o recargable
Residuo de manejo especial | Pilas alcalinas Pilas de niquel-metal
hidruro

Pilas de carbdn-zinc Pilas de ion-litio

Pilas zinc-aire

Pilas de litio Pilas de litio con polimero
Residuo peligroso Pilas 6xido de mercurio Pilas de niquel-cadmio

Pilas zinc-6xido de plata

Nota. Recuperado de la Guia para el consumo y manejo sustentable de pilas, SEMARNAT.
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5.4. DEL TRANSPORTE

5.4.1. INTERNO

e El traslado de residuos téxicos de un sitio de almacenamiento in situ a el almacén
temporal de residuos peligrosos se hara en contenedores perfectamente identificados,
que estén en buenas condiciones y que impidan cualquier tipo de derrame, y se
tomaran las medidas de seguridad necesarias segun el tipo de residuo del que se trate.

5.4.2. DE LA EMPRESA DE RECOLECCION

e La empresa contratada para el manejo y transporte de residuos peligrosos debera
contar con la autorizacién de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes y de la
Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

e Es responsabilidad del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, a través de su
Coordinacion Nacional de Recursos Materiales y Servicios, contratar a una compaiia
especializada en el manejo, transporte y destino final de sustancias y productos téxicos
y no téxicos residuales, tanto para cada uno de los Centros INAH, como para la Ciudad
de México y Zona Metropolitana.

e Dar seguimiento en tiempo y forma para que la empresa especializada en el manejo de
materiales y residuos peligrosos recoja los residuos de desecho segun las
caracteristicas de cada producto y sustancia.

e Esobligacion del responsable del drea de almacenamiento temporal de cada centro de

trabajo INAH, solicitar a la compaiia especializada en el manejo de sustancia
peligrosas, el comprobante de depdsito final en el municipio correspondiente.
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6. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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6. DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Adquisicién de
sustancias y productos
téoxicos y no toéxicos.

Inicio.

1.1. El centro de trabajo adquiere,
acorde al programa de compras,
diversas sustancias y productos
toxicos y no toéxicos para trabajos
técnicos de su personal.

Centro de trabajo INAH

2. Recepcidén en el
almacén de las sustancias
y productos téxicos y no
téxicos

2.1. Recibe de la empresa o proveedor
las sustancias y productos solicitados
junto con las hojas de seguridad que
indican las caracteristicas de cada
sustancia.

2.2. Turna las sustancias y productos
téxicos y no toéxicos junto con las
hojas de seguridad.

2.3. Recibe las sustancias solicitadas
y realiza el registro en el “Inventario
de entradas y salidas de sustancias y
productos téxicos y no toxicos”.
(anexo 1), integra hojas de seguridad
a bitacora y archiva.

2.4. Determina la peligrosidad de las
sustancias utilizando las hojas de
seguridad.

Centro de trabajo INAH

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
toxicos de areas INAH

3. Clasificaciony
separacion de las
sustancias y productos
téxicos y no toxicos

3.1. Separa las sustancias téxicas de
las no toéxicas de acuerdo con la
norma oficial y las coloca en los
respectivos anaqueles.

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
téoxicos de areas INAH.
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4. Operacion del Servicio.

Posteriormente

4.1. Acude al almacén temporal y
solicita las sustancias y/o productos
téxicos o no téxicos requeridos para
sus trabajos técnicos.

4.2. Registra en “Inventario de
entradas y salidas de sustancias y
productos toxicos y no toéxicos”
(anexo 1), folio consecutivo, el
nombre de las sustancias solicitadas,
las cantidades, el nombre del
solicitante, la fecha y el area a que
esta adscrito.

4.3, Entrega las hojas de seguridad
con las caracteristicas de |las
sustancias solicitadas y el material y
sustancias en contenedores
especificos (de acuerdo con la norma
oficial).

4.4. Recibe las sustancias y el material
solicitado y firma de recibido en
bitacora.

4.5. Revisa especificaciones en las
hojas de seguridad.

4.6. Etiqueta los contenedores
siguiendo las especificaciones de las
hojas de seguridad.

4.7. Realiza sus actividades cotidianas
y utiliza material y sustancias
requeridas de acuerdo con las
politicas del presente manual.

Si no hay sobrantes o residuos
téxicos o no toéxicos se va al término
del procedimiento.

Usuario o empleado
INAH.

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
toxicos de areas INAH.

Usuario o empleado
INAH.
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Si hay sobrantes o residuos téxicos o
no toéxicos.

48. Coloca en contenedores
debidamente sellados y etiquetados,
los residuos o sobrantes utilizados en
sus trabajos de acuerdo con la norma
oficial.

4.9. Al finalizar sus actividades acude
al almacén a entregar los residuos o
sobrantes téxicos o no toxicos.

5. Almacenamiento
temporal de sustancias y
productos para su
destino final

5.1. Recibe los residuos o sobrantes
toxicos o no téxicos y registra las
cantidades y entradas en la “bitacora
de desechos y residuos de sustancias
y productos téxicos y no toéxicos”
(anexo 2).

5.2. Almacena los residuos o
sobrantes, los residuos téxicos se
colocan en celdas especializadas
para ello.

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
toxicos de areas INAH.

6. Elaboracion de
calendario para entrega
periddica de sustancias

toxicas

6.1. Elabora calendario para entrega
periédica de sustancias toxicas.

6.2. Llama a la empresa de transporte
especializado en residuos para que
recoja los desechos, ya sea en forma
previamente calendarizada o segun
la magnitud de los desechos.

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
téxicos de areas INAH.

En fecha indicada
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7. Entrega y envio de
sustancias y productos
téxicos y no toxicos para
su disposicion final

7.1. Realiza la entrega a una empresa
especializada en recolecciéon de
sustancias y productos téxicos y no
toxicos

7.2. Envia las sustancias, residuos y
productos téxicos de forma
definitiva, al sitio de disposicién final
de residuos municipales, a través de
la empresa de transporte
especializada.

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
toxicos de areas INAH.

8. Solicitud del
comprobante de
depdsito final de

residuos.

8.1. Solicita a la empresa
transportadora contratada el
comprobante de depdsito final de
residuos peligrosos en el municipio.

FIN

Responsable del almacén
temporal de sustancias y
productos téxicos y no
téoxicos de areas INAH.
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8. GLOSARIO

Acopio: Accidn de reunir los residuos de una o diferentes fuentes para su manejo.

Almacenamiento de residuos peligrosos: Accién de retener temporalmente los residuos
peligrosos en areas que cumplen con las condiciones establecidas en las disposiciones
aplicables para evitar su liberacién, en tanto se procesan para su aprovechamiento, se les
aplica un tratamiento, se transportan o se dispone finalmente de ellos.

INAH: Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Areas: La Direccién General y las Secretarias Técnica y Administrativa.

Unidades: Las Coordinaciones Nacionales, las Direcciones de los Centros INAH, de los Museos
Nacionales, de las Escuelas Nacionales, los centros de trabajo con Clave Presupuestal
Asignada y Organo Interno de Control.

Celda de tratamiento: El espacio creado artificialmente para reducir la peligrosidad y el
volumen de los residuos peligrosos, asi como para disminuir el riesgo de fuga de
contaminantes.

Confinamiento controlado. Es la obra de ingenieria para la disposicién final de residuos
peligrosos previamente estabilizados, que garantice su aislamiento definitivo.

Contenedor: El recipiente destinado al depdsito temporal de los residuos.

Disposicion final: Accion de depositar o confinar permanentemente residuos en sitios e
instalaciones cuyas caracteristicas permitan prevenir su liberacién al ambiente y las
consecuentes afectaciones a la salud de la poblacién y a los ecosistemas y sus elementos.

Generador: Persona fisica o moral que produce residuos, a través del desarrollo de procesos
productivos o de consumo.

Gran Generador: Persona fisica o moral que genere una cantidad igual o superior a 10
toneladas en peso bruto total de residuos al aino o su equivalente en otra unidad de medida.

Hoja de Datos de Seguridad, HDS: La informacion sobre las caracteristicas intrinsecas y
propiedades de las sustancias quimicas o mezclas, asi como de las condiciones de seguridad
e higiene necesarias, que sirven como base para el desarrollo de programas de comunicacién
de peligros y riesgos en el centro de trabajo.
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Impactos Ambientales Significativos: Aquellos realizados por las actividades humanas que
sobrepasen los limites permisibles en las normas oficiales mexicanas e internacionales, las
normas ambientales para la Ciudad de México, la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccion al Ambiente, los reglamentos y sus correlativas en los Estados de la Republica
Mexicana, y demas disposiciones Juridicas aplicables o bien aquellos producidos por efectos
naturales que impliquen dafos al ambiente.

Incompatibilidad: Es la caracteristica de aquellas sustancias quimicas que, al mezclarse entre
si, debido a sus propiedades fisicas o quimicas, pueden generar una reaccién en cadena,
peligrosa para el trabajador, el centro de trabajo, el equilibrio ecolégico o el ambiente.

Manejo: El uso, traslado, trasvase, almacenamiento o proceso de una sustancia quimica en el
centro de trabajo.

Manifiesto: Documento en el cual se registran las actividades de manejo de residuos
peligrosos, que deben elaborar y conservar los generadores y, en su caso, los prestadores de
servicios de manejo de dichos residuos y el cual se debe utilizar como base para la elaboracién
de la Cédula de Operacién Anual.

Microgenerador: Establecimiento industrial, comercial o de servicios que genere una cantidad
de hasta cuatrocientos kilogramos de residuos peligrosos al aino o su equivalente en otra
unidad de medida.

Pequeino Generador: Persona fisica o moral que genere una cantidad igual o mayor a
cuatrocientos kilogramos y menor a diez toneladas en peso bruto total de residuos al afio o su
equivalente en otra unidad de medida.

Plan de manejo: Instrumento cuyo objetivo es minimizar la generacién y maximizar la
valoracién de residuos sdlidos urbanos, residuos de manejo especial y residuos peligrosos
especificos, bajo criterios de eficiencia ambiental, tecnolégica, econdmica y social, con
fundamento en el Diagnéstico Basico para la Gestion Integral de Residuos, disefiado bajo los
principios de responsabilidad compartida y manejo integral, que considera el conjunto de
acciones, procedimientos y medios viables e involucra a productores, importadores,
exportadores, distribuidores, comerciantes, consumidores, usuarios de subproductos y
grandes generadores de residuos, segun corresponda, asi como a los tres niveles de gobierno.

Peligro: La capacidad intrinseca de una sustancia quimica para generar un dano.

Residuo: Cualquier material generado en los procesos de extracciéon, beneficio,
transformacién, produccién, consumo, utilizaciéon, control o tratamiento cuya calidad no
permita usarlo nuevamente en el proceso que lo generé.
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Residuos peligrosos: Todos aquellos residuos, en cualquier estado fisico, que, por sus
caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, biolégico-infecciosas,
representen un peligro para el equilibrio ecolégico o el ambiente.

Residuos peligrosos estabilizados. Son aquellos que habiendo sido clasificados como
peligrosos, se encuentran estabilizados por habérseles aplicado un pretratamiento biolégico,
térmico, fisico y/o quimico, antes de ser confinados en los sitios de disposicién final.

Recoleccidén: accion de recoger residuos para transportarlos o trasladarlos a otras areas o
instalaciones para su manejo integral.

Sobrantes: Toda sustancia o producto téxico y no téxico que no fue utilizado en procesos de
trabajo y que debe regresar al almacén temporal hasta su posterior utilizacion.

Toxicidad: La capacidad de una sustancia quimica peligrosa o mezcla para causar dafo o
efectos adversos bioldgicos a la salud de un organismo vivo.

Tratamiento: El procedimiento mecanico, fisico, quimico, biolégico o térmico, mediante el
cual se cambian las caracteristicas de los residuos sdlidos y se reduce su volumen o
peligrosidad.

Zonas restringidas: Las dreas de confinamiento controlado que requieren de protecciéon
personal, conocimiento del riesgo y entrenamiento preciso para permanecer en ellas.
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9. ANEXOS
NOMBRE DEL DOCUMENTO CODIGO DEL DOCUMENTO

Anexo 1. Inventario de Entradas y Salidas de
sustancias y productos téxicos y no téxicos.

Anexo 2. Bitacora de Desechos y Residuos de
sustancias y productos téxicos y no téxicos.
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Nombre del producto:
Unidad de medida: (2)

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

“Inventario de Entradas y Salidas de sustancias y productos téoxicos y no téxicos”

(1

(ANEXO 1)

ey ENTRADAS (5) SALIDAS (9) SALDOS (13)

o Fecha (4)

Consecutivo 5 s Hoja de T SNI[')"?tbre 5 o Cantidad Y Observaciones (15)
3 roveedor (6) seguridad (7) antidad (8) ol‘::io?nte irma (11) (12) antidad {14)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

ANEXO 1 “Inventario de entradas y salidas de sustancias y productos toxicos y no toxicos”

(1) Anotar el nombre del producto o sustancia que se maneja en el almacén.

(2) Indicar la unidad de medida en litros o kilogramos.

(3) Indicar el numero de folio consecutivo de las sustancias ingresadas al almacen.
(4) Anotar la fecha de adquisicion o salida del producto (dd/mm/aa).

(5) Columna que maneja las entradas de productos o sustancias que se compraron o adquirieron para el
almaceén.

(6) Anotar el nombre de la empresa proveedora de la sustancia o producto.

(7) Anotar si la sustancia o producto adquirido cuenta con hoja de seguridad que proporciona el proveedor.
(8) Anotar la cantidad en litros o kilos de la sustancia o producto.

(9) Columna que maneja las salidas de productos o sustancias que salieron del almacén para su utilizacion.
(10) Anotar el nombre del solicitante (empleado o trabajador del INAH).

(11) El solicitante debera firmar de conformidad por la sustancia o producto recibido.

(12) Anotar la cantidad en litros o kilos de la sustancia o producto.

(13) y (14) Anotar el saldo de la cantidad del producto que queda al final del mes.

(15) Anotar algun tipo de observacion importante.
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INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
“Bitacora de Desechos y Residuos de sustancias y productos téxicos y no toxicos”

(ANEXO 2)

Folio
Consecutivo
1)

Fecha de Devolucion del
Solicitante (2)

Nombre sustancia o producto
(3)

Cantidad (4)

Proveedor (5)

Tipo de envase (6)

Fecha de entrega a
la Empresa
Transportadora (7)

Observaciones ()
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

AMEXO 2 “Bitacora de Desechos y Residuos de sustancias y productos téxicos y no toéxicos”

(1) Indica el nimero de folio consecutivo de las sustancias y productos en el almacén.

(2) Anotar la fecha en que se entrega la sustancia o producto de desecho

(3} Anotar el nombre de la sustancia o producto.

(4) Anotar la cantidad en Iitros o kilos de la sustancia o producto,

(5) Anotar el nombre del proveedor o fabrica gue lo vende,

(6) Anotar el tipo de envase en gue estd almacenada la sustancia,

(T} Anotar la fecha de entrega a la empresa transportadora,

(8) Indicar alguna observacion que se considere importante de la sustancia o producto.
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10. AUTORIZACIONES
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10. AUTORIZACIONES

DE CONFORMIDAD A FACULTAD ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 7°. FRACCION VII DE LA
LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

EL DIRECTOR GENERAL e

s

33




