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INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Antropologia e Historia, tiene dentro de sus objetivos institucionales la
promocion y difusion de bienes y valores que constituyen el acervo cultural de la nacién y que para
lograrlo, se ha establecido dentro del marco de funciones institucionales, el desarrollo de publicaciones,
asi como la elaboracién de reproducciones para su venta.

Un porcentaje autorizado del total de estas publicaciones y reproducciones, se canalizan como
elementos de promocion y difusion institucional a través de donativos institucionales; sin embargo no
existia un mecanismo regulatorio que guiara la operacion interna en esta materia, fue el 29 de
septiembre de 2013 que se autoriza el “Procedimiento de donativos institucionales de publicaciones y
reproducciones para promocion y difusion a través de areas INAH”, mismo que a la fecha, se actualizé
emitiéndose el presente procedimiento.

Para efectos de regular la transparencia en la entrega de publicaciones y reproducciones de promocion y
difusion, invariablemente se toma como base fundamental, el oficio que cada ejercicio fiscal emite la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, donde regula la tabla de descuentos que se pueden aplicar a
los distintos productos y servicios de INAH, a través de los derechos, productos y aprovechamientos
(DEPAMIN) especificamente en el renglon destinado a Donativos Institucionales.
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I BASE LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES Y CODIGOS

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
e Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

e Ley Organica de la Administracion Piblica Federal.

e LeydelIngresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Cobdigo Fiscal de la Federacion.

REGLAMENTOS

e Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

OTROS

e Manual General de Organizacion y el especifico del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Vigentes.

e Oficio que cada ejercicio fiscal, emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en cuanto la tabla
de descuentos que se pueden aplicar a los distintos productos y servicios de INAH, a través de los
derechos, productos y aprovechamientos (DEPAMIN) especificamente en el renglén destinado a
Donativos Institucionales.

+ Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros:
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1. OBIJETIVOS.
GENERAL

Formalizar y regularizar el procedimiento de recepcion de solicitudes para entregar publicaciones
y/o reproducciones, como elementos de promocion y difusion a través de donativos
institucionales.

ESPECIFICOS

Eliminar discrecionalidad, requiriendo que todo esté documentado y firmado.

Definir responsabilidades en las actividades de validaciones y autorizaciones de donativos
institucionales de publicaciones y reproducciones para promocién y difusion a través de areas
INAH.

Promover que se formalice un porcentaje de la produccion de publicaciones y reproducciones
encausado a la promocién y difusion institucional, con control y procedimiento.

Oficializar el procedimiento de difusion de material editorial y fonogramas que se utilizan con
fines de promocion editorial, acciones de fomento a la lectura y participacion en actividades
culturales.

Oficializar la entrega de publicaciones que tienen derecho los investigadores de acuerdo con sus
derechos de autor.
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M. ALCANCE.

A nivel institucional, a través de la participacion de la Direccion General del INAH; Secretaria
Administrativa; Secretaria Técnica; Coordinacidon Nacional de Difusién; Almacén de Publicaciones, Taller

de Reproducciones y Coordinacion Nacional de Recursos Financieros.
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IV.  POLITICAS DE OPERACION.
Para efectos del presente procedimiento, se entendera por:

Areas INAH solicitantes: las siguientes unidades administrativas:
- Coordinaciones Nacionales.
- Centros INAH.

Donativos institucionales: entrega que realiza el INAH de forma gratuita de cierta cantidad de
sus publicaciones y/o reproducciones a terceros, cuando éstos lo solicitan y no tengan fines de
lucro y que para el INAH lo considera afin a su politica institucional de promocién y difusion, con
base en la tabla de descuentos a aplicar del 100% autorizado expresamente para dichos bienes
mediante el oficio que emite anualmente la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en materia
de Derechos, Productos y Aprovechamientos. Incluye la entrega de publicaciones por derechos
de autor.

Publicaciones: revistas, titulos, libros, folletos, guias, tripticos, novedades editoriales,
colecciones, ensayos, anuarios, agendas, investigaciones y testimonios elaborados por el INAH.

Reproducciones: es la réplica obtenida por cualquier procedimiento o medio, en dimensiones
semejante al original o en diferente escala de algin monumento arqueoldgico o histérico bajo
custodia del INAH.

Terceros: Asociaciones Civiles, Gobiernos y Municipios, Instituciones Educativas, Bibliotecas y
demas Instituciones puUblicas y privadas que no tengan fines de lucro y que para el INAH lo
considera afin a su politica institucional de promocion y difusion, cuyas tareas estén relacionadas
con la promocioén y difusion de la cultura, educacion e investigacion cientifica, de salud y de
beneficencia. Asi como personalidades y/o representantes de gobiernos extranjeros para
reforzar relaciones diplomaticas y de cortesia.

Todos los donativos institucionales de publicaciones y reproducciones que realicen las diferentes
areas del INAH, deberan ser consolidados por la Coordinacion Nacional de Difusién acordes con
las estrategias, montos y porcentajes de promocion y difusion autorizados por la Direccion
General del INAH vy registrados y reportados en los informes periddicos del Programa Anual de
Trabajo (PAT).

Corresponde a las areas del INAH que reciben solicitudes de donativos institucionales de
publicaciones y reproducciones, validar y revisar que las solicitudes cumplan con las condiciones
minimas siguientes:

1. Sea formulada por escrito.

2. Dirigido al Titular de cualquier area del INAH.

3. Presentar justificacion del uso del material solicitado.

4. Describir el nUmero de reproducciones y publicaciones requeridas.
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5. Incluir fechas de elaboracién de solicitud y de entrega de bienes.

6. Que corresponda a una Asociacién Civil o Institucion Publica o Privada sin fines de lucro y que
dentro de sus actividades estén vinculadas con la promocion y difusion de la cultura,
educacion, investigacion cientifica, de salud y de beneficencia.

Corresponde a la Coordinacion Nacional de Difusion a través de la Direccién de Divulgacion,
controlar y gestionar las solicitudes de publicaciones y reproducciones para donativos
institucionales, el material destinado a la promocién editorial, el utilizado en las actividades de
fomento a la lectura y participacion en las actividades culturales en general.

La Coordinacion Nacional de Difusion a través de la Direccion de Divulgacion, controlara los
expedientes especificos de cada caso de donativos institucionales, el cual contendra:

1. Solicitud de bienes firmada por el solicitante externo y con firma de verificacion (Area
INAH o Coordinacién Nacional de Difusion o Direcciéon de Divulgacion).

2. Justificacion y fundamentacién con firma de verificacién (Area INAH o Coordinacién
Nacional de Difusién o Direccion de Divulgacion).

3. Remisiones con firma de entrega del Almacén de Publicaciones y/o del Taller de
Reproducciones y firma de recepcion de la Direccion de Divulgacion de la Coordinacion
Nacional de Difusion o Area INAH en su caso.

4. Constancia documental de la entrega y/o recepcién del donativo sefialando quien recibi6
la publicaciéon y/o reproduccién. (Esta constancia puede ser: acta entrega-recepcion de
donativo firmando ambas partes; acta de hechos de entrega de donativo firmando el
funcionario que entrega y dos testigos, describiendo el hecho en forma detallada y
anexando algin medio de verificacion como fotografia, etc o recibo el cual debe ser
firmado por el que entrega y recibe).

Para los donativos institucionales relacionados con reproducciones de plateria y joyeria, asi como
de ceramica de alto costo, debera contarse adicionalmente con la autorizacién de la Direccién
General a través de su Departamento de Servicios Administrativos o servidor publico que
designe.

El Almacén de Publicaciones y el Taller de Reproducciones, sélo atenderan el surtimiento y
entrega de los bienes solicitados para donativos institucionales, si cuentan con la instruccién por
escrito (oficio o correo electrénico) del Titular de la Coordinacion Nacional de Difusién o
Direccién de Divulgacion.

En caso de que no existan o sean insuficientes los titulos de publicaciones y/o reproducciones
solicitadas para donativos institucionales, la Coordinacion Nacional de Difusion a través de la
Direccién de Divulgacion, propondra en sustitucion, otros bienes.
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Las remisiones que emitan el Almacén de Publicaciones y/o el Taller de Reproducciones, deberan
cumplir con la siguiente informacion:

Nombre y direccién del Area INAH a la que se entregan los bienes.

Fecha y folio consecutivo.

RFC del INAH (INA 460815GV1)

Referencias de la solicitud e instruccion de entrega.

Clave, cantidad, descripcion, precios unitarios e importes totales por tipo de bien.

o vk W H

En la seccién de “Total y Observaciones”, invariablemente se debera anotar que tiene un
descuento del 100%, acorde a lo indicado en el Oficio vigente, emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, correspondiente a la tabla de descuentos aplicables al INAH en
materia de Derechos, Productos y Aprovechamientos y que los bienes se refieren para
promocion y difusion.

7. Nombres y firmas de:

e RECIBE. Corresponde en primer lugar la signatura del Coordinador Nacional de Difusién o
Director de Divulgacion; si asi se determina, del responsable del Area INAH solicitante e
inclusive del solicitante externo,

e AUTORIZA Corresponde a la signatura del titular del Almacén de Publicaciones o del
Taller de Reproducciones.

Sera responsabilidad de Almacén de Publicaciones, colocar en el material sujeto a donativos
institucionales, la leyenda “INAH - Material de promocién”.

El Almacén de Publicaciones y el Taller de Reproducciones, deberan sefalar en sus registros de
existencias (sistema), las salidas que corresponden a conceptos de donativos institucionales, asi
como el Area INAH receptora de los bienes.

Todos aquellos donativos que por su naturaleza y forma de entrega no sea posible recabar la
firma de recibido, en virtud de que son obsequios institucionales otorgados por las maximas
autoridades del INAH, seran soportados mediante oficio firmado por el Secretario Técnico o
servidor publico que designe, sefialando a quien se le entrego el bien.

Es responsabilidad de la Coordinacion Nacional de Difusién, informar mensualmente y entregar
toda la documentacion soporte a la Coordinaciéon Nacional de Recursos Financieros sobre los
movimientos de publicaciones y/o reproducciones de donativos institucionales a través de Areas
INAH.

Es responsabilidad de la Coordinacion Nacional de Recursos Financieros, recibir de la Coordinacion
Nacional de Difusion, asi como validar y efectuar el registro contable, los movimientos de
publicaciones y/o reproducciones objeto de donativos institucionales a través de areas INAH
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de conformidad con el Oficio de ésta, mediante
el cual otorga el 100% de descuento de bienes destinados a donativos institucionales.
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e Solo se podran entregar publicaciones, que no tengan restricciones por derechos de autor.

e No se deberan efectuar solicitudes y/o entregas de publicaciones y/o reproducciones a Areas
INAH, con el fin de conformar reservas para futuras donaciones.

e El presente “Procedimiento de donativos institucionales de publicaciones y reproducciones para
promocién y difusién a través de Areas INAH” se debera utilizar como mecanismo para oficializar
la entrega de publicaciones a los investigadores del Instituto conforme a lo acordado por sus
derechos de autor.

e Es obligacién de la Direccion de Divulgacion, conformar y custodiar los expedientes de los
donativos institucionales por mes, con las firmas correspondientes el cual debera contener lo

siguiente:

1.
2.

Solicitud de los bienes con justificacion del uso que se le dara.
Respuesta de la CND el material o se le indiquen las causas por las
cuales no es posible atender positivamente la peticion.

Remisiones con firma de entrega del Almacén de publicaciones y /o
del Taller de Reproducciones y firma de recepcién de la Coordinacion
Nacional de Difusién o Area INAH o en su caso

Carta de recepcion de donativos institucionales..

10
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VL. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Secuencia de etapas.

Actividad.

Responsable.

1. Elaboracioén de solicitud.

11

1.2

Inicio
Elabora oficio, correo electrénico de solicitud
de donacion de  publicaciones y/o
reproducciones, justificando la utilidad que le
dard a los mismos.
Entrega o envia original de oficio o correo
electrénico de solicitud de donacién a Areas
INAH, obtiene acuse o confirmacién de
recibido en copia.

Solicitante
Externo

2. Recepcidn, verificacion
e integracion de
expediente

21

2.2

23

2.4

Recibe oficio o correo de solicitud de donacion
del solicitante.

Verifica la justificacion de su solicitud. En caso
de que no proceda lo informa al solicitante.
Firma el Titular del Area Solicitante en la
solicitud o correo electrénico.

Integra expediente de solicitud (oficio, correo
electronico, justificacion, fundamentacion y la
envia a la Coordinacion Nacional de Difusion.

Nota: estas actividades las realizard directamente
la Coordinacion Nacional de Difusion, cuando las
solicitudes sean dirigidas directamente al mismo.

Areas INAH

3. Verificacion de
expediente.

3.1

3.2

Recibe de las Areas INAH expediente de
solicitud de donacion de publicaciones y/o
reproducciones.

Verifica que el expediente este completo y
que cumpla con la politica de promocion y
difusion del INAH.

Si no cumple continta con la actividad nimero 7.
Si cumple se continda con la siguiente actividad.

3.3

3.4

Elabora correo electronico de instruccion de
surtimiento dirigido, segin sea el caso, al
Almacén de publicaciones y/o al Taller de
Reproducciones.

Envia correo, solicitando confirmacion de
recibido.

Coordinaciéon
Nacional de
Difusion
/Direccién de
Divulgacion

13
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Secuencia de etapas.

Actividad.

Responsable.

4. Verificacion de
existencia de bienes.

4.1 Recibe de la Coordinaciéon Nacional de
Difusion correo electrénico de instruccion y
confirma recepcion.

4.2 Verifica fisica y en sistema de control de
inventarios la existencia de los bienes
solicitados.

Si no hay existencias, se continGa con la
siguiente actividad 4.3.
Si hay existencias,
actividad 9.

4.3 Elabora correo electronico dirigido a la
Coordinacién Nacional de Difusién indicando
la no existencia de bienes solicitados, en su
caso propone sustitucion de bienes.

4.4 Envia correo y solicita acuse de recibido.

se continda con la

Almacén de

Publicaciones y/o

Taller de
Reproducciones

5. Comunicacion de
inexistencia de
material requerido

5.1 Elabora correo electrénico dirigido a la
Coordinacién Nacional de Difusién indicando
sobre la inexistencia del material requerido en
nUmero y caracteristicas requeridas.

5.2 Envia correo solicitando confirmacién de
recibido.

Almacén de

Publicaciones y/o

Taller de
Reproducciones.

6. Recepcion y envio de

6.1 Recibe del Almacén de Publicaciones y/o del
Taller de Reproducciones el correo electrénico
y confirma la recepcion del mismo.

6.2 Elabora oficio de respuesta negativa.

Coordinacion

T Si la Coordinacion Nacional de Difusion es el Nacional de
comunicacion sobre . - ; . e
. . . contacto directo con el solicitante envia el oficio a Difusion
inexistencia de . - o . .,
. - éste y se continda con la actividad 8. /Direccién de
material solicitado. ) Divulgacién
Si las Areas INAH son los contactos directos con el &
solicitante envia el oficio a éstos y se con la
actividad 7.
7.1 Recibe de la Coordinacion Nacional de
Difusion, oficio de respuesta negativa.
7.2 Con base al oficio recibido elabora oficio
dirigido al solicitante indicando la negativa de
., .. oder efectuar los donativos institucionales p
7. Elaboracion de oficio P Areas INAH

de respuesta negativa.

en virtud de que no existen en almacén
existencias. En su caso, podra sefalar algunas
alternativas de sustitucion de publicaciones
y/ o reproducciones.

7.3 Entrega oficio de respuesta negativa al
solicitante, recabando acuse de recibido.

14
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Secuencia de etapas.

Actividad.

Responsable.

8. Recepcidn de oficio de
respuesta negativa.

8.1

8.2

Recibe segln el caso, de la Coordinacion
Nacional de Difusién o de alguna Area INAH,
oficio de negativa de surtimiento de los
bienes culturales solicitados por inexistencia.
En su caso acepta propuesta de cambio de
publicaciones y/o reproducciones y se reinicia
con la actividad 1.
Término

Area del INAH
solicitante

9. Registro y envio de

bienes

9.1

9.2
9.3
9.4

9.5

9.6

Sella o etiqueta las publicaciones con la
leyenda “INAH - Material de promocion”.
Realiza embalaje de los bienes solicitados.
Elabora remision. (Anexo 1)

Actualiza inventarios, registrando la salida
segln corresponda de publicaciones y/o
reproducciones.

Entrega bienes solicitados de la siguiente
forma:

Si la Coordinacién Nacional de Difusion es la
que entrega directamente el bien, se continta
con la actividad 10.

Si es alguna Area INAH la que entregara
directamente el bien, se continGa con la
actividad 11. En este caso, se debe contar con
instruccion de la Coordinacion Nacional de
Difusion.

Obtiene firma de recibido en la remision,
entregandole copia de ésta a las mismas
segun sea el caso.

Almacén de
Publicaciones y/o
Taller de
Reproducciones.

10. Recepcidény
entrega de bienes al

solicitante.

10.1 Recibe los bienes solicitados.
10.2 Acusa de recibido en la remision.
10.3 Elabora constancia documental de la entrega

y/o recepcion del donativo, el cual puede ser
cualquiera de los siguientes casos:
Acta entrega-recepcion de
firmando ambas partes.
Acta de hechos de entrega de donativo
firmando el funcionario que entrega y dos
testigos describiendo el hecho en forma
detallada y anexando algin medio de
verificacion como fotografia, etc.
Recibo el cual debe ser firmado por el que
entrega y recibe.

donativo

Coordinacién
Nacional de
Difusion/Direccion
de Divulgacion
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Secuencia de etapas.

Actividad.

Responsable.

Si la Coordinacion Nacional de Difusion es el contacto
directo con el solicitante entrega los bienes y obtiene

del

solicitante acuse de recibido en la “Constancia

documental de la entrega y/o recepcion del donativo”
y se continuar con la actividad 12.

Si la entrega de los bienes al solicitante la realiza
alguna Area INAH, envia la “Constancia documental de
la entrega y/o recepcion del donativo” junto con los
bienes a ésta. Se continlia con la siguiente actividad

11.

11. Recepcidény
entrega de bienes al
solicitante.

11.1 Recibe los bienes solicitados y la “Constancia
documental de la entrega y/o recepcion del
donativo”.

11.2 Entrega el bien (publicacion y/0
reproduccion) y segln sea el caso, formalizan
la constancia documental. Se continda con la
actividad 12.

11.3 Envia a la Coordinacién Nacional Difusion
para archivo en expediente correspondiente.

Areas INAH

12.  Recepciony acuse
de bienes solicitados

12.1 Recibe segln sea el caso de la Coordinacion
Nacional Difusién o alguna Area INAH los
bienes solicitados por donativos
institucionales.

12.2 Firma en su caso la constancia documental de
la entrega del donativo y la devuelve, segln
sea el caso a la Coordinacion Nacional
Difusién o alguna Area INAH; documento que
es integrado en el expediente de la donacion.

Solicitante
externo

13. Elaboracion de
movimientos
mensuales.

13.1 Mensualmente elabora informe de
movimientos de inventarios, indicando
entradas y salidas, inclusive se sefalan las
salidas originadas por donativos; dicho
informe lo envia mediante correo electrdnico
a la Coordinacion Nacional de Recursos
Financieros. Se continua con la actividad 15.2

13.2 Paralelamente, elabora “Relacion mensual de
remisiones por concepto de donativos
institucionales ~ de  publicaciones  y/o
reproducciones para promocion y difusion”
(Anexo 2), bajo el descuento del 100%,
(valor de $0.00), mismo que firma y envia a la
Coordinacion Nacional de Difusion,
adjuntando  copia de las remisiones
correspondientes.

Almacén de

Publicaciones y/o

Taller de

Reproducciones
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Secuencia de etapas.

Actividad.

Responsable.

14. Revision de
relacion mensual de
remisiones.

14.1 Recibe y revisa “Relacion mensual de
remisiones por concepto de donativos
institucionales ~ de  publicaciones  y/o
reproducciones para promocion y difusion”.

14.2 Rubrica la relacion mensual y gestiona la
firma del Titular de la Coordinacion Nacional
de Difusion.

14.3 Remite ejemplar original de la relacion
mensual de remisiones a la Coordinacion
Nacional de Recursos Financieros obteniendo
acuse de recibido.

14.4 Reguarda expedientes.

Coordinacién

Nacional de
Difusion

/Direccion de

Divulgacion

15. Informey
regularizacion ante la
Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

15.1 Recibe “Relacién mensual de remisiones por
concepto de donativos institucionales de
publicaciones y/o reproducciones para
promocién y difusion”, “firma de autorizd”
afectacion contable el Titular de Ila
Coordinacion Nacional de Recursos
Financieros, y entrega relacion a la
Subdireccién de Contabilidad.

15.2 Recibe también por correo electronico (de la
actividad 13.2) los movimientos de
inventarios del Almacén de Publicaciones y del
Taller de Reproducciones y con la relacion ya
totalmente formalizada coteja informacion y
procede a afectar los registros contables
financieros acorde con las disposiciones
vigentes.

15.3 Informa a la Secretaria de Hacienda y Crédito
PlUblico en los términos establecidos de las
disposiciones vigentes.

Término

Coordinacién
Nacional de

Su

Recursos
Financieros
bdireccién de

Contabilidad
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VIl.  ANEXOS
NOMBRE DEL DOCUMENTO PROPOSITO

FORMATOS

Anexo 1. Remision

Oficializar los movimientos y registros de salida en
el Almacén de Publicaciones y el Taller de
reproducciones que son objeto de donativos
institucionales

Anexo 2. Relacion mensual de remisiones por
concepto de donativos institucionales de
publicaciones y/o reproducciones para promocion
y difusion

Relacionar las remisiones efectuadas durante un
mes que soportan movimientos y registros de
salida en el Almacén de Publicaciones y el Taller de
Reproducciones que son objeto de donativos
institucionales, como base para efectuar Ila
afectacion en los registros contables financieros.

REFERENCIAS

Anexo 3. Oficio que emite anualmente Ila
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, mediante
el cual da a conocer los descuentos de los
productos y servicios para el INAH.

Conocer y aplicar las disposiciones normativas que
dan soporte al procedimiento de donativos
institucionales.
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Anexo 1. Remision.
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Anexo 2. Relacion mensual de remisiones
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA
Mes Ano

% Relacién mensual de remisiones por concepto de donativos institucionales de Dia
) publicaciones y/o reproducciones para promocion y difusion

INAH

DONATIVOS INSTITUCIONALES

NUMERO CONSECUTIVO

Publicaciones

Reproducciones

Con fundamento en los articulos 2° y 7° de la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, en los que se
establecen los objetivos y facultades del INAH y del Director General para la promocién y difusién del patrimonio cultural en el
ambito de su competencia y la celebracién de contratos y toda clase de actos de dominio respectivamente. Y con base en el oficio
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico N°. 349-B-1-/I-037 del 12 de marzo de 2013, (Se deberd actualizar la
informacion del oficio de SHCP de acuerdo al ejercicio fiscal vigente) suscrito por el Director General Adjunto de Derechos,
Productos y Aprovechamientos de la Subsecretaria de Ingresos en el que se autoriza el descuento del 100% destinado a donativos
institucionales, se relacionan los siguientes:

Solicitante externo que

Remision

recibe o Area INAH que
entrega los donativos
institucionales

NGm. Fecha

NGm.
de ejemplares
o piezas

Precio

Valor cero

*Nam. de
expediente
CND

Total |

*Esta columna debera ser requisitada por la Coordinaciéon Nacional de Difusion.

ELABORO

AUTORIZO LOS MOVIMIENTOS DE

LOS DONATIVOS

Titular de la Coordinacién Nacional

de Difusién

AUTORIZO AFECTACION CONTABLE
Titular de la Coordinacién Nacional
de Recursos Financieros

Nombre y firma

Nombre y firma

Nombre y firma
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Anexo 3. Oficio de la SHCP
hhn-:hn}-.:l-;lupml
SHC P Unidad de Politica de Ingeans Mo Tributasian

27015, Ade del Generalisimo Jozé Maria DNMorelos v Paven”

Oificio Mo, 349-B-074
Meéxico DLF. a 27 de febrero de 2013

MTERA. LETICIA PERLASCA NUNEZ
Coordinadora INacional de Difnsidén en el Instituto
Macional de Antropologia e Histoxia.

Secretaria de Educacidn Puablica

Insargentes Sur Mo. 421, piso 7,

Col. Hipddromo,

06100, Méxicoa D.F.

Il refisro a la zolicitud identificada eon 2l oficio de solicimd 201 -B-62 201 5-0297, folic nameros
47, mimero de procezo 133048, geetionada a wravéz del madulo aplicative DEPANMIN, mediante la
cual solicita autorizacidn de= 388 cuotas de productos por concepto de Enajenacién de bienes.

Sobre ] particnlar, le informo que esta Secrevarfa con findamento en los artfenloz 31, fraccidn X1 de
la Ley Orgdnica de la Adminizstracidn Priblica Federal, 32, fraccidn 37XTT del Replamente Interior de
la Secretarfa de Hacienda v Crédite Publico en vigor, 37 d=l Cadigo Fiecal de la Federacidn, 11 dela
Ley de Ingresos de fa Federacisn para el Ejercicio Fiscal de 20135, ¥ considerando que los importes
propuesstos fueron determinados con base en 2l costo total del servicio, de acuerdo con la informacidn
que e adjunta a la presente solicitnd, autoriza al Institeto Macional de Antropelegia & Historia
cobrar bajo la naturaleza juridica de productes, 368 cuotas de productos que =& describen en la tabla
adjunta del folio cirado.

Ezta autorizacidn sz emite 2in menoscabo de lo'dizspusstoen la Ley del Impuesto al Valor Agr:gnu:ln T
del complimiente de las demde dispoziciones juridicas aplicables.

Los ingresos captados por conesptos que se autorizan a través del presente oficio s& podrdin destinar
al Institaeo MNacional de= ﬂm:mpn:-lngia = Hiztoria.

Los ingresos generados por log coneeptos autorizados mediante =] presente instromento deberdn
enterarse a la Tesorerfa de la Federacidn, a traweds de lac oficinas autorizadas por esta Secretaria,
mediante el ziztema de pago electrémnico aprobado por el Servicio de Administracién Tributaria, bajo
las elaves de referencia asignadas por el drgano administrative competents ¥ de conformidad con el
articulo 12 de la Ley de Ingresos de la Federacidn para el Ejercicio Fizcal 20153, estas deberdn
concentrar los recursos en la Tesoreria de la Federacisn.

ATEMNTAMENTE
EL JEFE DE LA UNIDATY

EDUARDO CAMERO GODINEZ

IS Gl P e TR A4S Pl W L+ T2 534 T30 —].-:'F.-LF.I:EFQI.ET:. AT O W TE W B E I W nade VI H = 2 T W p e e d RV LR B 4™V W
SASE hlTh D am T S IV E [rd oI TED T e+ pWirtal T ra T Bl B IS Bra -
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TABLA DE DESCUENTOS
5 Clave de Descuento gy
Unidad Descuento % Descripcion
Empresas, instituciones privadas no lucrativas e instituciones pUblicas (se aplica
Doo 1 10 - . - - ,
a recorridos especiales).Se aplica a recorridos de un dia
Aplicable a convenios institucionales con CONACULTA, INBA, INAH no
D00 2 10 sindicalizados, INAPAM, INSEN, SEPALO, MAESTROS A LA CULTURA, PODER
JOVEN, SNTE. Se aplica a recorridos de un dia
D00 3 10 Agencias mayoristas y minoristas. Se aplica a recorridos de un dia
D00 4 15 Menores hasta 13 afos. Se aplica a recorridos de un dia
Promocién al pUblico en general en Paseos Culturales. Se aplica a recorridos de
D00 5 20 un dia
Aplicable a trabajadores jubilados y pensionados del INAH de acuerdo a la
clausula trigésima primera del convenio de prestaciones socioeconémicas 2011 -
DoO 6 100 2013 que a la letra dice: "Asistencia gratuita a los paseos culturales organizados
por el instituto, de acuerdo con el cupo previsto en el capitulo siete, articulo 38,
fraccion XLIV de las condiciones generales de trabajo."
Aplicable para la promocion de los recorridos y/o visitas guiadas, consideradas
D00 7 100 - N . . - ,
de primordial importancia para el INAH. Se aplica a recorridos de un dia
En los paseos culturales cuya duracion sea de sélo un dia, el transporte sera
gratuito para el trabajador y se le otorgara un descuento del 50% (cincuenta por
Doo 8 50 . Z -
ciento) para cuatro acompafantes. En el caso de que el paseo considere otros
gastos, estos seran pagados por el propio trabajador y/o sus acompafiantes.
En los paseos culturales cuya duracién sea de mas de un dia en transporte
terrestre, se otorgara al trabajador y a cuatro acompafantes, un descuento del
Doo 9 50 50% (cincuenta por ciento) en el pago del transporte. En el caso de que el paseo
considere otros gastos, estos seran pagados por el propio trabajador y/o sus
acompafantes.
Trabajadores sindicalizados, mandos medios y superiores, asi como a personal
D00 10 25 .
de apoyo a confianza del INAH.
Trabajadores sindicalizados, mandos medios y superiores, asi como a personal
D00 11 30 .
de apoyo a confianza del INAH.
Trabajadores sindicalizados, mandos medios y superiores, asi como a personal
D00 12 55 .
de apoyo a confianza del INAH.
Clientes consignatarios y unidades administrativas del INAH. Este descuento
D00 13 50 -
aplica hasta en un 50%.
[DJe]0] 14 50 Autores y colaboradores de las publicaciones.
D00 15 100 Destinado a donativos institucionales.
Ferias, presentaciones, exposiciones, promociones en tiendas del INAH y ventas
D00 16 60 . .
especiales. Este descuento aplica hasta en un 60%
Promociones especiales, ventas por volumen o por saldo. Este descuento aplica
DOO 17 90
hasta en un 90%
DoO 18 10 Cliente de 10 a 20 piezas
DOO 19 20 Cliente de 21 a 50 piezas
D00 20 25 Cliente de 51 a 100 piezas
DOO 21 30 Clientes de 101 piezas en adelante
D00 22 35 Ferias y Exposiciones
D00 23 40 Instituciones publicas y privadas no lucrativas
D00 24 50 Distribuidores CONACULTA (EDUCAL)
D00 25 50 Trabajadores INAH, Unidades administrativas y sustantivas del INAH,
CONACULTA, EDUCAL Y SEP
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VIIl. REGISTROS
TIEMPO DE RESPONSABLE DE
DOCUMENTOS DE TRABAJO CONSERVACION CONSERVAR
Expedientes especificos de cada caso 4 afos Direccion de Divulgacion de la
de donativos institucionales. Coordinacion  Nacional de
Difusién
Remisiébn  de Publicaciones vy 4 afos Almacén de Publicaciones vy
Reproducciones por donativos Taller de Reproducciones
institucionales
Relaciébn mensual de remisiones por 4 afos Original-.Coordinacion

concepto de donativos institucionales
de publicaciones y/o reproducciones
para promocién y difusion.

Nacional de Financieros

Copia-.Direccién de

Divulgacién
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IX. HISTORIAL DE CAMBIOS
- . FECHA DE DESCRIPCION DEL
REVISION N°. APROBACION CAMBIO MOTIVO (S)
0 2013 Documento regulatorio | Solicitado directamente
de Nueva Creacion por el Titular de la
Secretaria
Administrativa del INAH
en virtud de que no se
tenia documentado este
proceso.
1 2016 Actualizacion por | Solicitado directamente
precisiones en politicas | por la  Coordinacion
de operacion, | Nacional de Difusion.

procedimiento y en
formatos.
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X. AUTORIZACIONES

CON FUNDAMENTO EN LA FACULTAD ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 7°. FRACCION VII DE LA LEY
ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

LA DIRECTORA GENERAL

MARIA TERESA FRANCO Y GONZALEZ SALAS
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COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA INAH (COMERI)
APROBACIONES

PRESIDENTE

Lic. Alejandro Ordofio Pérez
Secretario Administrativo del INAH

SECRETARIO
SUPLENTE

PRESIDENTE
SUPLENTE

Geogr. Ivan Josué Ojeda Mendiola
Director de Planeacién y Evaluacion

VOCAL

Coordinador Nacional de
Desarrollo Institucional

VOCAL

Dr. Pedro Francisco Sanchez Nava
Coordinador Nacional de Arqueologia

Arq. José Enrique Ortiz Lanz
Coordinador Nacional de Museos y
Exposiciones

VOCAL

Rest. Liliana Giorguli Chavez
Coordinadora Nacional de Conservacién
del Patrimonio Cultural
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COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA INAH (COMERI)
APROBACIONES

VOCAL

Dr. Baltazar Brito Guadarrama
Director de la Biblioteca Nacional de
Antropologia e Historia

VOCAL

Arg. Arturo Balandrano Campos
Coordinador Nacional de
Monumentos Histéricos

VOCAL

VOCAL

Mtra.. Leticia Perlasca Nlfez
Coordinadora Nacional de Difusién

VOCAL

Dra. Maria Isabel Campos Goenaga
Coordinador Nacional de Antropologia

VOCAL

Lic. José Maria Mufioz Bonilla
Coordinador Nacional de
Centros INAH

VOCAL

Mtra. Julieta Valle Esquivel
Directora de la Escuela Nacional de
Antropologia e Historia

C.P. Alfredo Vargas San Vicente
Coordinador Nacional de Recursos
Financieros

VOCAL

Mtro. Andrés Triana Moreno
Director de la Escuela Nacional de
Conservacion, Restauracion y Museografia
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COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA INAH (COMERI)

APROBACIONES

VOCAL

Mtro. Luis Humberto Barjau Martinez
Director de Investigaciones Historicas

ASESORA JURIDICA

Lic. Maria del Perpetuo Socorro Villarreal E.
Coordinadora Nacional de Asuntos Juridicos

ASESORA TECNICA

C.P. Julia Samano Olaguibel
Titular del Area de Auditoria para Desarrollo

y Mejora de la Gestion Piblica del OIC

CORRESPONSABLE COMERI-INAH
SECRETARIO TECNICO DEL INAH

Antrop. Diego Prieto Hernandez

28




