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1. INTRODUCCION

Es responsabilidad de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal establecer normas y lineamientos de operacidon estandarizados que hagan
eficiente, eficaz y transparente su funcionamiento, para coadyuvar de este modo al
cumplimiento de los objetivos institucionales y atribuciones conferidas por la ley que las
crea, en este caso de la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia
(INAH) y su Reglamento.

Los procedimientos que regulan los tramites institucionales y en particular, el presente
tramite denominado “Solicitud de licencia de obra para proyectos de conservaciéon-
restauracion de bienes muebles y bienes muebles asociados a inmuebles”, lo aplique
cabalmente todo servidor involucrado en este procedimiento y con ello se realice la
correcta tramitacién en tiempo y forma de las solicitudes ingresadas por la ciudadania a
través de las ventanillas del INAH.

Al decretarse la creacién de la Secretaria de Cultura el 17 de diciembre de 2015, el INAH
pasod a ser 6rgano desconcentrado de esta dependencia y los tramites del Instituto
recibieron homoclaves nuevasy en su caso también cambios de nomenclatura, ddndolas
a conocer la Comisién Nacional de Mejora Regulatoria, con oficio No. COFEME/17/4883
de fecha 26 de Julio de 2017.

Para este tramite la denominacion es TRAMITE INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra
para proyectos de conservacidn-restauracion de bienes muebles y bienes muebles
asociados a inmuebles del patrimonio cultural”

Por lo antes expuesto, se efectuaron algunas adecuaciones de forma al procedimiento
con el fin de mantenerlo actualizado para su cabal cumplimiento.

Se reitera que, el Sistema Institucional de Tramites (SIT) del INAH es una plataforma
informatica disponible en la direccidén http://sit.inah.gob.mx/jsp/login.jsp en donde se
registran todas las solicitudes de todos los tramites que el INAH recibe a través de las
Ventanillas disponibles en toda la Republica Mexicana.

El SIT no altera el flujo de trabajo definido y normado en los procedimientos vigentes de
los 13 tramites del INAH con sus variantes. El funcionamiento del SIT esta definido por el
siguiente esquema de operacion
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Imagen 1.1 Esquema de Operacion del SIT.

o Todos los funcionarios publicos del INAH involucrados en la resoluciéon de tramites
deben tener un acceso al SIT, para ello es necesario contar con una cuenta de
correo electrénico institucional y solicitar su incorporaciéon al SIT mediante el envio
de un correo electronico a mesadeayuda@inah.gob.mx. El acceso al SIT
contempla los privilegios necesarios para llevar a cabo las acciones conforme al
perfil de usuario que le corresponda de acuerdo al procedimiento de cada tramite.

e Elproceso general de registro, seguimiento y resolucién de los tramites es el siguiente:
1. El ciudadano ingresa a Internet y descarga su solicitud en la pagina de

https://tramites.inah.gob.mx , segin el tramite que requiera o bien solicita el
formato que requiera en la ventanilla Unica de la Ciudad de México o en la
ventanilla Unica de cada Centro INAH.

2. Todas las solicitudes de tramites deberan ser ingresadas en el portal
http://sit.inah.gob.mx/jsp/login.jsp por el personal adscrito en la Ventanilla Unica,
adjuntado la informacidn necesaria en formato digital. En caso de que el tramite
se inicie en la Ventanilla Unica, el personal adscrito debera digitalizar y adjuntar la
informacién que corresponda para cada tramite.

3. La Ventanilla Unica revisa la informacién capturada, asi como la documentacion
en formato digital y adjunta a la solicitud.
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4. LaVentanilla Unica validay turna la solicitud al &rea normativa correspondiente al
tramite y segun sea el caso, lo turna al area ejecutora procedente; asimismo los
expedientes en formato fisico de las solicitudes que se registren en el SIT se envian
a los responsables de atender cada solicitud.

5. Elarea ejecutora asigna dictaminador(es) para realizar la valoracién de la solicitud.
6. Eldictaminador elabora el dictamen y lo carga al sistema.

7. Elarea ejecutora valida la informacién registrada por el dictaminador y lo turna al
area normativa correspondiente.

8. El area normativa valida la informacién registrada por el area ejecutora, adjunta o
elabora el documento oficial de respuesta a la solicitud y la turna a la Ventanilla
Unica.

9. La Ventanilla Unica manda notificacion al ciudadano para que este se presentarse
en sus oficinas.

10. El ciudadano se presenta en la Ventanilla Unica para recoger su respuesta.
11. La Ventanilla Unica registra la entrega final de respuesta en el SIT.
Se emite el presente documento regulatorio para que todo servidor involucrado en este procedimiento,

lo aplique cabalmente y con ello se realice la correcta tramitacidon en tiempo y forma de las solicitudes
ingresadas por la ciudadania a través de las Ventanillas del INAH.

Finalmente se recuerda que, como elemento de difusion oficial, este procedimiento autorizado se integra
en la Normateca Interna del INAH, www.normateca.inah.gob.mx; derogando al procedimiento anterior
elaborado el 5 de abril del 2019.
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2. IDENTIFICACION DE PROCESOS.

Materia:

Sustantivo

Submateria
Proteccidn Técnica y Legal del Patrimonio Cultural
Nombre del proceso

TRAMITE INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra para proyectos de conservacion-
restauracion de bienes muebles y bienes muebles asociados a inmuebles”.
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3. OBJETIVO.

Atender de forma eficiente y eficaz el tramite para la obtencidn de la licencia de obra
para proyectos de conservacién-restauracion de es bienes muebles y de los asociados a
inmuebles competencia del INAH, agilizando todas las actividades para cumplir con los
tiempos y formas ofrecidos en el Registro Federal de Tramites y Servicios.

4. GLOSARIO.

Area Ejecutora: Centro de trabajo que recibe los tramites para su gestién. Una vez
realizadas las tareas necesarias, este usuario debera ingresar una respuesta (comentario)
y un archivo (DICTAMEN) propuesto para contestar la peticion del ciudadano.

Area Normativa: Revisa la respuesta dada por el gestor a un determinado tramite y la
valida o la rechaza. En caso de rechazarla el tramite regresa al gestor para su revision y
mejora, en caso de validarse envia la respuesta a la ventanilla, Coordinacion Nacional
Conservacion del Patrimonio Cultural (CNCPC) y Direccién de Centros INAH.

Areas Técnicas (dictaminadoras): Realiza el dictamen técnico de la solicitud mediante
la revision del proyecto y los documentos requisitados (CNCPC, Consejo de Conservacion-
Restauracion, Seccion de Conservacion-Restauracion de los Centros INAH).

Bienes muebles: Son objetos culturales susceptibles de ser desplazados de un lugar a
otro por una fuerza externa.

De los asociados a inmuebles: Por naturaleza son bienes muebles debido a la posibilidad
de ser trasladados a otro lugar, sin embargo, por su estrecha relacion con el inmueble a
nivel material y conceptual su traslado solo se tendria que realizar por causas de fuerza
mayor.

Bitacora: Documento o cuaderno que funge como instrumento de comunicacion oficial
donde se registran los datos relativos a la obra de conservaciéon, asi como acuerdos,
observaciones, indicaciones entre otros aspectos relevantes entre el restaurador
comisionado y el restaurador responsable de la obra.

Conservacion: Acciones realizadas para salvaguardar el patrimonio cultural, respetando
sus valores y significados, y garantizando su acceso y disfrute para generaciones
presentes y futuras. El término “conservacion” es genérico e incluye la conservacion
preventiva, las acciones de conservacidn curativa o directa y la restauracion.

Conservacion preventiva: Todas las acciones y medidas que controlan o retardan el
deterioro sin necesidad de una intervencion directa.

Conservacioén curativa o directa: Acciones aplicadas de manera directa sobre
un bien cultural que tengan como objetivo estabilizarlo, detener o limitar el
deterioro que sufre. Coordinacién Nacional de Conservacién del Patrimonio
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Cultural (CNCPC). Es la instancia normativa y rectora en materia de conservacion de
bienes muebles e inmuebles por destino del INAH .

Coordinacién Nacional de Desarrollo Institucional (CNDI):
Centros INAH: Son las Representaciones del INAH en los Estados de la Republica.

Dictamen técnico: Determinacién, opiniéon o evaluacion que el restaurador comisionado
formula por escrito sobre el proyecto para obra de conservaciéon o sobre aspectos
verificados directamente en los bienes culturales, previo requerimiento de las instancias
competentes.

Consejo de Conservacion-Restauracion de Monumentos Muebles y Monumentos
Muebles Asociados a Inmuebles competencia del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia: Es un Organo consultivo de caracter técnico-académico de la
Direccion General del INAH en materia de conservacion y restauracion bienes mueblesy
de los asociados a inmuebles. Tiene entre sus funciones revisar y emitir recomendaciones
para la aprobacion de proyectos de conservacion y restauracion de bienes mueblesy de
los asociados a inmuebles que se encuentran bajo la tutela del INAH. Puede también
realizar visitas de supervision a proyectos de conservacion y restauracion en curso, asi
como revisar y emitir recomendaciones para la aprobaciéon de los informes finales.

Licencia para obra de conservaciéon: Documento expedido por el INAH a través de la
Ventanilla Unica, en el cual se autoriza la ejecucion de cualquier tipo de obra de
conservacion solicitada con las especificaciones correspondientes.

Obra de conservacion: Es la ejecucion de los procesos aprobados en la licencia
correspondiente, que abarca la conservaciéon y la restauracion.

Oficio de comision: Comunicado oficial por escrito, expedido por el INAH, sobre si algdn
asunto relacionado con el proyecto para obra de conservacién que se turna al restaurador
comisionado para que ejecute la diligencia administrativa

Proyecto de conservaciéon: Documento presentado por un restaurador con cédula
profesional referente a la obra de conservacion a realizarse, apegado a las caracteristicas
del tramite INAH-06-001.

Junta técnico-académica: Es un Organo consultivo de caracter técnico-académico de la
CNCPC.

Restauracién: Acciones aplicadas de manera directa a un bien cultural estable, que
tengan como objetivo facilitar su apreciacidén, comprensién y uso.

Restaurador comisionado: Es el profesional de la rama de restauraciéon del INAH a quien
8
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se le encomienda la diligencia relacionada con las obras de conservacion que se ejecuten
en monumentos bienes muebles y de los asociados a inmuebles, tales como verificar,
supervisar, asesorar, dar seguimiento o en su caso, suspender trabajos que se ejecuten
contraviniendo la Ley.

Significado cultural: Valores atribuidos por la sociedad que dan relevancia a un bien
cultural y que se pueden reproducir y transformar con el tiempo.

Secciéon de Conservacién-Restauracién del Centro INAH: Seccién Técnica del Centro
INAH, integrada por profesionistas en materia de restauraciéon — conservacion de bienes
muebles y de los asociados a inmuebles del patrimonio cultural.

Suspensién de obra: Suspensidon de una intervencion de restauracién y/o conservacion
cuando no se cumplan los lineamientos que marca la ley de acuerdo al articulo 12 Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histdricos.

Verificacion: Accién de comprobar directamente las caracteristicas o condiciones de un
bien cultural o de cualquier tipo de obras de conservacién en proceso o ya ejecutadas,
para evaluar si se ajustan a las normas o especificaciones tedricas, técnicas u operativas
establecidas.

Ventanilla : Oficina de atencidn al publico del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia para realizar el tramite de licencia de obra de conservacion.

26 de mayo de 2022
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5. MARCO NORMATIVO.

Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Cultura y Derechos Culturales.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos.
Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica.
Ley Orgédnica de la Administracién Publica Federal.

Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico.

Ley General de Archivos.

Ley Federal de Archivos.

Reglamentos

Acuerdos

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e
Historicos.

Reglamento de la Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Acuerdo por el que se crea el Consejo de Conservacién-Restauracion de Monumentos
Muebles e Inmuebles por Destino competencia del Instituto Nacional de Antropologia
e Historia.

Referencias

Cddigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.

Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal.

Declaratorias de Zonas de Monumentos y de Monumentos Histdéricos publicados en el
DOF.

10
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. Manual General de Organizacion del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
. Manual de procedimientos de la Coordinacién Nacional de Conservaciéon del

Patrimonio Cultural.
. Oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de Julio de 2017, relativo a la inscripcion de
tramites que aplica la Secretaria de Cultura.

Otras Disposiciones

e Oficio No. COFEME/17/4883 de fecha 26 de Julio de 2017, relativo a la inscripcion de
tramites que aplica la Secretaria de Cultura.

e Lineamientos institucionales generales en materia de conservacion del patrimonio
cultural.

 Declaracion de Xi'an sobre la Conservacion del entorno de las Estructuras, Sitios y Areas
patrimoniales (Adoptada en Xi'an, China por la 15* Asamblea General del ICOMOS el 21
de octubre 2005 Versiéon Final- 22.10.2005).

Normatividad internacional

e Declaracion de Xi'an sobre la Conservacion del entorno de las Estructuras, Sitios y Areas
patrimoniales (Adoptada en Xi'an, China por la 157 Asamblea General del ICOMOS el 21
de octubre 2005 Version Final- 22.10.2005).

e Carta de Atenas (1931).

e Carta Internacional sobre la Conservaciéon y la Restauraciéon de Monumentos y Sitios (Carta de

Venecia 1964).

e Carta del Restauro (1972).

e Carta de México en la Defensa del Patrimonio Cultural (1976).

e Carta Internacional para la Gestion del Patrimonio Arqueoldgico. Preparada por el
Comité Internacional para la Gestién del Patrimonio Arqueolégico (ICAHM) y adoptada
por la Asamblea General del ICOMOS (Lausana, 1990).

e El Documento de Nara en Autenticidad (1994).

e Carta de Burra (Adoptada el 19 de agosto de 1979 por el ICOMOS de Australia en Burra,
Australia del Sur. Fue actualizada el 23 de febrero de 1981, el 23 de abril de 1988 y el 26
de noviembre de 1999).

e Normas de Quito, (1966): Informe Final de la Reunién sobre Conservacion y Utilizacion
de Monumentos y Lugares de Interés Histdrico y Artistico.

e Principios que deben regir la Conservaciéon de las Estructuras Histéricas en Madera.
Adoptados por ICOMOS en la 12 Asamblea General en México. (octubre de 1999).

11
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e Principios para la Preservacion, Conservacion y Restauracion de Pinturas Murales.
Ratificados por la 14® Asamblea General del ICOMOS, en Victoria Falls, Zimbabwe.
(octubre de 2003).

e Convencidon sobre la Proteccion de Bienes Culturales en Caso de Conflicto Armado,
UNESCO (la Haya, 14 de mayo de 1954).

e Convencion sobre las Medidas que deben Adoptarse para Prohibir e Impedir la
Importacion, Exportacion y Transferencia de Propiedades llicitas de Bienes Culturales,
UNESCO, (Paris, 1970).

e Convenciodn para la Proteccion del Patrimonio Cultural y Natural, UNESCO (Paris, 16 de
noviembre de 1972). Publicacién en el Diario Oficial: 2 de mayo de 1984.

e Convenciéon sobre la Proteccion del Patrimonio Cultural Subacuatico. (Paris, 2 de
noviembre de 2001).

e Recomendacidn relativa a la proteccién, a nivel nacional, del patrimonio cultural y
natural. 16 de noviembre de 1972. Conferencia General de la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura, reunida en Paris, en su
decimoséptima sesion (del 17 de octubre al 21 de noviembre de 1972.

e Recomendacion para la proteccion de los bienes culturales muebles. Conferencia
General de la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura, reunida en Paris (del 24 de octubre al 28 de noviembre de 1978).

12
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6. ALCANCE.

Corresponde al INAH a través de su CNCPC Cultural en la Ciudad de México, y a los Centros INAH
instaurados en los Estados de la Republica mexicana, la aplicacion del presente procedimientoy sus
politicas en materia de autorizacion, vigilancia, supervision, asesoria, elaboracién de dictdmenes
técnicos, conservacion, restauracion, seguimiento, suspension y terminacidn de proyectos de
conservacién de bienes mueblesy de los asociados a inmuebles. Para ello, la CNCPC se apoya en sus
Direcciones, Subdirecciones, Departamentos, asi como en el Consejo de Conservacion-Restauracion
de Monumentos Muebles y Monumentos Muebles Asociados a Inmuebles, competencia del INAH
(en adelante Consejo de Conservacion- Restauracion) y en las Secciones de Conservacion-
Restauracion de los Centros INAH estatales.

7. POLITICAS DE OPERACION.

1.

La CNCPCy la Seccién de Conservacion-Restauraciéon de los Centros INAH, en lo referente a
la licencia de proyectos de conservacion de bienes muebles y de los asociados a inmuebles,
deberadn apegarse a los términos que dispone la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Argueoldégicos, Artisticos e Histdricos y su reglamento, la Ley General de Bienes Nacionales;
la Ley Orgénica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia y su Reglamento, asi como
la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y al Reglamento Interior de la Secretaria de
Cultura.

La Ventanilla Unica del INAH es responsable de:

Atender al publico que requiera realizar alguno de los diversos tramites a que haya lugar y
correspondan por su naturaleza a la conservacién de bienes muebles y de los asociados a
inmuebles, asi como registrar la documentaciéon del tramite a efectuar y dar seguimiento al
mismo hasta la emisién de la respuesta respectiva.

Proporcionar el formato Solicitud de licencia de obra para proyectos de conservacion-
restauracion de bienes muebles y de los asociados a inmuebles INAH-06-001, asi como es
obligatoria la entrega del documento informativo (requisitos) y la “Guia para elaborar y
presentar proyectos de conservacion y restauracion de bienes muebles y bienes muebles
asociados a inmuebles”, para llevar a cabo el tramite en cuestién. Es responsabilidad del
solicitante aportar la documentacién pertinente, en los términos que la normatividad
vigente le dicte la Comision Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER).

Revisar y verificar que la documentacidn aportada para realizar el tramite INAH-06-001, sea
acorde a las especificaciones establecidas en la normatividad vigente. Entregar al solicitante
el formato de contra-recibo de documentacion.

Emitir oficio de prevencién para el solicitante, por causa de faltantes de documentacioén y/o
requisitos, en el que se notifica que el trdmite se interrumpird por un lapso de cinco dias
habiles, tiempo en que se deberd cubrir los faltantes citados, especificando que de no
cumplir en tiempo y forma se desechara el tramite (de acuerdo con el art. 17-A de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo).

Sellar y firmar copia de la Solicitud de licencia de obra para proyectos de conservacion -
restauracion de bienes muebles y bienes muebles asociados a inmuebles INAH-06-001 y
entregarla al solicitante si la documentacidn recibida para realizar el tramite esta completay
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

cumple con los requisitos, asi como de registrarla en la Bitacora, en el Sistema Automatico
de Control de Gestiény en el SIT, asignando ndmero consecutivo de expediente e integrando
la documentacion del tramite en el mismo.

Es responsabilidad de la CNCPC y, en su caso, de la Direccion del Centro INAH, designar al
restaurador de bienes muebles y de los asociados a inmuebles y firmar el o los oficio(s) de
comisién, como establece la normatividad vigente, de manera periédica para las visitas de
verificacion y las supervisiones necesarias, a fin de que el restaurador comisionado pueda dar
seguimiento al proyecto.

El restaurador comisionado sera el responsable y encargado de llevar a cabo las verificaciones
para las que fue designado, asi como de elaborar y emitir un dictamen técnico al respecto
(realizando investigaciones, levantando acta de visita de verificacion, efectuando las
supervisiones necesarias en cada caso) y presentarlo a consideracion de la CNCPC o a la
Direccidén del Centro INAH correspondiente.

Es responsabilidad de la CNCPCy de la Seccion de Conservacidon-Restauracion de los Centros
INAH estatales, llevar archivos con expedientes y un control de oficios, bitdcoras, documentos
de resolucién, informes y anexos de cada proyecto de conservacion.

La CNCPC o la Seccién de Conservacidon-Restauracion de los Centros INAH estatales, son
responsables de autorizar o denegar los proyectos de Conservacidén-Restauracién de
monumentos muebles y de los asociados a inmuebles, en colaboraciéon con el Consejo de
Conservacidén-Restauracion.

La CNCPC en la Ciudad de México y la Seccion de Conservacion-Restauracion de los Centros
INAH estatales, son responsables de emitir respuesta al Consejo de Conservacion-
Restauracién, acerca del dictamen técnico presentado por el restaurador comisionado, en
los tiempos y formas previstos en el presente procedimiento. Los Directores de los Centros
INAH podran solicitar un dictamen al Consejo antes mencionado.

En la Ciudad de México y Area Metropolitana, la CNCPC emitira las licencias; en el caso de los
Estados, éstas se emitiran por el Director del Centro INAH correspondiente, previa
autorizaciéon de la CNCPC. Ambas instancias se encargaran de cumplir con el tiempo de
respuesta establecido (20 dias habiles).

La ventanilla Unica es responsable de hacer entrega del contra-recibo de los documentos
gue el tramite genere al solicitante (respuestas, permisos, licencias, etc.), asimismo deberd
informar y mandar copia a la CNCPC o al Centro INAH y a la Seccién de Conservaciéon-
Restauracion correspondiente, de la entrega al solicitante de cualquier notificacion.

Es responsabilidad de la CNCPC y de la Seccién de Conservacion-Restauracion del Centro
INAH correspondiente, autorizar, vigilar, supervisar, asesorar, conservar, elaborar dictdmenes
técnicos y dar seguimiento en lo referente a los bienes muebles y de los asociados a
inmuebles, considerados monumentos, de acuerdo con la Ley Federal sobre Monumentos y
Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos y su Reglamento.

A la CNCPC corresponde autorizar vigilar supervisar asesorar conservar elaborar dictamenes
técnicosy dar seguimientos en lo referente a bienes mueblesy de los asociados a inmuebles,
considerados monumentos de acuerdo con la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas Artisticos e Historicos.
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8. DIAGRAMA DE BLOQUE

Departamento de Tramites vy Coordinacién Nacional de
Solicitante ervicios, de la CNDI, en la Ciudad de | Conservacion del Patrimonio Cultural.
éxico o responsables de Ventanilla /Centro INAH

n el Centro INAH correspondiente

|
'

Solicitud y entrega de Recepciodn - registro y
informacion. validacion inicial de
1 solicitudes. 2

\ 4

v

Requerimiento de
atencién a solicitudes.
3

Recepcidn, revision, y
turno de expedientes.
4
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Direccién de Conservacion e Investigacién de la CNCPC / Direccién del

Restaurador Comisionado como
Centro INAH.

Dictaminador

Atencion de proyectos y

designacion de o| Analiza y de ser
restaurador necesario inicia visita
comisionado. 5 de verificacion. 6

Elaboracion de Elaboracion y envi6 del
dictamen y/o licencia. |« dictamen técnico.

8 7
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bienes muebles y bienes muebles asociados
inmuebles”.

a

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

Coordinacion Nacional de
Conservacion del Patrimonio

Cultural/ Centro INAH

v

Emision de
dictamen final y/o
licencia. 9

Departamento de Tramites y
Servicios, de la CNDI, en la Ciudad de
México o responsables de Ventanilla en
el Centro INAH correspondiente

Recepcién y entrega
de dictamen y/o

A 4

Solicitante

licencia. 10

Recibo de dictamen y
/o licencia.

n

TERMINO
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Tramite INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra

& INAH

CULTURA |para proyectos de conservacion-restauracion de
: - bienes muebles y bienes muebles asociados a ]
inmuebles” FECHA DE EMISION:
26 de mayo de 2022
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
SECUENCIA DE
ETAPAS ACTIVIDAD RESPONSABLE
1-Solicitud Y | 11 Solicita informaciéon de requisitos para la | Solicitante
gntrega N de | realizacion del Tramite INAH-06-001 o ingresa al
informacion. portal de trédmites INAH y/o usa el buscador de
tramites (SIT).
12 Proporciona orientacion y entrega la “Solicitud | Departamento de
de licencia de obra para proyectos de | Tramites y Servicios,
conservacién- restauracién de bienes muebles y | de la CNDI, en la
bienes muebles asociados a inmuebles” INAH-06- | Ciudad de Meéxico o
001, asi como la “Guia para elaborar y presentar | responsables de
proyectos de conservacién y restauracion de | Ventanilla en el
bienes muebles y bienes muebles asociados a | Centro _ INAH
inmuebles por destino del patrimonio cultural”. correspondiente
13 Recibe informacion sobre los requisitos | gglicitante
generales del tramite, obtiene la guia y procede a
requisitar la solicitud y reunir los documentos
necesarios.
2- Recepcion | 2 1. Recibe del solicitante, formato de “Solicitud | Departamento de
registroy validacion | 4e |icencia de obra para proyectos de | Tramites y Servicios,
inicial de | conservacion- restauracion de bienes y bienes | de la CNDI, en Ia

solicitudes.

muebles asociados a inmuebles”, junto con los
documentos \Y% requisitos sefalados a
continuacién:

Informacidn que se requisita en la solicitud:

e Identificacion del bien cultural.

e Ubicacion del bien cultural.

e Datos del proyecto.

A) Datos generales.

e Domicilio.

e B) Restaurador responsable del proyecto
de obra Domicilio.

C)Datos instancia de
coparticipacién/responsable/promotor
(aportante).

e Domicilio.

Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH

correspondiente.
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FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

Requisitos que se anexan a la solicitud en
original y copia en formato digital:

e Proyecto con base en la “Guia para la
elaboracién y presentacién de proyectos de
conservacion-restauracion de bienes
muebles y bienes muebles asociados a
inmuebles del patrimonio cultural”, firmado
por el responsable al margen y al calce. (1
original y 1 copia).

e Cédula profesional del restaurador
responsable de la obra (2 copias).

e Ficha curricular de los participantes en el
proyecto y del responsable (1 original y 1
copia).

¢ Documento que acredite la propiedad,
posesion, administracion, custodia o
resguardo del bien muebles y del asociado a
inmuebles (1 copia).

2.2. Revisa que la solicitud esté completa con
todos los requisitos y contenga todos los datos
requeridos en el formato.

Sila informacién y documentacion esta correcta y/o
completa, se continua en la actividad 2.7.

Si la informacién y documentacion no esta correcta
y/o completa, se continla en la siguiente actividad.

2.3. Si la documentacion estda incompleta o la
solicitud carece de informacién, elabora oficio de
prevencion que incluye el plazo para entrega de
los documentos faltantes y/o corregir errores.

2.4. Entrega acuse de recibo de los documentos y
del oficio de prevencidn para el solicitante.

2.5. Archiva temporalmente el expediente con los
documentos que recibid y espera un plazo de 5
dias a efecto que sea desahogada la prevencion.

Departamento de
Tramites y Servicios,
de la CNDI, en la
Ciudad de México o

responsables de
Ventanilla en el
Centro INAH

correspondiente
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& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

Reinicia proceso en actividad 2.1.

2.6. Si el solicitante no entrega en tiempo la
documentacién faltante el tramite debe
cancelarse.

Si el solicitante entregé completa y correcta
la informacién y/o en el tiempo indicado en el
oficio de prevencién:

2.7. Incorpora documentos digitalizados en elSIT.

2.8. Registra nUmero de expediente en el SITy en
bitacora.

Solicitante

Departamento de
Tramites y Servicios,
de la CNDI, en la
Ciudad de México o
responsables de
Ventanilla en el Centro
INAH correspondiente

3. Requerimiento | 3-1. Diariamente genera e imprime reporte de Departamento de
de atencién a | solicitudes (Tabla en Excel) que ingresaron en la | Tramites y Servicios,
solicitudes Ventanilla. de la CNDI, en Ia
Ciudad de México o

3.2. Remite en forma electronica a la CNCPC y/o responsables de

al Centro INAH correspondiente, segln | Ventanilla en el Centro

correspondan. INAH correspondiente

4. Recepcion, 4.1 Recibe de la ventanilla Unica la documentacion | cNncpc y/oDireccién de

revision, y turno
de expedientes

y las relaciones de ingresos del dia, asi como los
asuntos pendientes en casos de Centros INAH.

4.2 Revisa y firma el acuse de recibo, turnando a la
ventanilla Unica, en caso de Centros INAH.

4.3 Entrega expedientey documentacion con las
solicitudes a la Direccion de Conservacion e
Investigacion y solicita acuse de recibo.

4.4 En el &mbito estatal, la Direccidon del Centro
INAH, recibe y entrega expediente vy
documentacién a la Seccién de Conservaciéon-
Restauracion de bienes muebles y de los
asociados a inmuebles y solicita acuse de recibo.

CentrosINAH.
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Direccién de
5. Atencion del 5.1 Recibe expedientes y relacién de asuntos | Conservacion e
proyectos Y| pendientesy acusa de recibo. Investigacién/Consejo de
designacion de Conservacion-
restaurador 5.2 Abre expediente y registra en libreta de Restauracion Y
comisionado. control. Responsable del proceso
/ Seccién de

5.3 Analiza la documentacién, asi como la solicitud
y designa a un restaurador para dictaminar el
proyecto.

5.4 Envia expediente y solicitud al restaurador
comisionado.

Conservacion-
Restauracion
Centros INAH.

de log|

6. Analiza y de ser
necesario inicia
visita de
verificacion.

6.1 Recibe expediente del proyecto de obra de
conservacion.

6.2 Verifica la documentacion del expediente y se
registra en bitacora o libreta de control.

6.3 Analiza y de ser necesario, realiza investigacion
documental de los antecedentes histéricos,
procedimientos de conservacion del mueble y del
asociado a inmuebles del proyecto.

6.4 De ser necesario programa su Vvisita de
verificacién y acuerda con el solicitante la visita.

6.5 Efectua la visita de verificacion.

6.6 Toma fotografias si asi lo requiere.

6.7 Termina su diligencia llenando el formato de
acta de verificacién, anota sus observaciones,
solicita firma del visitado, de un testigo de
asistencia, firma el acta y entrega copia de la
misma al visitado.

Restaurador
Comisionado.

7 Elaboracién y envid
del dictamen
técnico.

7.1 Elabora dictamen técnico con base en la
investigacion documental realizada previamente,
asi como en lo obtenido y observado en la visita de
verificacion.

7.2 Envia dictamen, visita de verificacion vy
expediente a la CNCPC, al Consejo de
Conservacion- Restauracion y/o a la Seccion de
Conservacion- Restauracion de bienes muebles y
de los asociados a inmuebles del Centro INAH.
Escaneay lo carga al SIT.

Restaurador
Comisionado.
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8.1 Recibe expediente en original y dictamen

8.Elaboracion de | técnico, en su caso, dictamen de verificacion y | Direccién de
licencia. analiza si el proyecto puede autorizarse o no. Conservacion e
Investigacion/Consejo de
8.2 Con base en el andlisis del expediente y la | Conservaciéon-
documentaciéon del mismo, puede emitir segln | Restauracion y Area
sea el caso: responsable del proceso.
e Dictamen positivo. Elabora la licencia de | Seccién de Conservacion-
obra, lo anexa al expediente y lo turna a la | Restauracion de los
Unidad Administrativa correspondiente. Centros INAH.
e Dictamen negativo, lo anexa al
expediente y lo turna a la Unidad
Administrativa correspondiente.
NOTA: Antes de la elaboracién de la licencia,
cuando el procedimiento inicia en un Centro INAH,
éste turna el dictamen a la CNCPC para su
ratificacion
9 Emision de | 9.1 Recibe de la Direccién de Conservacion e | CNCPC /Direccion del

dictamen final y/o
licencia.

Investigacidon y Consejo de Conservacion-
Restauracion, el expediente y la documentacion del
mismo conteniendo en el segun sea el caso:

» Dictamen positivo, con la licencia de obra.

e Dictamen negativo

En el caso del Centro INAH, recibe de |la Seccién de
Conservacién- Restauracién el expediente y licencia
(en su caso) del dictamen técnico emitido por el
restaurador. En ambos casos se revisa la
documentacién para otorgar o no el visto bueno.

9.2 Con base en el dictamen elaborado por la
Direccion de Conservacidon e Investigacion, en
conjunto con el Consejo de Conservacion-
Restauracion o la Seccion de Conservacion-
Restauracion del Centro INAH correspondiente, se
emite o se niega el visto bueno por parte de la
CNCPC o en su caso la Direccion del Centro INAH.

9.3 Elabora oficio de respuesta y envia a la
ventanilla Unica a efecto que esta entregue al
solicitante la licencia de obra junto con los demas
anexos y /o dictamen negativo segun sea el caso.

Centro INAH
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10. Recepcion vy | 10.1 Recibe expediente, asi como oficio de | Departamento de

entrega de | respuesta, con licencia de obray dictamen positivo | Tramites y Servicios,
dictamen y/o y/o oficio de respuesta negativo con dictamen | de la CNDI, en la
licencia segun sea el caso. Ciudad de México o
responsables de

10.2 Archiva el expediente. Ventanilla en el

Centro INAH

Espera que el solicitante acuda por su respuesta | correspondiente.
en la fecha establecida para ello.

; . - Solicitante
1. Recibo del 11.1 Acude a la ventanilla y solicita respuesta.

dictamen y /o
licencia. 11.2 Presenta copia validada de su solicitud
(sellada y firmada) y/o hoja de documentacion
recibida.

11.3 Con hoja de documentacion recibida y niumero
de folio localiza respuesta.

1.4 Entrega original del oficio de respuesta:
) ) - . ) Departamento de
» Recibe dictamen positivo, licencia de obray | Tramites y Servicios
el instructivo con las caracteristicas de la| 4o |3 CNDI en Ia’
Bitacora que debe comprar. Termina el tramite Ciudad de r\/’léxico o

y puede iniciar inte'rvencién, notiﬁcand'o'el in'i,cio responsables de
de la obra con 10 dias naturales de anticipacion. | v/antanilla en el
Centro INAH

¢ Recibe dictamen negativo. correspondiente.

1.5 Informa a la Direcciéon de Conservacion e
Investigacién o a la Seccién de Conservacion-
Restauraciéon del Centro INAH correspondiente de
la entrega de la respuesta al solicitante.

DCl/Consejo de C-R Area
Responsable del
Proceso. / Seccion de C-
R de los C. INAH

1.6 Registra en sistema la fecha de entrega de
respuesta y archiva expediente.

11.7 Emite reporte mensual de solicitudes
tramitadas en el mes y envia copia a la CNCPCy al
Centro INAH correspondiente.

11.8 Recibe aviso de que la respuesta al tramite
fue entregada al solicitante.

TERMINO
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10. ANEXOS
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n CULTURA

Tramite INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra
para proyectos de conservacion-restauracion de
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FECHA DE EMISION:
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SOLICITUD
gob.mx
Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia
Autarizacidn de obra para proyectos de conservacion - restauracion de
bienes muebles v bienes muebles asociades al inmueble del patrimonio
cultural INAH-06-001
Fecha de publicacitn del farmato &n & DOF Fecha de fecepolon
23 o9 2019
Falia mirmero Centro INAH Ventaniila nbmens
Identificacidn del bien cultural
Mombre

Tipo de bien cultural

Tipo de monumento

| Codigo pastal

| MGmers exierion

| Localidad oy

| Estach:

Bien mueble Muebles 2gaciados al inmuable
e e Rl irviiral (OLath el e
Arqueolbgico EEatiLa HISTAMED [bpeca colonis

Ubicacién del bien cultural

| Color
| MlrrsErs Ivieric

Municipio o Alcaldia

Ubicacidn del blen mueble asociado al inmueble

AFTISTICO

Datos del proyecto

| & Descripoidn y especificacones del

E B. Duracion del proyecto

| C. Morta total del proyecto

BBt

"D conformidad con los articuios 4 de la Ley Federal de Procedimiento Admurustrativo y 46, fracoion VY de la Ley Ceneral oe Meyora
Reguistona, los formatos para solicitar travmites y senaoios debevdn publicarse en of Diano Ofical de b Federacion (DOF]."

GOBIERNDO D

Contaete:
E CULTURA COMAMER || S-ORGEXEvbs Chitetcfs Lt
MEXICO - ORUUR B MAH oo
Tl 4%E0TE0 Ext 13027 & SI300H.
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gob.mx

Secretaria de Cultura

Institute Macional de Antropologia e Histaria

Dates generales

A  Propeetario, possador, custodio y."l_‘n responsable del bien mueble yo bien mueble asociada al inmoeble

Marmbreds):

CURP/RFC Nambre, denominackdn o razdn socla
Lada | Teléfono fijo
Extension Telafono midwik Comeo electronico
Domicilio
Cédigo postal: Calle
Localdad Municipio o Alcaldia
Estado
Firma
_ B) Restaurador responsable del proyecto de obra
CURP:

Prirmer apellido

Segundo apellido jopcional):

Lads [opcisna
Correo elecindnioo
Codigo postal:
Mibmerns exterion:
Localidad

Estado:

Teléfono fijo Extensidn [Oocoeral):

Domicilic

Calle:

Mdrmero interion

CodOmia:

Murnicipio o Alcaldia:

Tedéfano mdwil:

Cantaele:
comravon: CULTURA QOOMMER EHINAH imoommcessis,
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gob.mx

Secretaria de Cultura
Instituto Nacional de Antropologia e Historia

o protesta de decir verdad w sabedor de las penas en que incurren |os falscs dedarantes, de conformedad con o establecsddo en el Art. 511 de

Codigo Penal para la Ciudad de México en Matera Coman y Art. 247 del Codigo Penal Federal para toda |a Republica en Materia Federa

De acuerdo con el articulo 42 fracddn Wiy Vil del Beglamento de la Ley Federal sobre Monumentos v Zonas Arqueclagicos, Artisticos e Histdricos
publicado en el CHaro Oficial de la Federacon el dia 8 de dicembre de 1975, acepto |a realizacidn de inspecciones por parte del Instituto
Macional de Antropologia e Historia

Ow igual forma, en caso de ser necesario a juicio del Instituto, acepto otorgar fianza que garantice a satsfaccion del instituto, o pago por
os danos que pudiera sufrir el monumento hstorico

Marmbre de restaurador responsable del proyecto de obra:

Firma

e hace de =u conocimients gue todos los datos personales recabados para la realizacion del presente rdmite, se smnoeentran
protegidos de conformidad con lo que establece la Ley General de Proteccdn de Datos Personales sn Posesion de Sujetos

Obligados. Usted podrd verificar el aviso de privacidad integral y simplificado en el siguiente vincula hr.r.p:,".'imhgnb.mm'
ransparerncia @39,

Gt Rt
MExIco CULTURA  QooNMER ERINAH Lalainnielont,

Corre Mayar N2 Tl Manta Baja
Tal SWEE0TED Exr L13007 ¥ 413008
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Secretaria de Cultura
Instituto Macional de Antropologia e Historia

Informacion general del tramite INAH-06-001
{Sabias que.?

LPor gué es necesario realizar este tramite?

£i estas interesado en obtener permeso para efectuar una obra de conservacsn-restauracidn en bienes muebles ¥ bienes muebdes asociados a
inmuebles del patnimonio  culturad deberds  sobcrtar la  autormscion ante el Instiutc Maconal de Antropologia e Histora,
Eolicitar la autorizacion es necesario debido a gue asi o establece ef Art. £2 de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arguecldgicos, Artisticos e
Histormicos yed Art. 42 de su Reglamento.

Caracteristicas del tramite

Para llevar a cabo el tramite en los Estados de la Repdblica Mexicana acude a las Ventandla Unicas instaladas en cada Centro INAH, cuyos
domacilios y tekifonos kos purde consultar en la pagina web wensctrdmites inah.gob.mx

En la Ciudad de Meéxico la Ventanilla Unica de Atencicn al pdblico se encuentra en la calle de Corres Mayor no. 1, planta baja, Colonia Centro,
2lcaldia Cuauhtémac Teléfons S1650780 Ext. 413038 v 413027,

Horario de atencidn: lunes a viernes de 5000 a 700 horas. Horanic de recepcion de solicitudes de tramite: lunes a viennes de 500 a 1500 horas

El tramite se realiza de manera personal, presentando ka solicitud debidamente llenada, asi come la documentacian requerida en original y copia
en formato digital.

La documentacidn necesarna que debes adjuntar a ka solicitud es

. Proyecto con base en b guia para la elaboracion y presentacion de proyectos de conservacidnenestauracicn de bienes muebles y
bienes muebles asociados a inmuebles del patrimanio cultural, firmade por 2l responsable al margen y al caloe () original, 1 copia y
respaldo digital en CDr o USH)

2. Ficha curricular de los participantes en el proyects y del responsable (1 original, 1 copia y respaldo digital en €0 o USE).

Cedula profesional del restaurador responsable de la obra [dos copias y respaldo digital en €D o USB)

%.  Documanto gue acredite la propiedad, posesidan, administracidn, custodia o resguardo del bien museble y mueble asociado al inmueble
del patnmanio cultural (| copaa v respakdo digital en C0 o USE]

El plazo de respuesta ex

« 20 dias hdbiles, sien e tiempo sefalado el solicitante no obtiene respuesta debera considerar que le fue negada la autorizacidn.

| dia mas por cada 100 km. de distancia entre la Ciudad de México ¥ el bien cultural, en bienes muebles y bienes muebles asociados al
mmueble ubicados fuera de la zona metropalitana

En caso de haberse hecho obsenaciones al proyects en una primsera instancia, este deberd ser modificado y presentado nusvamente atendiendo
dichas observaciones en un plazs maama de & dias habiles, para su autonzacion. De ser asi, el plazo para la‘respuesta del tramite se suspenderd v

se reanudard a partir del dia habil inmediato siguiente a aguel en que e interesado conteste.

Tramite Gratuita.

Criterio de resolucion del tramite

Es obligatorio apegarse a la normatiidad institucional. Es obligatorio contar con la calidad técnica del andliss del deterioro de la obra y de la
propuesta de imtersencidn. En caso de ser aprobado el proyecto, se solicitard una fianea para garantizar gue los proyectos de restauracidn, se
cumiplan y no eximir asi de la responsabilidad de los participantes en el misma a fin de garantizar ef cuidado y proteccidn de ba conservacion yw'o
restauracikin (original, copia y respaldo digital en CD o USE)

La wigencia no deberd ser menar al tiempo programado del proyecto autonzado, ni Mayor a wn ano.

El Ih&H podra revocar un permiso para proyectos de conservacion-restauracion de un bien mueble y bien mueble asociado al inmuebbe si el
proyecto resultara para un bien inmusble

La autorizacién se formaliza mediante una licencia expedida al restaurador responsable del proyecto de obra, junto con b cual se dan a conocer
lineamientos y restricciones a los que debe sujetarse el interesado

Si el proyecto lo amerta, se requerird |la presentacitn de informes parciales, lo gue sera especificado en la misma loencia

Al concluir la intersencion directa, el solictante dara anso de terminacon de obra al IMAH vy debera presentar dentro de los siguientes cnco dias
habiles e formato de conclusicn de trabajos

Se deberd presentar un informee final por escrito en wn plazo ne mayor de 30 dias habiles despuds de finalizada la intervencidn, mismo que deberd

ser aprobada por la Coordinacidn Macional de Conservacion del Patrimanio Cultural o drea de conservacidn-restauracidn del Centro IMAH
correspondiente para dar por conchudo el proceso. S4lo entonces se eapedird |3 constancia de terminacion de obra.

. GOBIERNODE CULTURA NAMER D620, Escada Cudad da e,
. mexico CULTURA Qeower gpiNaH iiaiicuai,

Tl AME0TE0 EXC 413007 ¥ 4

Paging 4 de 4

28




Tramite INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra
CULTURA |para proyectos de conservacion-restauracion de
: »s bienes muebles y bienes muebles asociados a
inmuebles”.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

GUIA PARA ELABORAR PROYECTOS DE OBRA DE CONSERVACION.

GUIA PARA ELABORAR PROYECTOS DE OBRAS DE CONSERVACION

|5UiA PARA ELABORAR Y PRESENTAR PROYECTOS DE CONSERVACION ¥ RESTAURACION DE BIENES
CULTURALES MUEBLES Y EIENES MUEELES ASOCIADOS A INMUEEBLES DEL PATRIMOMNIO CULTURAL
COMPETENCIA DEL INAH

FINALIDAD DE LA GUiA

La presente guia se ha elaborado con el propdsito de precisar v facilitar el cumplimiento del requisito, que se
estipula en el inciso 1) de la tercera pagina del Formato del Tramite INAH-06-001, “Caracterizticas del Tramite”.

Conziderando que el patrimonio cultural paleontolégico, arqueoldgico e historico es competencia del INAH vy que
la Coordinacion Macional de Conservacion del Patrimonio Cultural es la instancia rectora y normativa en materia
de conservacion y restauracion de monumentos muebles y bienes muebles asociados a inmuebles, gueda
establecida la obligatoriedad de que fodos los provectos de conservacion v restauracion que pretendan
ejecutarse, sean sometidos a la revigion de esta Coordinacicn, a fin de obtener la autorizacion correspondiente.

Log proyectos de obra de congervacion de bienes culturales, deben ser elaborados atendiendo los
Lineamientos institucionales generales en matoria de conservacion del patrimonio cultural emitidos por
el INAH. Considerando gue la conservacion del patrimonio cultural es de interés social y nacional y que conlleva
una gran responsabilidad para todo aguel servidor involucrada en la materia, el Instituto Nacional de Antropologia
e Historia emite los siguientes lineamientos de conservacion, para que se establezcan a nivel normative comao
lineamientos rectores:

Lineamientos Generales en Materia de Conservacion del Patrimonio Cultural

1. Toda accion de conservacion deberd respetar la integridad del patrimonio culfural, basandose en la
comprension y el respeto de su materia, factura, sistema constructivo, aspecto o imagen, valores,
significados, usos, asociaciones y contexto, asi como considerar a log actores scciales vinculados con dicho
patrimonio.

2. La conservacion debera realizarse mediante un proceso metodoldgico basado en el frabajo de un equipo
interdizciplinario, con la finalidad de poder contribuir al estudio, comprension y transmision de los valores del
patrimonio cultural.

3. Las decisiones de conservacion deberan recurrir a la experiencia, conocimientos, juicios y pericia de
profesicnales especializados en la materia.

4. La conservacion del patrimonio culiural debera dar preferencia a las acciones preventivas sobre las acciones
correctivas.

5. Toda accion de conservacion debera documentarse, procurando que sus resultados sean socializados,
publicades y difundidos.

6. Toda accion de conservacion debera realizarse con la mas alta calidad posible, teniendo en cuenta la
responzabilidad social y profesional que conlleva la conservacién del patrimonio cultural.

7. Se buscaran soluciones reversibles en las acciones de conservacion. En su defecto, cualquier tratamiento
favorecera la retratabilidad del monumento, es decir que la intervencion realizada no impida nuevas
posibilidades de tratamiento en el futuro.

8. Cualguier intervencion de conservacion debera asegurar una buena compatibilidad entre los materiales, ¥ en
particular un compaortamiento afin de los componentes originales v aguellos afadidos durante la intervencion
de conservacion.

9. Cualguier adicion o cambio realizado durante las intervenciones de conservacion debera ser comprensible y
vigible, pero a la vez debera integrarze visual v estéticamente con el monumento.
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Se deberan cubrir todos v cada une de los siguientes apartados:

PORTADA

La portada debe contener todos los dates de identificacion de la obra de conservacion y del responsable de la

misma. Estos datos deben coincidir con lo consignado en el formato del Tramite INAH-06-001.

1)
2)
3)
4)

3)

V1.

MNombre completo del proyecto
Fecha de elaboracion del proyecto (mes y ano)
MHombre completo del restaurador responsable del proyecto

Mamero de cédula profesional de Ia licenciatura en restauracion de bienes muebles del responsable del
proyecta (requisito indispensable) o nimero de cédula profesional de la carrera técnica en restauracion

con especialidad en el tipe de bien cultural que se pretende intervenir.

Insfitucion, empresa o taller particular en el que labora el restaurador responsable del proyecto.

INDICE DE CONTENIDOS
PRESENTACION DEL PROYECTO DE OBRA DE CONSERVACION
FICHA DE DATOS GEMERALES DEL BIEN CULTURAL

DIAGNOSTICO INTEGRAL DEL BIEN CULTURAL
a. APROXIMACION AL BIEN CULTURAL ¥ A SU CONTEXTO
i. Descripcion del bien cultural

1. Identificacion de materiales constitutivos y técnicas de factura

2. |dentificacion de intervenciones anteriores
3. Identificacion del entorno fisico
ii. Contextualizacion del bien cultural
1. Contexto histdrico
2. Contexto socio-cultural
iii. Reporte de condicion del bien cultural

1. Levantamiento grafico y fotografico completo del estado fisico de la obra.

{Buen tamano y resolucion)

2. Levantamiento de deterioros y descripcion de cada uno de ellos. (legibles y

comprensgibles)

3. Dinamicas de deterioro describiendo las causas, mecanismos y efectos
observables ¢ reconocibles, evaluando su impacto en la integridad del

bien.
b. RELEVANCIA CULTURAL

PROYECTO DE OBRA DE CONSERVACION
OBJETIVOS Y ALCANCES

JUSTIFICACION

LINEAMIENTOS ¥ CRITERIOS DE INTERVENCION

RECUR3035
FINANCIAMIENTO
CRONOGRAMA

@ a0 o

BIBLIOGRAFIA

ANEXOS
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DESGLOSE DE CONTENIDOS

I PRESENTACION DEL PROYECTO DE OBRA DE CONSERVACION

Breve explicacion en un espacio maximo de una cuarilla de la justificacion del proyecto, incluyendo
antecedentes, etapas de realizacion, instancias paricipantes y ofros aspectos relevantes.

Il FICHA DE DATOS GEMERALES DEL BIEN CULTURAL

Breve identificacion del o de los bienes culturales’ a ser intervenidos, a manera de ficha de registro, incluyendo
log siguientes datos:

a. Tipologia del bien cultural:
i. Mueble o bien mueble asociade a inmueble
ii. Tipo de monumento (paleontoldgico, argqueologico, historico o artistico)
jii. Tipo de bien (especificar si se trata de pinfura de caballete, esculiura, pintura mural,
retablo, acabados arquitectonicos, cbra grafica, etc )
b. Identificacion:
i. Titulo o denominacion
ii. Nombre(s) con el que se conoce
iii.  Autor (si se conoce)
iv. Firma (especificar si esta completa, legible, ilegible, siglas. etc)
v. Sise trata de un bien arqueologico, especificar la cultura a la que pertenece
¢. Antecedentes registrales (si existen):
i. Mimero de registro pablico
ii. Mamero de inventario del INAH (en caso de bienes propiedad del INAH)
iii. MOmero de entrada al Centro en donde se va a intervenir
v. Oftro(s) nimero(s) de identificacion
v. Origen del nimero
d. Temporalidad del bien cultural
i. Periodo (Paleontologico, arqueclogico, historico o artistico)
ii. Epoca (Segln periodo; gj: Arqueoldgico- Preclasico; Historico-Siglo XVI)
iii. Fecha exacia (si se conoce)
iv. Justificacion {por qué informacion se puede relacionar o suponer la temporalidad)
e. Procedencia:
i. Procedencia criginal
ii. Lugar de resguardo
f.  Dimensiones del bien cultural:
i. Y Alto {cm)
ii. X Ancho (cm)
jii. Z: Profundidad {cm)
iv. Diametro (cm)
v. Peso (gr)
vi. Superficie (m)
g. Técnicas y materiales (datos muy concretos)
i. Material constitutivo: (lo reconocible a simple vista)
ii. Técnica de factura:

' S6lo se acepta un proyects para mas de un bien culural 2n el case un conjunio (por ejemplo un retablo que contiene tallas, esculturas,
pinturac) o kotes de piszas que consfitiyen una serie o coleccidn.

31




Tramite INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra

CULTURA |para proyectos de conservacion-restauracion de

bienes muebles y bienes muebles asociados a
inmuebles”.

& INAH

FECHA DE EMISION:

26 de mayo de 2022

DIAGNOSTICO INTEGRAL DEL BIEN CULTURAL

La informacian en esta tercera parte del proyecto debe ser relevante para la comprension del
estado de conzervacion del bien cultural, para su diagnostico y para la toma de deciziones en cuanto

a los procesos de conservacion perfinentes.

a. APROXIMACION AL BIEN CULTURAL ¥ A 5U CONTEXTO

i. Descripcion del bien cultural: breve descripcion formal del bienm o los bienes,
incluyendo fotografias generales (con buena resolucion y tamafio). Ademas, se deberan
incluir planos (sefalando su localizacion en el inmueble, ¥ registros graficos ubicando los

deterioros) y cualquier otro documento grafico de apoyo.

1. Identificacion de materiales constitutivos y técnicas de factura
Esta informacion debera ampliarse durante el desamollo de la intervencion y
debera incluirse en el informe final gque se entrega al concluir la obra. En caso de
provectar el analisis de laboratorio para caracterizar técnicas y materiales, se
debera incluir el planteamiento concreto y necesario (objetivo de los analisis y
laz muestras), asi como la metodologia a seguir. Si lo anterior implica toma de
muesiras, se requerira de la peticion expresa para que el instituto dictamine la

pertinencia de éstas.

2. Identificacion de intervenciones anteriores

Indicar las intervenciones existentes, identificadas por observacion directa yio
por fuentes documentales. Realizar un analiziz de como interactuan con el bien
cultural, estética v materialmente. Analizar v reflexionar sobre éstas, a fin de

definir la permanencia de las mismas.

3. Identificacion del entorno fisico

Identificar y describir materialmente las condiciones que rodean el bien cultural:
desde la el entorno inmediato, es decir, el espacio en que e alberga, revisando
el inmueble y las instalaciones, sus colindancias v las adversidades ambientales
vy geo-climaticas, gue puedan repercutir negafivamente en el estado de

conservacion del bien.

ii. Contextualizacion del bien cultural

Breve explicacion del devenir histarico, su importancia social, uso, funcion v otras, gue
sean relevantes para el planteamiento v desarrollo del proyecto de conservacion yio

restauracion.

1. Contexto histérico: Informacion concreta, en extension maxima de una
cuartilla, del contexto historico del bien o bienes que sea relevante para
comprender el bien, para el planteamiento del problema y para el desarrollo del
proyecto de congervacion yo restauracion. Lo anterier atendiendo al lineamiento

de conservacion namero 1.

2. Contexto socio-cultural: Informacion concreta, en extension maxima de una
cuartilla, del contexto socio-cultural del bien o bienes, incluyendo uso, valoracion
y significado para los actores sociales involucrados, que sean relevantes para el
planteamiento del problema v el desarrollo del proyecte de conservacion yio
restauracion. Lo anterior atendiendo al principio de conservacion nimero 1y 2.

iii. Estado de conservacion del bien cultural
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1. Levantamiento grafico y fotografico completo del estado fisico de la obra.
(Buen tamafio v resolucion). Deben identificarse y ubicarse graficamente cada
uno de los efectos de deterioro presentes en el bien.

2. Levantamiento de deterioros y descripcion de cada uno de ellos. (legibles y
comprensibles) En este inciso se debe hacer la descripcion amplia de lo que se
ubicd graficamente en el inciso anterior.

3. Dinamicas de deterioro. Aqui se deben describir las causas, mecanismos y
efectos observables o reconocibles, evaluando su impacto en la integridad del
bien.

iv. Dictamen
Ez el resultado del analisis v desgloze de los apartados anteriores, es el
rezultade final o conclusion diagnosfica que dara |la pauta para generar el
proyecto de conservacion y la toma de decisiones.

RELEVANCIA CULTURAL

En este apartado se debe evaluar, qué tan relevante es el objeto culturalmente, si es dnico y en
qué sentido (fabrica, iconografia, forma, funcion, etc). Si forma parte de un comjunto, si le fueron
dados ofros valores, si marco significativamente el desarrolle social local, =i es representafivo de
o es producto de un momento historico determinado. Si tiene una funcion especifica actualmente
v =i ésta concuerda con su funcion original. En suma toda aquella informacion que ilustre su
relevancia cultural.

V. PROYECTO DE OBRA DE CONSERVACION

OBJETIWOS Y ALCANCES

Definir ¥ distinguir claramente el cbjetivo general, los objetives particulares (si loz hay) v los
alcances del proyecto (i es a corto 0 mediano plazo, si s hara por etapas, si ez un proyecto de
investigacion, etc), identificando el problema a resolver.

JUSTIFICACION

Explicar porqué se hace la siguiente propuesta de intervencion, tanto en el sentido t&cnico como
en lo social. Qué factores determinaren la toma de decisiones para los procesos de conservacion
yio restauracion, que debe ser congruente con el diagnéstico, asi como con el resto de los
apartados anteriores.

LINEAMIENTOS ¥ CRITERIOS DE INTERVENCION

Definir los criterios especificos a seguir durante el desarmollo de la intervencion, acordes con los
lineamientos generales enunciados al inicio de esta guia. Por ejemplo, es comdn enconirar como
propuesta casi sistematica, la eliminacion de intervenciones anteriores, =in un analisiz de por
medio. Sin embargo, remitiéndonos al lineamiento general de respetar la integridad del bien
cultural, la decision debera estar respaldada por un analisis en lo historico, material, estructural,
estético, funcional |, etc.

METODOLOGIA (Procesos, materiales, preparacion, aplicacion)

Especificar la metodologia de intervencion, con un orden secuencial de las actividades y
procesos que deberan desarrollarse para la consecucion de los objetivos, incluyendo los
materales a usar, argumentar con base en los principios de conservacion anteriormente
marcados, planteando la toma de decisiones preliminares, duranie el procedimiento vy a fuluro,
enmarcando las areas en donde la informacion o el conocimienfo ain no es suficiente para
comprender |a problematica en su fotalidad y donde se tendran que dar en el desarrollo del
proyecto la toma de decisiones. Lo anterior atendiendo los lineamientos de conservacion
numeros 2, 3y 4.

Los procesos deberan especificar, los materales, su formulacion, preparacion y aplicacion.

RECURSOS DISPONIBLES (Relacionar log alcances del proyecto con el presupuesto)
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a) Recursos humanos: especificar el personal y sus funciones en el proyecto (director, residente
técnico, auxiliar entre ofros)
b) Recursos materiales

¢ Insumos
* Herramientas
* Equipo

¢} Servicios

d) Costos indirectos

f. FINANCIAMIENTO
Este apartado servira para evaluar si el costo es congruente con los objetives v alcances del
proyecto de conservacion y para garantizar una intervencion de calidad vy la conclusion de la
obra.
Especificar la procedencia de los recursos financieros, sefialar si son donativos, aportaciones de
terceros, por convenios insfitucionales, becas, subsidios, fideicomisos, recursos federales o
cualquier ofra procedencia, sefialando con precision los porcentajes con base al monto total.

g. CRONOGRAMA
Calendarizar los procesos de conservacion o restauracion, de acuerdo con la secuencia de
ejecucion especificando |a duracion estimada para cada uno, desglosando cuando menos, por
SEmMana.
En caso de fratarse de un proyecto planeado por etapas anuales, especificar tanto la duracian de
cada efapa, como la duracian total del proyecto (en afios fiscales).

V. BIBLIOGRAFIA
Citar de manera clara y fidedigna las fuentes de informacion. Usar un solo sistema de referencia
bibliografica.

VI ANEXO3

Incluir ofro fipo de informacion complementaria que se considere necesario para la mejor
comprension del bien cultural 8 intervenir.
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FORMATO DE CONTRA RECIBO EN VUA

. [ o= e I
INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA UnIDAD UNIDAD ADMYA
VENTANILLA UNICA ) wees| i
VENTANILLA CEFCION
CONTRA RECIBO DE DOCUMENTACION = oA == ||
(l |
NOMBRE CON EL QUE SE IDENTIFICA EL BIEN CULTURAL
TIPO DE MONUMEMNTO:
BIEM MUEBLE
ASOCIADO A
m:lﬂﬂ':";fw"fﬂn INMUEBLE PALEONTOLOGICO ARQUEDLOGICO HISTORICO ARTISTICO®
Eseullura Ga'&"uir.a_l [ Piribura Mural,
¥ . Retatilo,
Pagel, ete.} Farstna
Arquilectinices)
a a a a
a a *ARTISTICO: EN EL CASO DE BIENES ARTISTICOS EN INMUEBLES HISTORICOS
RESTAURADOR RESPONSAELE DE LA OBRA
NOMBRE ¥ APELLIDDS
TELEFONO CORRED ELECTRONICO
UBICACION DEL BIEN CULTURAL
CALLE: N® EXT.: N® INT.: COLOMNIA O BARRIO:
DELEGACION © MUNICIPIO: C.P.: ENTIDAD FEDERATIVA

DATOS DEL SOLICITANTE/TNTERESADO
ROMBRE Y APELLIDOS

TELEFOMNO CORRED ELECTRONICO

DOCUMENTACION ENTREGADA
2. Proyecto de obra apegado & la

3 Cédula profesional, ded

1. Formato para solicitud de licencia
de obra para proyectos de
conservacion de bienes mushles &
inmivebles por desting del
patrimonio cultural (INAH-06-001),
debidamente llenado;

“guia para elaborar y presentar
proyectos de conservacitn de bienes
muebles @ inmuebles por desting del
patrimonio cultural”, donde incluya
el registro arafico v fotoarafico del
monuments, asi como el
levantamients de deteriore del bien
cultural;

responsable ¥ del residente de obra,
die la licenciatura en restauracion de
bienes muebles, o de la carrera
ticnica en restauracion con
especialidad en el tipo de bien
cultural para el gue se solicita la
liceneia, en ariginal [para cotejar) ¥
copia;

d. Ficha curricular del responsable,
del residente y de los participantes
en el proyecto;

5. Documento legal que acredite la
propiedad, posesidn, administracion,
custodia o resguardo del bien mueble
o inmueble por destinog

||| NOMBRE ¥ APELLIDOS DE LA PERSONA QUE RECIBIO

FIRMA
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FORMATO DE OFICIO DE PREVENCION
4
|| INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA I “:::;:"' I
VENTANILLA UNICA ||| ADMVA. |||
- - FECHA DE RECEPCION
OFICIO DE PREVENCION POR DOCUMENTACION INCOMPLETA || || ™ T4 T |
[ Il | Il
NOMERE CON EL QUE SE IDENTIFICA EL BIEN CULTURAL
TIPO DE MONUMENTO:
BIEN MUEBLE
ASOCIADO A
mlﬁz'&:‘:&"ﬁﬂa INMUEBLE PALEONTOLOGICO ARQUEOLOGICO HISTORICO ARTISTICO®
Escultura, Cerdmica, (Pintura Mural,
P =
Arguilertinicog]
a a a a
Q Q
*ARTISTICO: EN EL CASO DE BIENES ARTISTICOS EN INMUBLES HISTORICOS
TITULO DEL PROVECTO
C.
PRESENTE

Por este medio se previene al solicitante, que omitid presentar la siguiente documentacion que se especifica como
requisito en el tramite INAH-06-001:

Formato para solicitud de licencia de obra para proyectos de conservacidn de bienes muebles y
muebles asociados a inmuebles del patriimonio cultural (INAH-06-001), debidamente llenado

Proyvecto de obra apegado a la "guia para elaborar y presentar proyectos de conservacidn de bienes
muebles ¥ muebles asociados a inmuebles del patimonio cultural”, donde incluya el registro ardfico v
fotografico del monumento, asi como el levantamiento de deterioro del bien cultural

Cédula profesional, del responsable v del residente de obra, de la licenciatura en restauracion de
bienes muebles, o de la carrera técnica en restauracidn con especialidad en el tipo de bien cultural

para el que se solicita la licencia, en original (para cotejar) v copia

Ficha curricular del responsable, del residente v de los participantes en el proyecto

Documento legal que acredite la propiedad, posesidn, administracidn, custodia o resguardo del bien

mueble o mueble asociado a inmueble

Dado lo cual el tramite se interrumpird por un lapso de cincoe dias habiles, iempo en que se debera cubrir los faltantes

citados v se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquél en que el interesado conteste.

En caso de no cumplir en tiempo v forma se desecharad el tramite, de acuerdo con el Art. 17-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

ATENTAMENTE,

RESPONSABLE DE LA VENTANILLA UNICA DEL INAH
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FORMATO DE ACTA DE VISITA DE VERIFICACION

Coordinacion Macional de Conservacion del Patrimonio Cultural

Proyecto:
ACTA DE VISITA DE VERIFICACION
EN SIENDO LAS HORAS DEL DiA DE
DEL ARO ,EL [LA} C , COM CARGO
DE RESTAURADOR COMISIONADGA) POR EL INAH MEDIANTE
OFICIO NUMERC: DEL DE DEL ARO ,
QUIEN SE IDENTIFICA COM CREDENCIAL NUMERD EXPEDIDA POREL PROPIO

INSTITUTO, VIGENTE BARA EL ARO EM CURSO, COMNSTITUIDD EN
CON BASE EN LOS ARTICULOS: 1°, 39, &2, 7°,12, 32,
35, 36, 38, 39, 40, 41, 42, 43 ¥ 44 DE LA LEY FEDERAL SOBRE MOMUMENTOS ¥ ZOMNAS
ARGQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS; 15, 16, 42, 44 ¥ 46 DE SU REGLAMENTO, CON EL
OBIETO DE WERIFICAR INFORMACION COMTENIDA EM EL PROYECTO
PRESENTE EN ESTE ACTO EL C

QUIEN SE IDENTIFICA CON MAMNIFESTANDC BAID PROTESTA DE
DECIR WERDAD, TENER LA CALIDAD DE
REQUERIDO PARA QUE NOMBRE A DOS TESTICOS DE ASISTEMCIA EM LA PRESENTE
DILIGENCIA, EN CASD DE NO PROPORCIONARLOS SERAN NOMBRADOS POR EL
COMISIONADO VISITADOR, LOS TESTIGOS FUEROMN PROPUESTOS POR EL (LA) C
RECAYENDO LA DESIGMACION A LOS (LAS) CC.
¥ COMNDOMICILIO EN
¥

MAMNIFESTANDOLES QUE EL OBIETO DE LA VISITA ES HACER CONSTAR LA SITUACION,
CARACTERISTICAS ¥ ESPECIFICACIOMES DE LAS OBRAS DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO POR LA LEGISLACION FEDERAL APLICABLE EN ESTA MATERIA - ----=--=------

EL MUEBLE © MUEBLE ASOCIADO A I[INMUEBLE DE REFERENCIA PRESEMTA
CARACTERISTICAS FISICAS POR LAS QUE PUEDE CATALOGARSE COMO BATRIMONIO
MUESLE O INMUEBLE PALEONTOLOGICO, ARQUEDLOGICO, HISTORICO O ARTISTICO (EN EL
CASC DE BIENES ARTISTICOS EN INMUBLES HISTORICOS) COMN BASE EN SU ESTILO, TECNICA
DE MANUFACTURA ¥ MATERIALES CONSTITUTIVOS, SITIO AL QUE PERTENECE O PERTENECIO
CONFORME AL ARTICULO 36 DE LA LEY FEDERAL SOBRE MONUMENMTOS ¥ ZONAS
ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS, PUBLICADA ENM EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL & DE MAYO DE 1972

Uso  ACTUAL DEL BIEN MUEBLE © BIEN MUEBLE ASCCIADO A INMUEBLE

2019
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FRESENTA AUTORIZACION PARA OERA

EXPEDIDA POR EL INSTITUTO MACICNAL

DE ANTROPCOLOGIA E HISTORIA [S1) (MO

CONTINUANMED COM LA VISITA SE PROCEDE A HACER COMNSTAR LAS OBSERVACIONES Y
CIRCUNSTANCIAS QUE SE PRESENTAMN EN EL INMUEBLE OBJETO DE LA VERIFICACION EM

TERMINOS DE LOS ARTICULOS €7, 63 ¥ 60 DE LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVG.

5E CONCEDE AL VISITADO EL USO DE LA PALABRA PARA QUE FORMULE LAS
OBSERVACIOMNES ¥ OFREZCA PRUEBAS COM RELACION A LOS HECHOS COMNTENIDOS EN LA
PRESENTE ACTA:

EL (L&) VISITADOR(A) COMISIONADO[A) ACUERDA: SE TIENEN POR FORMULADAS LAS
MANIFESTACIONES QUE HACE VALER EL VISITADO PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA
DEIBAR S < rieni 2 S ot S o il

OTRAS OBSERVACIONES DGEL (LA) VERIFICADOR (A} COMISIONADD (A)

UNAVEZ AGOTADO EL OBIETO DE LA ACTUACION ADMINISTRATIVA, SE DA POR TERMINADA
LA PRESENTE ACTA A LAS HORAS DEL DIA DE SU INSTRUMENTACION. PREVLA
LECTURA DE SU CONTENIDO, FIRMAN AL MARGEN ¥ AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON PARA CONSTANCIA ¥ SE ENTREGA UNA COPIA DE LA MISMA AL [LA)
VISITADO (A).
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EL(LA} VISITADOR (A} COMISIONADO[A) EL(LA) VISITADOA)

TESTICOS DE ASISTENCIA,
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FORMATO DE LICENCIA DE OBRA EMITIDPO POR LA CNCPC

Coordinacion Macional de Conservacion del Patrimonio Cultural

LICENCIA N*:

MO, EXPEDIENTE DE VUA:
NO. EXPEDIENTE SIT :
LICENCIA CNCPC
VIGENCIA DE UN ANC A
PARTIR DEL:

LICENCIA DE OBRA PARA PROYECTO DE CONSERVACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES POR DESTING COMPETENCIA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA
E HISTORIA.

L& LEY FEDERAL SDBRE MOMUMENTOS ¥ ZOMAS ARQUEOCLOGICOS, ARTISTICOS E
HISTORICOS, FACULTA AL INSTITUTO NAZIOMAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA, A OTORGAR
AUTORIZACIONES PARA REALIZAR OBRAS, IGUALMENTE LO FACULTA PARA SUSPENDERLAS
CUANDO WO 5E CUMPLAN LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA LEY EN CITA, POR LO QUE
COMFORME A LD ESTABLECIDO POR LOS ARTHCULOS 2%, FRACCIONES | Y [X, 5 FRACCION |,
INCISO A) DE LA LEY ORGANICA DEL INSTITUTS MACIOMNAL DE ANTROPOLOGLA E HISTORLA,
19, 2%, ¥ 37, FRACCION IV, 5° 35, 36, 42, 43 Y 44 DE LA LEY FEDERAL S0BRE MOMNUMENTOS Y
ZOMAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS ¥ 42, 43 Y 44 DE 5U REGLAMENTO; ¥ 17,
2% 3%, 35 35, 38 Y 39 DE LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMIMISTRATIVG DE
APLICACION SUPLETORIA, ASI COMO LO DISPUESTD POR EL MAMUAL GEMERAL DE
ORCAMIZACION DE ESTE INSTITUTD, PUBLICADD EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
CON FECHA DEL 16 DE MARZO DE 2018, EM EL QUE SE ESTABLECEM LAS ATRIBUCIONES ¥
FACULTADES DE LA CODRDINACION MACIOMAL DE COMSERVACION DEL PATRIMOMNIO
CULTURAL DEL INSTITUTS NACIONMAL DE AMTROPOLOGIA E HISTORIA, PARA NORMAR,
COORDINAR, PLAMEAR Y SUPERVISAR LOS PROCESOS DEL DIAGMOSTICO, AMALISIS,
ESTUDICS  CIENTIFICOS, IMVESTIGACIOMES Y ELABORACION DE PROYECTOS DE
IMTERVENCION DE PATRIMOMNIO CULTURAL MUEBLE Y ASQCIADD A UM INMUEBLE,
EXTIEMDE L& PRESEMTE LICEMCIA DE OBRA PARA LA REALIZACION DEL PROYECTO
DEMOMIMADO LOCALIZADOD EM EL INMUEBLE UBICADO EN y A COMO
RESTALURADOR RESPOMSABLE QUIEM SE IDENTIFICA CON CEDULA  PROFESIOMAL

COMO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL MISMO, QUIEN HACE CONSTAR QUE
L& REALIZACION DEL PROYECTO ES DEL CONCCIMIENTO DEL CUSTODMD O PROPIETARIO
CEL IMMUEBLE EL €. COMFORME SE EXPRESA EM EL FORMATO DE TRAMITE
IMAH-08-001. TRAMITE CON MN® DE EXPEDIENTE WU: SIT: SUIETANDOSE
AL SICUIENTE DICTAMEN:

EL PROYECTO ESVIABLE PARA SU EJECUCION.

EM CASD DE PRESEMTARSE UNA SITUACION MO COMTEMPLADA EN EL PROYECTO, 5E
DEFINIRAN LAS  ACCIONES A SEGUIR ENTRE EL RESTAURADOR RESPOMSABLE % LA
SUPERVISION TECMICA DEL IMAH, SE ASENTARAM EN BITACORA LAS OBSERVACIONES ¥
RECOMEMDACIOMNES TECNICAS RELATIVAS AL PROYECTO, ASIMISMO EL INCUMPLIMIENTD
DE DICHAS OBSERVACIONES, PODRA CONMLLEVAR A LA SUSPEMSICON DE LA OBERA POR
PARTE DEL PERSOMAL DEL INSTITUTO.

LA PRESENTE LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA DE UN ANO A PARTIR DE SU EXPEDICION.

>

<]
2019
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PaDA QUE LA LICENCIA ENTRE EN VICGOR EL RESTAURADOR DEBERA NOTIFICAR POR
ESCRITO A ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA LA FECHA DE INICIO DE LA INTERVENCION,
PARA LA APERTURA DE BITACORA, CON 10 DIAS NATURALES DE ANTELACION. ASIMISMO),
51 EL PROYECTO REQUIERE DE UMA AMPLIACION DE TIEMPO O DE CONCEPTOS DE
INTERVENCION, EL RESPONSABLE DE LA LICENCLA DARA AVISD POR ESCRITD A LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, PARA QUE CICHA UNIDAD AUTORICE AMPLIAR LA
LICENCIA EN LOS TERMINGS PLANTEADOS Y DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS

LAS SOLICITUDES DE AMPLIACION CEBERAN REALIZARSE DENTRO DE LA VIGENCIA DE LA
LICEMCIA, Y CUANDD MENCS COM 10 DIAS NATURALES DE ANTELACICN AL TERMING DE LA
MISKA, DE MO 5ER ASI, SE SUSPEMDERA LA OBRAY DEBERA REIMICIARSE EL TRAMITE INAH-
0G-001.

ESTA LICENCIA ¥ SU BITACORA DEBERAN PERMANECER EN EL SITIO DURANTE LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

AL COMCLUIR EL TRABAJD IM SITU, EL RESTAURADOR DARA AVISO DE LA TERMINACIOM
DEL MISMO PARA CERRAR BITACORA Y SE DEBERA ENTRECAR & LA SUPERVISION EL
INFORME DE LA OBRA EN SOPORTE DIGITAL CETALLANDOD LOS TRABAJOS REALIZADOCS,
INCLUYENDO ANEXC CON REGISTRO GRAFICO Y FOTOGRAFICO DE LOS PROCESCS, EN UN
PLAZD NO MAYOR DE 30 DIAS HABILES DESPUES DE CONCLUIR EL TRABAJO IN SITU,
ASIMISMO 5E DEBERA SOLICITAR UNAVISITA DEVERIFICACION

TANTO LA OBRA IN SITU COMO EL INFORME DEBERAN CONTAR CON EL VISTO BUENC DE
LA SUPERVISION, UNA WEZ OBTEMIDC EL MISMO, SE DEBERA HACER ENTRECA A LA
SUPERVISION DEL INFORME DEFINITIVO IMPRESO EM ORICINAL ¥ COPLA, ¥ UNO EM
SODORTE DIGITAL COMO SUSTENTO PARA EMITIR LA CONSTANCIA DE TERMINACION DE
OBRA DE LA PRESENTE LICENCIA.

CUALQUIER OTRA ACTIWIDAD QUE SE PRETENDA EJECUTAR ¥ WD ESTE ESPECIFICADA EM
ESTE DOCUMENTO, DEBERA SOLICITARSE PREVIAMENTE POR ESCRITO ANTE ESTA UNIDAD

ADMINISTRATIVA PARA SU REVISION Y POSTERIOR AUTORIZACION

LA PRESENTE AUTORIZACION, NO EXIME EN FORMA ALGUMNA AL SOLICITANTE DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS DEMAS OBLICACIONES NORMATIVAS DERIVADAS DEL PROYECTO
PRESENTADO TANTO EN LOS AMBITOS FEDERAL, ESTATAL ¥ LOCAL, COMO EN LOS DEMAS
ORDENAMIENTOS APLICABLES.

LA VIOLACION O INOBSERVANCIA A LA PRESENTE LICENCIA, ADEMAS DE INCURRIR EN
FALTA ADMINISTRATIVA QUE SE SANCIONA CON MULTA, SUSPENSION ¥/O DEMOLICION
DE LA OBRA, PUEDE CONSTITUIR LA COMISION DE UN DELITO DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 52 DE LA LEY FEDERAL DE MOMNUMENTOS ¥ ZOMNAS
ARQUECLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS, EL CUAL ESPECIFICA QUE TODA PERSONA
QUE "DANE O DESTRUYA UN MONUMENTO ARQUEOLOGICO, ARTISTICO O HISTORICO, SE
LE IMPONDRA PRISION DE UNO A DIEZ ANOS Y MULTA HASTA POR EL VALOR DEL DANO
CAUSADO",

SE EXPIDE LA PRESENTE EN LA CIUDAD DE MEXICO A LOS __ DIASDELMESDE _DEL __

1

2019
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ATENTAMENTE

TITULAR DE LA COORDINACION NACIONAL DE
CONSERVACION DEL PATRIMOMNIO CULTURAL.

c.cp. Titularde la Direccidn de Consenvacion e Investigacion CNCPC-INAH
Titular de ka2 Jefatura del Departamento de Tramites y Servicios INAH

42




Tramite INAH-06-001 “Solicitud de licencia de obra (%)INAH
a

CULTURA |para proyectos de conservacion-restauracion de
: ¢ covruas bienes muebles y bienes muebles asociados a

. " FECHA DE EMISION:
inmuebles”.

26 de mayo de 2022

FORMATO DE LICENCIA DE OBRA EMITIDPO POR EL CENTRO INAH

Centro INAH___

LICENCIA M=
NO. EXPEDIENTE DE VUA:
NO. EXPEDIENTE SIT:

VIGENCIA DE UN ANO A
PARTIR DEL:

LICENCIA DE OBRA PARA PROYECTO DE CONSERVACION DE BIENES MUEELES E INMUEBLES
POR DESTINO COMPETENCIA DEL INSTITUTOQ NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA.

LA LEY FEDERAL SOBEE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS,
FACULTA AL INSTITUTO NACIONAL DE ANTEOPOLOGIA EHISTORIA, A OTORGAR AUTORIZACIONES
PARA EEALIZAR OBFAS, IGUALMENTE LO FACULTA PARA SUSPENDERLAS CUANDO NO SE
CUMPLAN LOS LINEAMIENTOS QUE MARCA LA LEY EN CITA, POE LO QUE CONFOERME A LO
ESTABLECIDO FOR. LOS ARTICULOS 2°, FRACCIONES I Y I 5, FRACCION L, D\CISCI A)DE LALEY
ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIAE HISTORIA 2573 FELACC_ION IV 52

33, 36,42, 43 Y 44 DE LA LEY FEDERAT S50BRE MONUMENTOS -!RQU'E.D}'_OGICOS_. ARTISTICOS E
HISTORICOS Y 42 43 ¥ 44 DE 58U REGLAMENTO: ¥ 17, 2°, 3° 33 36 3B ¥ 3% DE LA LEY FEDERAL DE
FROCEDIMIENTO ADMINISTEATIVO DE APLICACION S8UPLETORIA, ASI COMO LO DISPUESTO POF.EL
MANTAL GENERAL DE ORGANIZACION DE ESTE INSTITUTCO, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE
LA FEDERACION EL 16 DE MARZO DE 2018, EN EL QUE 3E ESTABLECE LAS ATRIBUCIONES Y
FACULTADES DEL CENTRO INAH DEL INSTITUTC NACIOMAL DE ANTROPOLOGIA E
HISTORIA, PARA DIRIGIR ACORDE A LOS LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR
LA “LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUEOLOGICAS, ARTISTICAS E HISTORICOS Y
OTROS INSTRUMENTOS NORMATIVOS LAS ACCIONES DE E_ECUPEF.ACID\ RESCATE, VIGILANCIA Y
CUSTODIA, CDNSER\-ACIOh INVESTIGACION ¥ DIFUEIDN DEL P-lI'R_]MD\ID A.RQUEDLDGICO
PALEONTOLOGICO E HISTORICOS DE LA ENTIDAD, ASI COMO LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOE Y
PROGRAMAS GUBERNAMENTALES. SUPERVISAR EL ANALISIS Y EN 8U CASCQ OTORGAE DE
ACUERDC A LAS DISPOSICIONES VIGENTES, LAS LICENCIAS, PEEMISOS ¥ DEMAS DOCUMENTOS
FREOCEDENTES DERIVADOS DE LO3 TRAMITES IMNAH: COORDI'\A_NDOS\E YT PROMOVIENDO LA
APLICACION DE ACCIONES QUE EN MATERIA DE TRAMITES Y SERVICIOS INDIQUE LA
COORDINACION MNACIONAL DE DESARROLLO INSTITUCIONWAL. DIRIGIE O SUPEEVISAR LASB
LABORES DE R_ESTL‘LUEACID'\ ¥ CONSERVACION DE LOS MONUMENTOS ARQUEOLOGICOS, E
HISTORICOS QUE EFECTUEN LAS AUTORIDADES ESTATALES ¥ MUNICIPALES DE LA ENTIDAD. POR
LO ANTERIOFR, 8E EXTIEWDE LA PRESENTE LICENCIA DE OBRA PARA LA REALIFACION DEL
FROYECTO DENOMINADO: LOCALIZADO EN EL INMUEEBLE
UBICADO EN . AL ., QUIEN BE IDENTIFICA CON CEDULA
FROFESIONAL K* COMOQ RESTAURADOER REESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL
MISMO, QUIEN HACE CONSTAR QUE LA REALIZACION DEL PROYECTO ES DEL CONOCIMIENTCO DEL
CUSTODIO O PROPIETARIO DEL INMUEELE, EL CONFORME SE EXPRESA EMN EL
FOEMATO DE TRAMITE INAH-06001 CON N° DE EXPEDIENTE VU: SIT

SUJETANDOSE AL SIGUIENTE DICTAMEN:
EL PFEOYECTO ES VIABLE PAEA SU ETECUCION.

EM CAS0 DE PRESENTARSE UNA SITUACION NO CONTEMPLADA EN EL FPROYECTQ, BE DEFINTR AN
LAS ACCIONES A SEGUIR ENTEE EL RESTAURADOR FEEPONSAELE Y LA SUFERV ISIO\ 'IECNICA DEL
INAH SE ASENTARAN EN BITACORA LAS OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES TECN'ICAS
RELATIVAS AL FROYECTO. ASIMISMO, EL INCUMPLIMIENTO DE DICHAS OBSERVACIONES, PODRA
CONLLEVAR A L4 SUSPENSION DE LA OBRA POR PARTE DEL PERSONAL DEL INSTITUTO.
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LA PRESENTE LICENCIA TIENE UNA VIGENCIA DE UN ANO A PARTIR DE 5U EXPEDICION.
DARA QUELA LICENCIA ENTRE EN VIGOR EL RESTAURADOR DEBERA NOTIFICAR A ESTA UNIDAD
ADMINISTRATIVA LA FECHA DE INICTO DE LA ]I\"I'ER‘I.'ENCI{')N, FARA LA APERTURA DE
EITACORA, CON10 DiAS NATURALFS DE ANTEL ACION. ASIMISMO, 51 EL PROYVECTO REQUIERE DE
UMA AMPLIACION DE TIEMPO O DE COMCEPTOS DE E\'TERTENCIGI\': EL FESPOMEAELE DE LA
LICENCIA DARS AVISO POR ESCEITO A LA UNIDAD ADMINIZTREATIVA CORRESPONDIENTE, PARA
QUE DICHA UKIDAD AUTOFRICE AMPLIAR LA LICEMNCIA EN LOE TERMINOS PLAMNTEADOS ¥
DEEIDAMENTE JUSTIFICADOS.

LAS SOLICITUDES DE AMPLIACION DEEERAN REAIIZARSE DENTRO DE LA VIGENCIA DE LA
LICEMCIA, ¥ CUANDO MEMOS CON 10 DIAS MATURALES DE AWNTELACION AL TEEMIMNO DE LA
MISAA, DE MO SER. ASL 3E SUSPENDEFRA LA OEFA Y DEBEFA FEINICIARSE EL TRAMITE IMAH-D6
001.

ESTALICENCIAY 5U BITACORA DEEERAN FERMANECER EN EL SITIO DURANTE LAEJECTUCION
DE LOS TRABATOS.

AL COWNCLUIR. EL TRABATD M SITU, EL RESTAURADOR DARA AVISO DE LA 'l:'ERJ.!I]I\'A.CIﬂN DEL
MISAMO PARA CEERAR BITACORA Y XE DEEEFA ENTEEGAR 4 LA SUPERVISION EL INFORME DE
LA OBRAENSOPORTE DIGITAL, DETALLANDO LOS TREABATOS EEALIZADCSE, TNCLUYENDO ANEXO
CON FEGISTRO GRAFICO Y FOTOGRAFICO DE LOS PROCESOS, EN UM PLAZO NO MAYOR DE 20 DIAS
HABILES DESPUES DE CONCLUIR EL TRABATO IV SITU, ASIMISMO SE DEEERA SOLICITAR UNA
VISITA DE VERIFICACIOM.

TANTO LA OBRA IN SITU COMO EL INFORME DEBERAN CONTAE CON EL VISTOBUENODE LA
SUFERVISION, LA VEZ OBETEMIDO EL MISMO, 5E DEBEFA HACER ENTEEGA A LA SUPERVISION
DEL TNFORME DEFIMITIVO IMPRES0 EN OFIGINAL Y COPLA, ¥ UNO EN S0PORTE DIGITAL, COMO
EUSTENTO FARA EMITIE LA CONSTANCIA DE TEFANNACION DE OEFEA DE LA PEESENTE
LICENCIA.

CUALQUIER. OTEA ACTIVIDAD QUE SE PRETENDA EJECUTAR Y MO EETE ESPECIFICADA EXY ESTE
DOCUMENTC, DEBER A SOLICITARSE PREVIAMENTE POR. ESCRITO ANTE ESTE CENTRO INAH PARA
SUREVIZION ¥ POSTERIOR. AUTORIZACTOMN.

LA PRESENTE AUTORIZACION, NO EXIME EN FORMA ALGUNA AL SOLICITANTE DEL
CUMFLIMIENTO DE LAS DEMAS OBLIGACIONES NORMATIVAS DERIVADAS DEL FROYECTO
PRESENTADO, TANTO EN LOS AMBITOS FEDERAL, ESTATAL Y LOCAL, ASI COMO EN LOS
DEMAS ORDENAMIENTOS AFLICAELES.

LAVIOLACION O INOBSERVANCIA A LAPRESENTE ]'..IEE.N[‘.I.-!.V-’:DEMJ'LE DEINCURRIRENFALTA
ADMINISTRATIVA QUE SE SANCIONA CON MULTA, SUSPENSION ¥/0 DEMOLICION DE LA OERA,
FUEDE CONSTITUIR LA COMISION DE UN DELITO DE CONFORMIDAD CONLO DISFUESTOENEL
ARTICULO 52 DE LALEY FEDERAL DE MONTUAENTOS ¥ ZONAS ARQUEOLOGICOS, ARTISTICOS
E HISTORICOS, EL CUAL ESPECIFICA QUE TODA FERSONA QUE "DANE O DESTRUYA TN
MONUMENTO ARQUEOLOGICO, ARTISTICO O HISTORICO, SE LE IMPONDRA PRISIONDE UNO A
DIEZ ANOS ¥ MULTA HASTA POR EL VALOR DEL DANO CATUSADD.

SE EXPIDE LA PRESENTE EN LA CIUDAD DE A LDS_Di.-LS DELMESDE _DEL .
ATENTAMENTE

TITULAE DE LA DIRECCION DEL CENTRO INAH

i Baciomal e Dl Palizstonis Caliieal THAH
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CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA (FORMATO CENTRO INAH)

CULTURA | s

El presente formato puede ser consultado en el siguiente link:

https://www.gobiernodigital.inah.gob.mx/Transparencia/Archivos/1558717933.PDF
CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA (FORMATO CNCPC)

, CULTURA | B 5zse:

Chudad die Mévico, 3 __de. e
[y —

PRESENTE

Le escribio en referencia & La salicitud de lioencis realizmd 3 través del Trimite INAH 06-001 con mimers
de expediente . pars realzar el proyects de cbra denominada

el cual fue autorizedo por esta Coor :nnemn Nocional e Conzarescion g Patrimonia
Cultural, con rdmers de Licencis e Focha el afic,

o de , habie: raradar ins trabagos
s comeim e b o vl etk e et Coardinatidn Nationsl Se Conservacion
el infarme final de los brabagos realizados, asi comes la
:uu.coa original, ¢l .1..; de del s i aiptda . prciasts Copetiayt de
Terminacin de Obrs, toda vez que o trabs o, e extiende |
presente pars bos efectos a que hays lugar

5in atro particutar, hago Dropica la ocasidn para enviarle un cordial saludo

ATENTAMENTE

TITULAR D€ LA COORDINACKON NACIONAL DE
CONSIRVACION DEL PATRINONIC CLLTURAL

£ Tibuta e 1y Kb b e is # s tigain P
[

2019

El presente formato puede ser consultado en el siguiente
link:https://www.gobiernodigital.inah.gob.mx/Transparencia/Archivos/1558718473.PDF
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AUTORIZACION

Con fundamento en lo establecido en el articulo 7 fraccion VIl de la Ley Organica del
INAH y en el articulo 15, fraccion Il del Reglamentaode la Ley Orgéanica del INAH.

EL DIRECTO

ETO HERNANDEZ




