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A. MOVIMIENTOS E INVENTARIO DE LA NORMATECA INTERNA. 
 

 ESTATUS DE REGULACIONES INTERNAS VIGENTES A ABRIL DE 2019.  

 
 
 

 MOVIMIENTOS EFECTUADOS DE REGULACIONES INTERNAS DE ABRIL A OCTUBRE DE 
2019 

 

 
 
REGULACIONES INTERNAS SUSTANTIVAS 

 
A L T A S 

 
1. Acuerdo por el que se emiten las Bases de Operación del Consejo de Conservación-

Restauración de Monumentos Bienes Muebles y Muebles Asociados a Inmuebles 
competencia del Instituto Nacional de Antropología e Historia.  
 

2. Trámite INAH-01-001 Solicitud para la autorización de toma fotográfica, filmación y/o 
videograbación, en zonas, monumentos y museos, que utilicen equipo especial y/o 
profesional. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019. 
 

3. Trámite INAH-01-003. Solicitud para el reconocimiento de asociaciones civiles, juntas 
vecinales y uniones de campesinos, como órganos coadyuvantes del INAH. Fecha de 
aprobación: 05/Abril/2019. 
 

4. Trámite INAH-01-004. Solicitud de autorización de reproducción de monumentos. 
Modalidad A, B. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019. 
 

5. Trámite INAH-02-001. Autorización para colocar anuncios, toldos y/o antenas en 
monumentos históricos, en inmuebles colindantes con éstos o en zona de monumentos 
históricos declaradas. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019. 
 
 
 

108 
Documentos  
sustantivos 

22
Documentos 

administrativos

130
Total de 

documentos 

vigentes y 
publicados.

17 altas-17 bajas    
= 108

Documentos  
sustantivos 

+1 alta -4 bajas       
= 19

Documentos 
administrativos

127
Total de 

documentos 
vigentes y 

publicados.
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6. Tramite INAH-02-002. Procedimiento del permiso de obra en monumentos históricos, en 
inmuebles colindantes a un monumento histórico, y en inmuebles que no son monumento 
histórico ni colindantes a éstos, pero están localizados en zonas de monumentos históricos. 
modalidad A, B, C, D. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019. 
 

7. Trámite INAH-02-003. Consulta sobre la calidad monumental que guarda un inmueble 
específico, colindancia con un monumento histórico y/o su inclusión en una zona de 
monumentos históricos. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019. 
 

8. Trámite INAH-02-004. Solicitud de dictamen técnico para tramitar la exención de impuesto 
predial en la Ciudad de México sobre inmuebles que son monumentos históricos. Fecha de 
aprobación: 05/Abril/2019. 
 

9. Trámite INAH-03-001. Solicitud para la inscripción de monumentos arqueológicos, 
históricos y de comerciantes en monumentos históricos; en el Registro Público de 
Monumentos y Zonas Arqueológicos e Históricos. Modalidad A, B, C, D. Fecha de 
aprobación: 05/Abril/2019. 
 

10. Trámite INAH-05-001. Visto bueno de obra en áreas de monumentos arqueológicos o en 
que se presuma su existencia. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019.  
 

11. Trámite INAH-06-001 Solicitud de licencia de obra para proyectos de conservación-
restauración de bienes muebles y bienes muebles asociados a inmuebles. Fecha de 
aprobación: 05/Abril/2019.  
 

12. Lineamientos para la definición y designación de nomenclaturas en inmuebles y espacios 
del INAH. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019 
 

13. Manual de normas y procedimientos de la Ventanilla Única del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019 
 

14. Manual de Normas y Procedimientos de la Subdirección de Investigación de la 
Coordinación Nacional de Monumentos Históricos. Fecha de aprobación: 05/Abril/2019 
 

15. Lineamientos para el manejo de zonas arqueológicas y paleontológicas. Fecha de 
aprobación: 05/Abril/2019 
 

16. Procedimiento control y operación de los servicios concesionados de seguridad pública y 
privada en museos, zonas arqueológicas y otras áreas del INAH. Fecha de aprobación: 
05/Abril/2019. 
 

17. Acuerdo por el que se crea el Consejo de Paleontología del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia. Fecha de aprobación:  27/Marzo/2017 
 

B A J A S 
 

1. Acuerdo por el que se emiten las Bases de Operación del Consejo de Conservación-
Restauración de Monumentos Bienes Muebles e Inmuebles por destino competencia del 
INAH" de fecha 09 de marzo de 2012. 
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2. TRÁMITE INAH 00-006. Procedimiento de solicitud de licencias para la colocación de 
anuncios, toldos y/o antenas en monumentos históricos, en inmuebles colindantes con 
éstos o en zona de monumentos declaradas. 27/Noviembre/2014. 
 

3. TRÁMITE INAH-00-008. Permiso de obra en monumentos históricos, en inmuebles 
colindantes a un monumento histórico, y en inmuebles que no son monumento histórico 
ni colindante a éstos, pero están localizados en zonas de monumentos históricos. (Todas 
sus modalidades). 27/Noviembre/2014. 
 

4. TRÁMITE INAH-00-009. Procedimiento de solicitud para la consulta sobre la calidad 
monumental que guarda un inmueble específico, colindancia con un monumento 
histórico y/o su inclusión en una zona de monumentos históricos. 27/Noviembre/2014.  
 

5. TRÁMITE INAH-00-010. Procedimiento de solicitud de dictamen técnico para tramitar la 
exención de impuesto predial en el Distrito Federal sobre inmuebles que son monumentos 
históricos. 27/Noviembre/2014. 
 

6. TRÁMITE INAH-00-013. Procedimiento de solicitud para el reconocimiento de asociaciones 
civiles, juntas vecinales y uniones de campesinos como órganos coadyuvantes del INAH. 
27/Noviembre/2014. 
 

7. TRÁMITE INAH-00-017. Visto bueno de obra en áreas de monumentos arqueológicos o en 
que se presuma su existencia. 27/Noviembre/2014. 
 

8. TRÁMITE INAH 00-019. Solicitud de licencia de obra para proyectos de conservación-
restauración de bienes muebles e inmuebles por destino del patrimonio cultural. 
27/Noviembre/2014. 
 

9. TRÁMITE INAH-00-020. Solicitud de autorización de reproducción de monumentos. 
27/Noviembre/2014. 
 

10. Lineamientos para la apertura de Zonas Arqueológicas a la visita pública. INAH-NIS-0157. 
29/Agosto/2006. 
 

11. Lineamientos para la elaboración de Proyectos Arquitectónicos, Equipamiento y 
Señalización en Zonas Arqueológicas. 29/Noviembre/2006  
 

12. Lineamientos para el Manejo y Operación de Zonas Arqueológicas con visita pública. 
29/Noviembre/2006. 
 

13. Procedimiento de Inscripción de Monumentos Históricos Inmuebles en el Registro Público 
por petición de parte. 20/Julio/2007. 
 

14. TRÁMITE INAH-00-001. Autorización de toma fotográfica, filmación y/o videograbación con 
equipo especial y/o profesional, en zonas, monumentos y museos, abiertos y no abiertos al 
público, bajo custodia del INAH. 27/Noviembre/2014. 

 
15. Oficio Circular No. DG-401-1-157 de fecha 04 de marzo de 2009 
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16. Manual de integración y funcionamiento del Comité Editorial del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia de fecha 03 de abril de 2009 

 
17. Control y Operación de los Servicios Especiales de Seguridad, Protección y Vigilancia 

(Policía Auxiliar del D.F.). 29/Agosto/2003. 
 
 
 

REGULACIONES INTERNAS ADMINISTRATIVAS 
 

A L T A S 
 

1. Manual de integración y funcionamiento del Subcomité de Bienes Muebles del Instituto 
Nacional de Antropología e Historia. Fecha de aprobación: 25/Abril/2019. 
 

 
B A J A S 

 
1. Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Ahorro del Instituto Nacional de 

Antropología e Historia de fecha 20 de mayo de2005. 
 

2. Manual de Políticas y Lineamientos de administración sustentable en el Instituto Nacional 
de Antropología e Historia de fecha 20 de julio de 2007. 
 

3. Manual de integración y funcionamiento del Subcomité de Bienes Muebles del Instituto 
Nacional de Antropología e Historia de fecha 29 de junio de 2015 

 
4. Lineamientos vínculo INAH-IMSS para el manejo de movimientos obrero patronales 

derivados de obra por administración directa de fecha 02 de julio de 2009 
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INVENTARIO DE NORMAS INTERNAS VIGENTES AL MES DE OCTUBRE DE 2019. 
 
Normas Sustantivas Vigentes  
 
Se presentan para su conocimiento, el listado de los 108 documentos regulatorios sustantivos 
vigentes publicados en la Normateca Interna del INAH para su cabal aplicación:  
 

# 
Nombre del documento Documento Área 

Fecha de 
aprobación 

1 Acuerdo por el que se emiten las Bases de Operación del 
Consejo de Conservación-Restauración de Monumentos 
Bienes Muebles y Muebles Asociados a Inmuebles 
competencia del Instituto Nacional de Antropología e 
Historia. 

Acuerdo Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

25-may-19 

2 Lineamientos para la definición y designación de 
nomenclaturas en inmuebles y espacios del INAH 

Lineamientos Secretaría Técnica 
05-abr-19 

3 Manual de Normas y Procedimientos de la Subdirección de 
Investigación de la Coordinación Nacional de Monumentos 
Históricos 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 

05-abr-19 

4 Lineamientos para el manejo de zonas arqueológicas y 
paleontológicas 

Lineamientos Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

05-abr-19 

5 Manual de normas y procedimientos de la Ventanilla Única 
del Instituto Nacional de Antropología e Historia 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

05-abr-19 

6 Procedimiento control y operación de los servicios 
concesionados de seguridad pública y privada en museos, 
zonas arqueológicas y otras áreas del INAH 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Recursos 
Materiales y Servicios 

05-abr-19 

7 Trámite INAH-01-001 Solicitud para la autorización de toma 
fotográfica, filmación y/o videograbación, en zonas, 
monumentos y museos, que utilicen equipo especial y/o 
profesional 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

05-abr-19 

8 Trámite INAH-02-001. Autorización para colocar anuncios, 
toldos y/o antenas en monumentos históricos, en 
inmuebles colindantes con éstos o en zona de 
monumentos históricos declaradas. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 

05-abr-19 

9 Tramite INAH-02-002. Procedimiento del permiso de obra 
en monumentos históricos, en inmuebles colindantes a un 
monumento histórico, y en inmuebles que no son 
monumento histórico ni colindantes a éstos, pero están 
localizados en zonas de monumentos históricos. 
modalidad A, B, C, D. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 05-abr-19 

10 Trámite INAH-02-003. Consulta sobre la calidad 
monumental que guarda un inmueble específico, 
colindancia con un monumento histórico y/o su inclusión 
en una zona de monumentos históricos. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 05-abr-19 

11 Trámite INAH-02-004. Solicitud de dictamen técnico para 
tramitar la exención de impuesto predial en la Ciudad de 
México sobre inmuebles que son monumentos históricos 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 

05-abr-19 

12 Trámite INAH-01-003. Solicitud para el reconocimiento de 
asociaciones civiles, juntas vecinales y uniones de 
campesinos, como órganos coadyuvantes del INAH. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

05-abr-19 
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# 
Nombre del documento Documento Área 

Fecha de 
aprobación 

13 Trámite INAH-05-001. Visto bueno de obra en áreas de 
monumentos arqueológicos o en que se presuma su 
existencia. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

05-abr-19 

14 Trámite INAH-06-001 Solicitud de licencia de obra para 
proyectos de conservación-restauración de bienes 
muebles y bienes muebles asociados a inmuebles. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

05-abr-19 

15 Trámite INAH-01-004. Solicitud de autorización de 
reproducción de monumentos. Modalidad A, B. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

05-abr-19 

16 Trámite INAH-03-001. Solicitud para la inscripción de 
monumentos arqueológicos, históricos y de comerciantes 
en monumentos históricos; en el Registro Público de 
Monumentos y Zonas Arqueológicos e Históricos. 
Modalidad A, B, C, D. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 05-abr-19 

17 Oficio Circular Normativa No. 401.11C.4-2019/013 Circular 
normativa 

Secretaría Técnica 
21-ene-19 

18 Circular Normativa No.401.4S.1-2018/0086 Circular 
normativa 

Secretaría Técnica 
15-feb-18 

19 Manual de procedimientos de la Subdirección de 
Inventarios del Patrimonio Cultural 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

18-dic-17 

20 Manual General de Organización 2017 Manual de 
organización 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

18-dic-17 

21 Lineamientos para la investigación arqueológica en 
México 

Lineamientos Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

19-abr-17 

22 Acuerdo por el que se crea el Consejo de Paleontología del 
Instituto Nacional de Antropología e Historia. 

Acuerdo Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

27-mar-17 

23 Lineamientos de operación para la digitalización de bienes 
culturales y clasificación de objetos digitales en el INAH. 

Lineamientos Secretaría Técnica 
12-ago-16 

24 Procedimiento de donativos institucionales de 
publicaciones y reproducciones para promoción y difusión 
a través de áreas INAH. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Difusión 12-ago-16 

25 Manual de Procedimientos de la Coordinación Nacional de 
Conservación del Patrimonio Cultural. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

21-abr-16 

26 Lineamientos generales para el manejo, destino y 
depósito de monumentos arqueológicos muebles. 

Lineamientos Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

09-dic-15 

27 Guía para emitir documentos normativos 2015. Lineamientos Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

09-dic-15 

28 Acuerdo por el que se crea el Consejo de Conservación-
Restauración de Monumentos Muebles e Inmuebles por 
Destino competencia del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia 

Acuerdo Dirección General 

02-oct-15 

29 Lineamientos para la apertura, fortalecimiento y 
permanencia de puntos de venta INAH. 

Lineamientos Coordinación 
Nacional de Recursos 
Materiales y Servicios 

11-sep-15 

30 Acuerdo mediante el que se establece los PREMIOS INAH 
como un incentivo para reconocer las disciplinas y áreas 
de trabajo del Instituto Nacional de Antropología e 
Historia. 

Acuerdo Dirección General 

01-sep-15 
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# Nombre del documento Documento Área 
Fecha de 

aprobación 
31 Lineamientos institucionales generales en materia de 

conservación del patrimonio cultural. 
Lineamientos Coordinación 

Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

27-nov-14 

32 TRÁMITE INAH-00-015. Procedimiento de solicitud de 
permiso para la transportación, cambio de domicilio 
y/o exhibición dentro del territorio nacional de 
monumentos arqueológicos muebles en custodia de 
particulares 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 27-nov-14 

33 TRÁMITE INAH-00-016. Procedimiento de solicitud de 
consulta sobre la inserción en una zona de 
monumentos arqueológicos o donde se presuma su 
existencia o su colindancia con un monumento 
arqueológico de un inmueble o predio en específico o 
consulta sobre información de un sitio arqueológico. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

27-nov-14 

34 Manual de integración y funcionamiento del Comité 
de Políticas de Clasificación, Catalogación y 
Digitalización de los Acervos del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia. 

Manuales 
diversos 

Secretaría Técnica 

10-sep-14 

35 Norma escolar general sobre la selección y las 
evaluaciones del alumnado de la Escuela Nacional de 
Conservación, Restauración y Museografía. 

Norma Escuela Nacional de 
Conservación, 
Restauración y 
Museografía 

10-sep-14 

36 Manual de normas y procedimientos de la Dirección de 
Registro Público de Monumentos y Zonas 
Arqueológicos e Históricos 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

26-jun-14 

37 Manual de normas y procedimientos de la 
Coordinación Nacional de Desarrollo Institucional 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

26-jun-14 

38 Oficio Circular Normativa 401.F(6).119.2014/005. Circular 
normativa 

Secretaría 
Administrativa 20-may-14 

39 Manual de procedimientos de planeación y gestión de 
seguridad. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

29-nov-13 

40 Manual de Operación y Administración de la 
Normateca Interna. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

11-jul-13 

41 Manual de integración y funcionamiento del Comité 
de Planeación y Evaluación del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia. 

Manuales 
diversos 

Dirección General 
06-sep-12 

42 Procedimiento para la integración y evaluación del 
Programa Anual de Trabajo del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

06-sep-12 

43 Manual técnico de la Subdirección de Talleres de 
Reproducción. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de Difusión 17-abr-12 

44 Protocolos para la conservación y protección del 
patrimonio cultural. 

Políticas Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

17-abr-12 

45 Registro de Proyectos en el Sistema Institucional de 
Proyectos. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

17-abr-12 
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# Nombre del documento Documento Área 
Fecha de 

aprobación 
46 Lineamientos en materia de Seguridad y Vigilancia 

externa proporcionados al INAH. 
Lineamientos Coordinación 

Nacional de Recursos 
Materiales y Servicios 

30-may-11 

47 Normas generales de seguridad del Instituto Nacional 
de Antropología e Historia. 

Norma Dirección General 30-may-11 

48 Manual de Políticas y Lineamientos para el uso y 
operación de la Fototeca de la Coordinación Nacional 
de Conservación del Patrimonio Cultural. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

30-may-11 

49 Manual de Procedimientos de la Subdirección de 
Seguimiento y Gestión. Procedimientos Interpretación 
y Señalización de Sitios Patrimoniales 

Manual de 
procedimientos 

Secretaría Técnica 
07-sep-10 

50 Lineamientos para las Acciones Pedagógicas de las 
Áreas Educativas en los Museos, Zonas Arqueológicas 
y Centros INAH del Instituto Nacional de Antropología 
e Historia. 

Lineamientos Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 02-dic-09 

51 Manual de Procedimientos de la Coordinación 
Nacional de Difusión 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Difusión 

02-dic-09 

52 Manual de Integración y Funcionamiento de los 
Comités de Seguridad del INAH. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de Recursos 
Materiales y Servicios 

02-dic-09 

53 Manual de Procedimientos de la Dirección de Medios 
de Comunicación 

Manual de 
procedimientos 

Dirección General 
02-dic-09 

54 Manual de Normas y Procedimientos de Servicios 
Educativos en Museos del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

30-nov-09 

55 Manual de Procedimientos del Museo Nacional de 
Antropología 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

20-nov-09 

56 Procedimiento de Desarrollo de Investigaciones 
Arqueológicas (Salvamento y Rescate) en áreas de obra 
de infraestructura pública o privada. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

26-jul-09 

57 Lineamientos de Operación de las Juntas Académicas 
en la Escuela Nacional de Conservación, Restauración 
y Museografía. 

Lineamientos Escuela Nacional de 
Conservación, 
Restauración y 
Museografía 

02-jul-09 

58 Manual de normas, políticas y procedimientos de la 
gestión integral de los documentos y archivos del 
Instituto Nacional de Antropología e Historia. 

Manual de 
procedimientos 

Biblioteca Nacional 
de Antropología e 
Historia 25-may-09 

59 Acuerdo por el que se establece el Proceso de Calidad 
Regulatoria en el Instituto Nacional de Antropología e 
Historia. 

Acuerdo Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

04-may-09 

60 Manual de Políticas y Lineamientos para la prestación 
del Servicio Social de los Estudiantes de Licenciatura 
de la ENCRyM. 

Lineamientos Escuela Nacional de 
Conservación, 
Restauración y 
Museografía 

03-abr-09 
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# Nombre del documento Documento Área 
Fecha de 

aprobación 
61 Catálogo de Emisores de Normatividad Interna. Manuales 

diversos 
Secretaría 
Administrativa 

03-abr-09 

62 Procedimiento de selección e ingreso de Bienes 
Culturales a la ENCRyM, para ser utilizados como apoyo 
en seminarios-talleres y prácticas escolares 

Procedimiento 
específico 

Escuela Nacional de 
Conservación, 
Restauración y 
Museografía 

03-abr-09 

63 OFICIO CIRCULAR No. DG-401-1-156. Circular 
normativa 

Dirección General 03-mar-09 

64 OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-001/2009. Circular 
normativa 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

17-feb-09 

65 OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-003/2008. Circular 
normativa 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

04-sep-08 

66 Manual de Procedimientos de Paseos Culturales. Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Control y 
Promoción de Bienes 
y Servicios. Área que ya no 
forma parte de la Estructura 
Orgánica. 

29-ago-08 

67 Manual de integración y funcionamiento del Comité 
Técnico para la selección de productos de terceros a 
comercializar por el INAH. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de Control y 
Promoción de Bienes 
y Servicios. Área que ya no 
forma parte de la Estructura 
Orgánica. 

31-mar-08 

68 Manual de Normas y Procedimientos del Museo 
Nacional de las Culturas 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

31-mar-08 

69 Elaboración de Proyectos de Declaratorias de Zona de 
Monumentos Históricos y de Monumento Histórico. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 

31-mar-08 

70 OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-03/2007 (14 de diciembre 
de 2007). 

Circular 
normativa 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 14-dic-07 

71 OFICIO CIRCULAR No. 041/2007. Circular 
normativa 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

19-oct-07 

72 Procedimiento de registro estadístico de visitantes a 
museos, monumentos históricos inmuebles y zonas 
arqueológicas. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Desarrollo 
Institucional 

20-jul-07 

73 Manual de Procedimientos del Museo Nacional de 
Historia, Castillo de Chapultepec. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

20-jul-07 

74 OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-003/2007 (20 de abril de 
2007). 

Circular 
normativa 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

20-abr-07 

75 OFICIO CIRCULAR No. DG-401-1-430/2006. Circular 
normativa 

Dirección General 

22-dic-06 
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# Nombre del documento Documento Área 
Fecha de 

aprobación 
76 OFICIO CIRCULAR No. CNAJ/2006. Circular 

normativa 
Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

14-dic-06 

77 OFICIO CIRCULAR No. SA-008/2006. Circular 
normativa 

Secretaría 
Administrativa 

16-may-06 

78 Políticas, lineamientos y proceso para el confinamiento 
controlado de sustancias y productos tóxicos y no 
tóxicos y su destino final. 

Políticas Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

31-mar-06 

79 Controles de seguridad para el movimiento interno y 
externo de Bienes Culturales bajo el resguardo del 
Museo Nacional de Antropología. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 31-mar-06 

80 OFICIO CIRCULAR No. SA-004/2006. Circular 
normativa 

Secretaría 
Administrativa 

03-mar-06 

81 OFICIO CIRCULAR No. CNAJ-002/2005. Circular 
normativa 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

19-dic-05 

82 Manual de Normas y Procedimientos del 
Departamento de Servicios Educativos del Museo 
Nacional de Historia 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 19-sep-05 

83 Manual de Políticas y Lineamientos para la atención 
del Patrimonio Cultural afectado por desastres 
naturales o antropogénicos. 

Políticas Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

14-sep-05 

84 Políticas para la selección de colecciones a exhibición. Políticas Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

15-ago-05 

85 Procedimiento: préstamo de material documental en 
la Biblioteca Guillermo Bonfil Batalla. 

Procedimiento 
específico 

Escuela Nacional de 
Antropología e 
Historia 

12-jul-05 

86 Investigación Histórica Catálogo Nacional de 
Monumentos Históricos Inmuebles. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 

31-may-05 

87 Manual de Procedimientos Catálogo Nacional de 
Monumentos Históricos Inmuebles. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Monumentos 
Históricos 

31-may-05 

88 Manual de Políticas y Lineamientos para el uso y 
operación de la Fototeca y del Archivo de la 
Coordinación Nacional de Conservación del 
Patrimonio Cultural. 

Políticas Coordinación 
Nacional de 
Conservación del 
Patrimonio Cultural 

05-jul-04 

89 Elaboración de Proyectos de Declaratorias de Zonas de 
Monumentos Arqueológicos. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 02-abr-04 

90 Seguimiento de la Gestión. Procedimiento 
específico 

Secretaría Técnica 22-mar-04 
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# Nombre del documento Documento Área 
Fecha de 

aprobación 
91 Lineamientos para la integración del Programa Anual 

de Trabajo. 
Procedimiento 
específico 

Secretaría Técnica 
28-nov-03 

92 Manual de Normas y Procedimientos del Museo 
Nacional de las Intervenciones 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

31-oct-02 

93 Manual de Normas y Procedimientos de la Escuela 
Nacional de Antropología e Historia 

Manual de 
procedimientos 

Escuela Nacional de 
Antropología e 
Historia 

26-jun-02 

94 Manual de Normas y Procedimientos del Museo de El 
Carmen 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

20-feb-02 

95 Manual de Normas y Procedimientos del Museo Casa 
de Carranza 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

30-jul-01 

96 Manual de Normas y Procedimientos de la Escuela 
Nacional de Conservación, Restauración y Museografía 

Manual de 
procedimientos 

Escuela Nacional de 
Conservación, 
Restauración y 
Museografía 

31-may-01 

97 Manual de Normas y Procedimientos de la Dirección 
de Investigaciones Históricas. 

Manual de 
procedimientos 

Dirección de Estudios 
Históricos 15-ene-01 

98 Manual de Normas y Procedimientos del Museo 
Nacional del Virreinato. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

31-oct-00 

99 Manual de Normas y Procedimientos de la 
Coordinación Nacional de Antropología. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Antropología 

29-sep-00 

100 Manual de Normas y Procedimientos de Centros INAH. Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Centros 
INAH 

31-ago-00 

101 Manual de Normas y Procedimientos de la Dirección 
de Laboratorios y Apoyo Técnico y del Departamento 
de Biblioteca y Archivo Técnico de la Coordinación 
Nacional de Arqueología. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 30-jun-00 

102 Manual de Normas y Procedimientos de la 
Coordinación Nacional de Asuntos Jurídicos. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Asuntos 
Jurídicos 

15-may-00 

103 Manual de Normas y Procedimientos Galería de 
Historia. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

04-abr-00 

104 Manual de Normas y Procedimientos de la Zona 
Arqueológica de Teotihuacan 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Arqueología 

03-abr-00 

105 Manual de Normas y Procedimientos de la Dirección 
de Museos. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

30-sep-98 

106 Manual de Normas y Procedimientos del Programa de 
Museos Comunitarios y Ecomuseos 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

31-jul-98 

107 Manual de Normas y Procedimientos de la Dirección 
de Seguridad a Museos 

Manual de 
procedimientos 

Secretaría Técnica 20-abr-98 

108 Manual de Normas y Procedimientos de la 
Subdirección de Apoyo Académico y Evaluación. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de Museos y 
Exposiciones 

09-ene-98 
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Normas Administrativas Vigentes  
 
Se presentan para su conocimiento el listado de los 19 documentos regulatorios administrativos 
vigentes a octubre de 2019 publicados en la Normateca Interna del INAH para su cabal aplicación: 

 

# Nombre del Documento Tipo de 
Documento 

Área Fecha de 
aprobación 

1 Manual de integración y funcionamiento del 
Subcomité de Bienes Muebles del Instituto 
Nacional de Antropología e Historia 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de 

Recursos 
Materiales y 

Servicios 

25-abr-19 

2 Manual de procedimientos para el manejo, 
registro y control de ingresos autogenerados 

Manual de 
procedimientos 

Tesorería General 19-abr-17 

3 Manual de Operación del Programa de 
Aseguramiento Integral de Bienes Patrimoniales 
del INAH. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 

Recursos 
Materiales y 

Servicios 

19-abr-17 

4 Acuerdo mediante el cual la Dirección General y el 
Comité Ejecutivo de Profesores de Investigación 
Científica y Docencia resolvieron el uso de 
herramientas tecnológicas disponibles para 
utilizarse en los concursos de oposición abiertos 
para ocupar una plaza de Profesor de 
Investigación Científica y Docencia en el Instituto 

Acuerdo Dirección General 20-ene-17 

5 Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las 
mismas 2013. 

Políticas Coordinación 
Nacional de 

Obras y Proyectos 

29-may-13 

6 Reglas de Operación para las concesiones en 
inmuebles federales competencia del Instituto 
Nacional de Antropología e Historia. 

Reglas Coordinación 
Nacional de 

Recursos 
Financieros 

02-jul-12 

7 Políticas, bases y lineamientos en materia de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
INAH 2012. 

Políticas Coordinación 
Nacional de 

Recursos 
Materiales y 

Servicios 

27-feb-12 

8 Manual de políticas y lineamientos para la 
captación y utilización de donativos. 

Políticas Coordinación 
Nacional de 

Asuntos Jurídicos 

17-oct-11 

9 Manual de Integración y Funcionamiento del 
Comité Nacional de Obras Públicas del INAH 2011. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de 

Obras y Proyectos 

27-jul-11 

10 Manual de Integración y Funcionamiento del 
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del INAH. 

Manuales 
diversos 

Coordinación 
Nacional de 

Recursos 
Materiales y 

Servicios 

16-dic-10 

 
 
 
 
 



I N F O R M E S    R E G U L A T O R I OS 
A OCTUBRE DE 2019 

 CNDI-Subdirección de Normas y Procedimientos 13 

 
 
 

 Nombre del Documento 
Tipo de 

Documento 
Área 

Fecha de 
aprobación 

11 Manual de Normas y Procedimientos de Seguro 
de Gastos Médicos Mayores. 

Manual de 
procedimientos 

Coordinación 
Nacional de 
Recursos 
Humanos 

30-sep-08 

12 OFICIO CIRCULAR No. SA-526/2008. Circular normativa Secretaría 
Administrativa 

19-jun-08 

13 OFICIO CIRCULAR No. SA-028/2007. Circular normativa Secretaría 
Administrativa 

17-dic-07 

14 Manual de Operación de Aportaciones de 
Terceros. 

Manuales diversos Coordinación 
Nacional de 
Recursos 
Financieros 

05-oct-06 

15 Manual de Integración y Funcionamiento de los 
Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios. 

Manuales diversos Coordinación 
Nacional de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

21-jun-06 

16 Sistema Institucional de Nómina. Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Recursos 
Humanos 

03-oct-05 

17 Procedimiento para poner a disposición bienes 
muebles instrumentales y de consumo a través 
del sistema denominado: Segunda Mano. 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios 

25-ago-05 

18 Manual de Integración y Funcionamiento del 
Subcomité de Bases de Licitaciones e 
Invitaciones del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia. 

Manuales diversos Dirección 
General 

10-oct-01 

19 Integración de expedientes de compañías 
incumplidas para el trámite del cobro de las 
fianzas correspondientes ante las instituciones 
afianzadoras 

Procedimiento 
específico 

Coordinación 
Nacional de 
Recursos 
Financieros 

11-nov-97 
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B) MOVIMIENTOS EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DE NORMAS INTERNAS DE 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL (SANI-APF) 

 
Se informa que todos los movimientos que se registraron de altas, eliminaciones, modificación de 
contenido en el registro, etc, que se efectuaron en la Normateca Interna del INAH, se realizaron 
paralelamente en Sistema de Administración de Normas Internas de la Administración Pública 
Federal (SANI-APF) previa validación del Órgano Interno de Control, conciliándose las cifras en 127 
normas vigentes, como se puede apreciar en la siguiente carátula generada del sistema señalado, 
comparándose con las 127 regulaciones internas señaladas en el punto “A Movimientos e 
inventario de la Normateca Interna” de este informe .  
 
                                                   Captura de Pantalla SANI  
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Captura de Pantalla Normateca Interna INAH 
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C) Indicador 
 
A continuación, se presenta el Indicador relativo al Porcentaje de Normas Internas Simplificadas, 
el cual incluye actualizaciones, nuevas regulaciones y desregulaciones de documentos normativos 
internos efectuados acumulados del inicio de 2019 a octubre del mismo año. 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

  

Nombre Método de cálculo  

Porcentaje de normas 
internas simplificadas 

 (14 documentos actualizados +4 nuevos + 23 desregulados)=  
                     132 documentos al cierre de 2018. 
 

 41  
132 

Nombre Resultado  

Porcentaje de normas 
internas simplificadas 31.06% 
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D) Avisos para difusión y aplicación de regulación interna 

 
En el mes de junio de 2019, a través de 5,327 correos electrónicos se llevó a cabo la difusión del 
“Aviso Importante” informando las últimas regulaciones aprobadas en la Primer Sesión Ordinaria 
del Comité de Mejora Regulatoria Interna celebrado el 05 de abril de 2019 y autorizadas por la 
Dirección General del INAH.  
 
Este aviso fue publicado en las siguientes fechas: el 11 de junio y el 17 de junio de 2019. 
 
En este aviso además se informó sobre las desregulaciones derivadas de los procesos de 
simplificación regulatoria.  
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