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1. CONSIDERACIONES

Es responsabilidad del Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH) instrumentar los
procedimientos para el ejercicio de la arqueologia en territorio nacional; asi como la salvaguarda y
preservacion de las evidencias materiales obtenidas en proyectos de investigacién o por cualquier
otro medio.

Es atribucidén del INAH instaurar los lineamientos especificos y criterios que garanticen el estudio,
la integridad y el adecuado manejo de los bienes arqueoldgicos bajo su custodia.

Es imperativo ético que la comunidad académica asuma el compromiso y aporte sus capacidades
técnicas y cientificas para la preservacion, proteccion, estudio y difusién del patrimonio
arqueoldgico.
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2. OBJETIVOS

Formalizar los “Lineamientos Generales para el manejo, destino y depésito de

monumentos arqueologicos muebles”.

Precisar los parametros generales que garanticen el buen resguardo y preservacion de los
monumentos arqueoloégicos muebles en todo el pais. En el entendido que las
especificaciones de aplicacién no contenidas en los presentes Lineamientos Generales,
estan condicionadas por variables regionales propias de cada unidad administrativa, por lo

que tienen que expresarse en lineamientos especificos que los complementen.

Definir y homologar las caracteristicas de las areas destinadas a los monumentos
arqueoldgicos muebles para su clasificacion, andlisis y conformacion de muestrarios;

ademas de sistematizar la documentacién derivada de tales estudios.

Instituir los criterios para el manejo de los almacenes de piezas completas y/o semi-

completas.

Establecer las funciones institucionales que deben llevarse a cabo en todas las unidades
administrativas del INAH para organizar, revisar y responder por el éptimo funcionamiento
de las areas destinadas a los monumentos arqueolégicos muebles durante las etapas de

su manejo.

Instrumentar el uso de bases de datos, siempre actualizados, para controlar y administrar

los monumentos arqueologicos muebles durante las diferentes etapas de trabajo y destino.
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3. FUNDAMENTO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos.

Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos.

Ley Federal de Archivos.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Organica del INAH.

Manual General de Organizacién del INAH 2015.

Manual de Organizacion Especifico del INAH 2015.

Disposiciones Reglamentarias para Investigacion Arqueoldgica en México.

Protocolos para la Conservacion y Proteccion del Patrimonio Cultural.

Normas Generales de Seguridad del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Trasparencia y de
Archivos.
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4. AMBITO DE APLICACION

Estan sujetos a lo estipulado en los presentes Lineamientos Generales, sin excepcion, todos los
monumentos arqueoldgicos definidos acorde a los articulos 28 y 28 bis de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Histéricos, y/o materiales arqueoldgicos
identificados conforme al articulo 37 de las Disposiciones Reglamentarias para la Investigacion
Arqueologica en México.

Los Lineamientos Generales deben ser observados por todo el personal que trabaja en el INAH,
cuyas funciones estén relacionadas con monumentos arqueolégicos muebles.

La Coordinacion Nacional de Arqueologia y el Consejo de Arqueologia del INAH, seran los
responsables de vigilar el cumplimiento de los presentes Lineamientos Generales, para que las
instancias correspondientes acaten y vigilen que los encargados del estudio, resguardo y destino
de los monumentos arqueoldgicos muebles sean profesores investigadores titulados de tiempo
completo.

El personal delegado para operar areas que contengan monumentos arqueolégicos muebles en
inmuebles bajo tutela, propiedad, renta, comodato o encargo directo del INAH, sean museos,
Centros INAH, zonas arqueoldgicas y/o cualquier otro inmueble en el que se hallen estos bienes,
estan obligados a acatar puntualmente los presentes Lineamientos Generales.

5. DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Es atribucion de la Coordinacién Nacional de Arqueologia nombrar a los Enlaces,
quienes seran profesores de investigacion cientifica titulados, para ejecutar y garantizar el
cumplimiento de los Lineamientos Generales en cada una de las dependencias del INAH.

SEGUNDO.- El personal que actua como Enlace, invariablemente reportara al titular del area
facultada de la Coordinacion Nacional de Arqueologia, sobre la correcta aplicacion de los
Lineamientos Generales y/o las acciones a seguir para corregir deficiencias en su aplicacion.

TERCERO.- Tanto el titular del area facultada de la Coordinacién Nacional de Arqueologia, como
los Enlaces responsables en cada unidad administrativa del INAH, seran arquedlogos titulados y
profesores de investigacion cientifica de tiempo completo, quienes mediante su trayectoria
académica mostraran capacidad y experiencia en el analisis de monumentos arqueoldgicos
muebles y destreza en el manejo de base de datos.

CUARTO.- El titular del area facultada de la Coordinacion Nacional de Arqueologia, atendera lo
concerniente al manejo, destino y depdsito de monumentos arqueologicos muebles en el pais,
auxiliado por los Enlaces responsables de cada unidad administrativa donde existan estos, para
garantizar el cumplimiento de los presentes Lineamientos Generales.
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QUINTO.- Los Enlaces responsables, asistidos y apoyados por la unidad administrativa y la
seccién de arqueologia correspondiente deben asegurar:

e La organizacién, control y manejo de los monumentos arqueolégicos muebles.

e La integracion de los documentos necesarios para la vigilancia, seguridad, traslado y
gestion que ameriten los monumentos arqueolégicos muebles conforme a la regulacion
vigente.

e La asistencia y supervisién de los tramites legales y administrativos relacionados con los
acervos.

e El diagnéstico, asistencia y seguimiento del estado de preservacion de los acervos.

e Las gestiones necesarias para cumplir con las medidas de prevencién, proteccion y
restauracion, conforme lo establecen los “Protocolos para la Conservacién del Patrimonio
Cultural’, “Normas Generales de Seguridad del Instituto Nacional de Antropologia e
Historia” y demas disposiciones vigentes.

e La atencién permanente a instituciones académicas para que al término de su
investigacion, realicen entrega de los monumentos arqueolégicos muebles bajo su
custodia temporal, en apego a la regulacién vigente.

e La notificacion a la Comisiéon del Centro de Trabajo sobre el avance en el analisis de
monumentos arqueolégicos muebles de los proyectos, para la asignacién del puntaje
correspondiente.

SEXTO.- El disefio de los Lineamientos Especificos, se basa en un esquema de asignacion de
areas acorde al proceso de investigacion y/o a la etapa de intervencidén en la que se encuentran
los monumentos arqueoldégicos muebles; las caracteristicas de las areas deben garantizar la
integridad fisica de estos, por lo que sblo podran permanecer en las areas definidas en el presente
documento, todo ello sin detrimento a lo establecido en las “Disposiciones Reglamentarias para
Investigacion Arqueoldgica en México”.

SEPTIMO.- Los lineamientos especificos que se establezcan para el manejo, destino y depésito
de los monumentos arqueolégicos muebles seran sancionados por la Coordinacion Nacional de
Arqueologia, en el ambito de su competencia, y considerar los recursos humanos, materiales y
financieros asignados a cada unidad administrativa.

Los lineamientos especificos deben definir y regular los procesos a seguir en las areas destinadas
a los monumentos arqueolégicos muebles en colaboracion con las areas competentes; incluyendo
los siguientes aspectos:

e EIl ingreso, consulta y egreso de monumentos arqueolégicos muebles con fines de
intercambio, investigacion, exhibicion y/o reproduccion.

e Los perfiles y funciones de los profesores de investigacion cientifica titulados que funjan
como Enlace responsable.

e Los perfiles y funciones del personal técnico y manual que auxilien a los Enlaces
responsables.
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¢ Embalaje y almacenamiento de monumentos arqueolégicos muebles.
e Conservacion.

e Seguridad.

e Control para el movimiento y consulta de los acervos.

o Glosarios.

i

MTMTW»W:
2/9]
‘e ' H
=
[1]
(7]

OCTAVO.- El control de los monumentos arqueoldgicos muebles derivado de los proyectos
formalizados entre el INAH con instituciones académicas, se realizara conforme lo establecen los
articulos 38 y 39 de las “Disposiciones Reglamentarias para la Investigacién Arqueologica en
Mgéxico”.

NIOVENO.- Toda entrega de monumentos arqueolégicos muebles se respaldara mediante el
levantamiento de acta de entrega-recepcion, firmada por el titular de la institucion acadéemica que
avalo la investigacion. Este documento contendrd una relacién pormenorizada indicando como
requisitos minimos:

e Cantidad de piezas, completas y/o semi-completas con su descripcion.

e Muestrarios con su descripcion tipologica.

¢ Monumentos arqueoldégicos muebles dispuestos para su confinamiento.

o Los materiales osteolégicos, conquiliolégicos, madera, metal y textiles se entregaran en
relaciones especificas y detalladas.

6.LINEAMIENTOS GENERALES.
CAPITULO |
De las areas para alojar monumentos arqueoldgicos muebles.

DECIMO.- A continuacion se definen las dreas para alojar monumentos arqueolégicos muebles:

o Bodega de transito: para la limpieza y marcado de monumentos arqueolégicos muebles.

¢ Laboratorios: para la clasificacion y analisis de monumentos arqueolégicos muebles.

o Area de confinamiento: para el enterramiento de monumentos arqueolégicos muebles.

e Ceramoteca, litoteca, conquioteca, osteoteca y otros: para el resguardo permanente
de muestrarios y colecciones.

e Areas de Catalogos y Consulta Documental: para la integracion y organizacion del
acervo documental.

e Almacén: para el control y resguardo de las colecciones conformadas por piezas
completas, las cuales deben estar inscritas en el Sistema Unico de Registro Publico de
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos del INAH. Se entiende como pieza
completa toda aquella que muestra mas del 75 % de la superficie original.

e Bodegas: Destino final de monumentos arqueolégicos muebles que por su relevancia,
escasez o por diversas causas no han sido estudiados y deben ser preservados, ya que
constituyen rezagos institucionales.
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DECIMO PRIMERO.- Promover que las areas donde se encuentran los monumentos
arqueolégicos muebles dispongan de la superficie e infraestructura suficiente para las funciones
requeridas.

DECIMO SEGUNDO.- Reportar a la Coordinacién Nacional de Arqueologia sobre los rezagos y/o
abandono de monumentos arqueolégicos muebles, incluyendo el diagnéstico y las medidas
correctivas.

DECIMO TERCERO.- Las areas destinadas al resguardo de monumentos arqueolégicos muebles
acataran la regulacion del INAH en lo concerniente a: “Protocolos para la Conservacion y
Proteccion del Patrimonio Cultural” y “Normas Generales de Seguridad del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia”.

CAPITULO Il
Sobre las Bodegas de transito

DECIMO CUARTO.- Los monumentos arqueolégicos muebles que ingresen a la Bodega de
transito deben ser producto del trabajo de campo de cualquier proyecto de investigacion aprobado
por el Consejo de Arqueologia.

DECIMO QUINTO.- Todos los contenedores con monumentos arqueolégicos muebles ingresaran
con identificadores detallando su procedencia y nombre del titular del proyecto. Los monumentos
arqueoldgicos muebles que no cumplan con este requisito seran rechazados.

DECIMO SEXTO.- El titular del proyecto entregara al responsable de la Bodega de transito, copia
del control de contenedores, listado de claves de marcado y claves de sitios arqueolégicos; los
cuales se turnaran al area de consulta documental.

DECIMO SEPTIMO.- Los monumentos arqueoldgicos muebles de litica pulida de mediano y gran
formato que ingresen incluiran fotografias individuales para reforzar su identificacion.

DECIMO OCTAVO.- Desde su ingreso, el Enlace responsable y el titular del proyecto acordaran el
tiempo de permanencia de los monumentos arqueoldgicos muebles en la Bodega de transito.

CAPITULO Il
Sobre los Laboratorios.

DECIMO NOVENO.- Los monumentos arqueoldgicos muebles que ingresen al Laboratorio, deben
cantar con proyecto vigente aprobado por el Consejo de Arqueologia.

VIGESIMO.- Al ingresar los monumentos arqueoldgicos muebles, el titular del proyecto entregara
umn cronograma congruente con lo aprobado por el Consejo de Arqueologia. En caso de necesitar
una prérroga, ésta se debe acordar con el Enlace responsable.
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VIGESIMO PRIMERO.- Al término del analisis, el titular del proyecto proporcionara el muestrario e
informe final aprobado por el Consejo de Arqueologia, para turnarlos a las areas
correspondientes.

CAPITULO IV
Sobre el confinamiento de monumentos arqueolégicos muebles.

VIGESIMO SEGUNDO.- Para considerar que los monumentos arqueoldgicos muebles estan listos
para su confinamiento, el titular de proyecto debera presentar las siguientes evidencias
documentales:

e Conclusion de los estudios propuestos.
e Contar con los muestrarios correspondientes.
e Contar con el informe técnico disponible para su consulta.

VIGESIMO TERCERO.- Todo enterramiento de monumentos arqueoldgicos muebles debera con
la aprobacion del Consejo de Arqueologia.

VIGESIMO CUARTO.- El confinamiento de monumentos arqueolégicos muebles se realizara en
terrenos estériles, preferentemente propiedad del INAH y ubicados en las zonas arqueoldgicas de
donde proceden.

VIGESIMO QUINTO.- El area de confinamiento debe consignarse en coordenadas UTM, con el
nombre del proyecto y la fecha de re-enterramiento para su resguardado digital en la base de
datos informatica correspondiente. Esta informacion estara disponible para su consulta en caso de
una eventual recuperacion.

VIGESIMO SEXTO.- Para el confinamiento de monumentos arqueolégicos muebles provenientes
de proyectos de investigacion originados por salvamento o rescate, la Coordinacion Nacional de
Arqueologia en acuerdo con la Direccion de Salvamento Arqueologico y las unidades
administrativas (Centros INAH) deben definir la ubicacién de areas de confinamiento regional.
Esto con el propdsito de evitar la saturacion y contaminacion de los espacios actualmente en uso.

CAPITULO V
Sobre las ceramotecas, litotecas, conquiotecas, osteotecas
y otros materiales de consulta.

VIGESIMO SEPTIMO.- Los muestrarios de monumentos arqueolégicos muebles que ingresen a
las areas respectivas, estaran organizados conforme a la secuencia establecida por el
investigador, ya sea a nivel de sitio o a escala regional.

VIGESIMO OCTAVO.- Los muestrarios que ingresan a las ceramotecas, litotecas, conquiotecas y
osteotecas, son clasificados de conformidad a sus fines en dos tipos de acervos:

10
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e Para consulta permanente. Son monumentos arqueoloégicos muebles no susceptibles
de alteracioén.

e Para su estudio arqueométrico. Son monumentos arqueolégicos muebles que podran
someterse a técnicas destructivas si asi lo ameritan.

VIGESIMO NOVENO.- Los muestrarios se acompafaran por las fichas de catalogo y su
descripcién tipolégica.

TRIGESIMO.- Los materiales 6seos cumpliran con lo estipulado en la regulaciéon emitida por el
area normativa competente de antropologia fisica del INAH.

TRIGESIMO PRIMERO.- El titular del proyecto entregara un catalogo debidamente ilustrado para
su consulta.

TRIGESIMO SEGUNDO.- Toda entrega de muestrarios se respaldara mediante el levantamiento
de acta de entrega-recepcion, cada parte conservara un ejemplar como constancia.

TRIGESIMO TERCERO.- Los responsables de los acervos remitiran un ejemplar de cada
muestrario al area facultada por la Coordinacion Nacional de Arqueologia.

CAPITULO VI
Sobre el area de Catalogos y Consultas Documentales
de monumentos arqueolégicos muebles.

TRIGESIMO CUARTO.- La Coordinacién Nacional de Arqueologia, es el area responsable del
control y consolidacion general de la informacién proveniente de las areas de catalogo y consulta
documental de las unidades administrativas del Instituto. Es competencia del area de catalogo y
consulta documental administrar la base de datos, por lo que los responsables estan obligados a:

e Controlar los datos de ingreso y egreso de monumentos arqueolégicos muebles en sus
diferentes areas.

e Mantener actualizado el registro de movimientos de los monumentos arqueolégicos
muebles en sus diversas areas e informar peridédicamente a la Coordinacion Nacional de
Arqueologia.

e Archivar y controlar toda la documentacion relacionada con los monumentos
arqueolégicos muebles para su consulta.

TRIGESIMO QUINTO.- Definir el perfil de consulta de investigadores y usuarios que acceden a la
informacion documental, previa solicitud especificando los motivos y tiempo requerido.

CAPITULO VII
Sobre el Almacén

TRIGESIMO SEXTO.- Todas los monumentos arqueoldgicos muebles recuperados en proyectos
de investigacion, entrega voluntaria, repatriacion, depédsito del INAH y entregados por un museo
11
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no dependiente del INAH, deben contar con el Folio Real que identifica su inscripcién en el
Sistema Unico de Registro Publico de Monumentos y Zonas Arqueoldgicos e Histéricos del INAH
y su numero de inventario.

TRIGESIMO SEPTIMO.- Los contenedores sellados que contienen monumentos arqueolégicos
muebles provenientes de decomisos, cuyos juicios se encuentren en proceso, deben exhibir:

e E| documento “Depositaria”, turnado a la Coordinacién Nacional de Asuntos Juridicos del
INAH por cualquiera de las procuradurias competentes, con el numero de averiguacion
previa y la descripcion de los monumentos arqueolégicos muebles.

e Documento de “Cadena de Custodia” que expide la autoridad que ejecut6 el decomiso.

TRIGESIMO OCTAVO.- Cuando la autoridad ministerial entregue al INAH monumentos
arqueolégicos muebles para su custodia, se asentara en una bitacora las visitas efectuadas por la
autoridad para verificar la permanencia del patrimonio encomendado, el cual sera registrado e
inventariado hasta la resolucién del juicio respectivo.

TRIGESIMO NOVENO.- Los monumentos arqueolégicos muebles que procedan de entrega
voluntaria, se respaldaran mediante acta de entrega-recepcién elaborada por el responsable legal
de la unidad administrativa correspondiente.

CUADRAGESIMO.- Los monumentos arqueolégicos muebles provenientes de repatriacion, al
ingresar deberan contar con el acta de entrega-recepcion emitida por la Consultoria Juridica de la
Secretaria de Relaciones Exteriores para formalizar su entrega al INAH.

CUADRAGESIMO PRIMERO.- En todos los almacenes existira una béveda de seguridad para
resguardar monumentos arqueoldgicos muebles de alto valor patrimonial, y/o los provenientes de
decomisos aun sin fallo ministerial.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- Cuando se detectan falsificaciones o réplicas de monumentos
arqueologicos muebles provenientes de decomisos y/o reintegraciones a la Nacion; se colocaran
en areas especificas sefialando su caracter. Bajo ninguna circunstancia se devolveran y su
permanencia dependera de su valoracion estética e histérica.

CAPIiTULO VIII
Sobre las Bodegas de destino final

CUADRAGESIMO TERCERO.- El encargado de la Bodega de destino final verificara que los
monumentos arqueoldgicos muebles que recibe cuenten con el respaldo documental.

CUADRAGESIMO CUARTO.- Se entregara al responsable de la Bodega de destino final, la
relacion con el numero completo de contenedores que ingresan, el listado de claves de marcado y
las claves de sitio arqueologico.

12
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CUADRAGESIMO QUINTO.- Todos los monumentos arqueolégicos muebles que ingresen a la
Bodega de destino final, se entregaran en contenedores que cumplan con la regulacion
estipulada. El embalaje mostrara la siguiente informacion:

e Numero consecutivo.

¢ Nombre del proyecto.

e Titular del proyecto.

e Fecha.

¢ Numero de bolsas que contiene la caja.

Los monumentos arqueolégicos muebles contenidos en las bolsas, deben estar limpios, marcados
y etiquetados individualmente, consignando su procedencia especifica y los datos de su
contenedor.

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- Los monumentos arqueolégicos muebles que ingresen a la
Bodega de destino final deberan contar con el acta de entrega-recepcion como respaldo, y estar
debidamente relacionados.

CUADRAGESIMO OCTAVO.- El Enlace responsable de cada unidad administrativa definira el
lapso maximo para la estancia de los monumentos arqueoldgicos muebles, de acuerdo al caso y a
los lineamientos especificos respectivos.

CUADRAGESIMO NOVENO.- La Coordinacién Nacional de Arqueologia en acuerdo con el
Consejo de Arqueologia decidira el destino de los monumentos arqueoldgicos muebles
rezagados, sea con fines de estudio, intercambio o confinamiento. El Enlace es responsable de
verificar que las decisiones emitidas se cumplan a cabalidad.

CAPITULO IX
Sobre la salida de monumentos arqueolégicos muebles de cualquiera
de las areas o depoésitos destinados para su resguardo.

QUINCUAGESIMO.- La autorizacién para el traslado o salida de monumentos arqueolégicos
muebles de cualquiera de sus resguardos, debera:

e A nivel interno, ser autorizada y supervisada por el titular de la unidad administrativa y
regulada conforme a los lineamientos especificos establecidos.

¢ A nivel nacional, ser autorizada y supervisada por la Coordinacién Nacional de Arqueologia
para garantizar la reintegracién de los monumentos arqueoldgicos muebles a su lugar de
origen, observando la regulacion instrumentada en materia de movimiento de colecciones
de la Coordinacién Nacional de Museos y Exposiciones.

¢ A nivel internacional, se acatara lo establecido en el Reglamento de la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos Artisticos e Historicos.
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QUINCUAGESIMO PRIMERO.- Para cumplir compromisos académicos, acuerdos
interinstitucionales o entre dependencias, el Consejo de Arqueologia y/o la Coordinacién Nacional
de Arqueologia fijaran acciones y controles especiales aplicables al egreso de materiales,
muestrarios 0 monumentos arqueolégicos muebles.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Para atender el lineamiento primero de las Disposiciones Generales, la Coordinacion
Nacional de Arqueologia, tendra un plazo de treinta dias habiles a partir de la autorizacion y
publicacion de este documento en la Normateca interna del INAH, para designar en cada unidad
administrativa procedente a los servidores publicos que fungiran como Enlace.

SEGUNDO.- Para dar atencion al segundo objetivo y al lineamiento séptimo de las Disposiciones
Generales, se tendra un lapso de sesenta dias naturales para que las unidades administrativas
procedentes envien a la Coordinacién Nacional de Arqueologia, los lineamientos especificos; para
que esta Coordinacion la revise, valide y promueva su formalizaciéon acorde a las disposiciones del
INAH vigentes.

TERCERO.-Para dar atenciéon al manejo, destino y depédsito de los monumentos arqueoldgicos
muebles de caracter osteolégico humano, la Coordinacién Nacional de Antropologia, tendra un
lapso de sesenta dias naturales para presentar los lineamientos especificos en dicha materia.
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7. AUTORIZACIONES

DE CONFORMIDAD A FACULTAD ESTABLECIDA EN EL ARTiQULO 7°. FRACCION VII DE LA
LEY ORGANICA DEL INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

LA DIRECTORA GENERAL

MARIA TERESA FRANCO Y GONZALEZ SALAS
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Coordinador Nacional de
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Arq. Eosé Enrique Ortiz Lanz
Coordinador Nacional de Museos y
Exposiciones
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Dra. Valerie M gar Meurs
Coordinadora Nacional de Conservacion
del Patrimonio Cultural

Lic. Leticia Perlasca Nunez
m@\ Coordinadora Nacional de
e Difusion
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